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Johdanto

Mita taméa opas sisaltaa

Kédessas on ICM:n di Information and Communication Managerin kayttoopas.
Se kertoo, miten ohjelmaa kaytetédén ja miten se toimii. Ohjelman asennus ja
setup-ohjelman kayttd on sel ostettu erillisessa oppaassa (ICM Setup manual).

Mika ICM on?

ICM (Information and Communication Manager) on kielistudion hallintaan
tarkoitettu ohjelmistopaketti, joka tukee niin opettaja- kuin oppilaskeskeistékin
opiskelutapaa. Siihen kuuluu monenlaisia opettamista ja oppimista hel pottavia
toimintoja, kuten analogisen tai digitaalisen ohjelmal dhteen [8hettaminen
oppilaille, oppilaiden tydskentelyn tarkkailu ja ohjaus seka testien ja raporttien
teko.

ICM-kayttoliittyma
ICM-kayttoliittyman osat ovat luokkaikkuna, toimintoikkuna, valikkorivi,

tyokalurivi jatilarivi.

i

Valikkorivi

M
Vestinta Bohr ok
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| ] ——— Tyokalurivi
£ Toimintoikkuna
i L5 | e oo | ot |
—— Luokkaikkuna

Tilarivi

Luokkaikkuna

Kayttoliittyman suurin osa on nimeltéan luokkaikkuna. Siina nakyvét
oppilaspaikkoja vastaavat kuvakkeet. Jos oppilaat on jaettu ryhmiin, kuvakkeiden
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varit ovat ryhmgaon mukaiset: ryhma A on punainen, B oranssi, C keltainen, D
vihred ja L sininen. Oppilaskuvakkeissa voi ndkya oppilaan numero tai nimen
alkukirjaimet, hanen nauhurinsatila (play, stop, record jne.) sekavalitun
toiminnon symboli. Esimerkiks puhelinkeskustel utoiminnon ollessa valittuna
oppilaskuvakkeissa on puhelinluurin kuva.

S
Simi. 1
- -

P

o F

Toimintoikkuna

Luokkaikkunan oikealla puolella on toimintoikkuna. Sen nimi jasisaltd
vaihtelevat valitun toiminnon mukaan. Perustilassa se on jonkin ryhman
ryhméikkuna, mutta se voi muuttua esimerkiksi oppilasikkunaksi tai
puhelinkeskusteluikkunaksi, ja se siséltéd kaikki kyseiseen toimintoon tarvittavat
painikkeet.

B o ©

Napsauttamalla yhta tyokal urivin varillisista ryhmapai nikkei sta aukeaa kyseisen
ryhman ryhmékkuna. Ryhméikkuna on ICM:n térkeimpi&” kontrollipaneeleita’,
silla se sisdltéd kaikki ryhmaa koskevien toimintojen painikkeet. Niita painamalla
voi esimerkiksi |ahettéa ryhmalle ohjelmaa, avata jonkin tiedoston tai Divace-
nauhurin ryhman kaikissa oppilaskoneissa seké sulkea tai lukita ryhman koneet.
Ikkunassa on myds ryhman oppilasnauhurien kontrollointiin tarvittavat painikkeet.

Toimintoikkunan toinen térkea tila on oppilasikkuna. Kunkin oppilaan
oppilasikkuna aukeaa napsauttamalla hdnen paikkaansa vastaavaa kuvaketta
luokkaikkunassa. Oppilasikkunassa toteutettavat toiminnot koskevat vain valittua
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oppilasta. Ikkunassa nékyy oppilasnauhurin senhetkinen tilaja painikkeet, joilla
voi ohjata ja auttaa oppilasta.

Toimintoikkunan muita mahdollisiatiloja ovat essmerkiksi puhelinkeskustelu-,
ryhmakeskustelu-, parikeskustelu- tai ryhmittelyikkuna. Ne aukeavat tyokalurivin
vastaavasta painikkeesta.

Toimintoikkuna voi myds muuttua vastausanal yysi-ikkunaksi, oppilaiden
sisaankirjausikkunaksi tai l18hteesta toiseen kopiointi -ikkunaksi sen mukaan
mink& toiminnon olet valinnut valikkorivista.

Valikkorivi

Valikkorivista |6ydét seuraavat alasvetovalikot: Tiedosto, Viestinta, Testi,
Ryhmat, Tietokanta, Muut ja Ohje. Ndissa valikoissa on puolestaan sellaisia
kohtia kuin Asetukset, V astausanalyysi, Kopiointi, ResourceManager ja
Oppilasistunto. Kaikista toiminnoista kerrotaan myéhemmin t&ssa kayttdoppaassa.
Muutamat néista toiminnoista |6ytyvét myos tyokalurivista

Tiedosto  Wiestints Testi Bwhmat Tietokanta Muut  Dhje

Tyo6kalurivi

Tyokalurivissd on painikkeet téarkeimpia koko luokkaa koskevia toimintoja varten.
Toiminto kdynnistetéén napsauttamalla painiketta. Suurin osa tyokalurivin
painikkeista on niin sanottuja ON/OFF-painikkeita, eli kun toiminto on péélla
(ON), painike ndyttéa alaspainetulta. Kun painiketta napsauttaa uudelleen, se
nousee ylds ja toiminto on pois padta (OFF).

Puhelin- Ryhma-
Kutsu keskus- keskus- Tiedosto- Sulke-  Malli- Valitse
kaikkia Kamera  telu telu  toiminnot minen  oppilas kaikki Ryhmat

| | | | | | | | |

AEGLF P IWm OFaw Powa =axREOEN
| | | | | | \ |

Kaiutin  video- Pari-  Divacen Lukitus Eta- Opettajan Ryhmittely

ikkuna  keskus- kaynnistys kayttd  nayttd
telu

Tilarivi

Kayttdliittymén alalaidassa on tilarivi, joka on jaettu neljd8n osaan. Osat on
merkitty eri vérelll, jane vastaavat sasmanvarisaryhmia (A, B, C jaD). Kukin
osa kertoo vastaavan ryhméan tilan, toisin sanoen miké ohjelmal&hde on valittuna
jaonko ohjelmansiirto paalla

Media File Vapaa

ICM Kayttdopas
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TyoOasemat

Opettajan tydasema

Opettgjan tydasemana on tavallinen PC. Tekniset vaatimukset on kerrottu osiossa
Technical Features. Opettajan tyopdydassa on PC:n liséksi Master Audio Panel
(MAP) jasuurin osa ohjelmal dhteista.

Master Audio Panel sijaitsee opettajan tyopodydan vasemmassa reunassa. Se
Sisdltda seuraavaa:

1. Jérjestelman pagkytkimen.

2. Kahden ulkopuolisen ohjelmaldhteen liiténnét (2 x linjat IN & OUT).
3. Luokan kai uttimien &nenvoimakkuuden ja -sdvyn saétOnappul at.

4, Opettgjan kuul okkeiden d8nenvoi makkuudensa&tonappul an.
Kuulokeliiténnat ovat erillisessi opettajan poytaan kiinnitetyssa levyssa.

Oppilaan tybasema
Oppilaan tydasemavoi olla:
a) Oppilaspoytd, jossa on PC ja siihen asennettu multimedianauhuri Divace.

b) Oppilaspoytd, jossa on oppilasnauhurin kdyttépaneeli ja kasettinauhuri.
Nauhuri voi myds sijaita erillisessa nauhurikaapissa. Joissakin
asennuksi ssa oppilaan pdydallavoi olla myos videomonitori.

4 e Johdanto ICM Kayttdopas



Nauhurit

Oppilasnauhuri voi ollajoko perinteinen kasettinauhuri tai ohjelmistosovellus
Divace Duo. Molemmissa on kaksi raitaa: ohjelmaraitaja oppilasraita.
Ohjelmal &hteesta tuleva ohjelma nauhoittuu ohjelmaraidalle, eika oppilas voi
pyyhkié& sita pois. Oppilasraidalle taas nauhoittuu vain oppilaan puhe.

Huomaa, ettd mydhemmin tassi oppaassa sana” nauhuri” voi viitata niin Divace
Duoon kuin kasettinauhuriinkin.

Divace Duo

Useimmiten ICM: 84 k&ytetddn multimedianauhuri Divace Duon kanssa, vaikka on
mahdollista kdyttéd myos perinteisia kasettinauhureita (katso Kasettinauhuri).
Divace Duo (myohemmin pelkéstéan Divace) on ohjelmistosovellus, joka on
tarkoitettu multimediaoppi misympéristoon. Divacellavoi kuunnella monenlaisia
audio- ja videotiedostoja, nauhoittaa omaa aantd, tekstittda ohjelmaa, asettaa
kirjanmerkkejajne. Divacen toiminnoista on kerrottu tarkemmin erillisessa
oppaassa (Divace Kéayttdopas).

o ¥ PIENI NAYTTS

= Normaali nayttd

NORMAALI NAYTTO

Valikko 'a== i B Sulje

Nauhurin tila G Laskuri
Tiedoston nimi = \ (ot ™
" nedEe- £ sl Asnen-
=i . ‘EL = LT voimakkuus
Fi 'al;_lﬂﬂ_rk'ﬂ.-" — = St e e =, i' AT
uhelin® T . . R
Vastausanalyysi* % .. Poista
kirjanmerkki
Jatka Sii
uudelleen ’ Etee";,l;irx
Edellisen ! o
lauseen alku , / \ ™ Pysayta
Oppilaan aanitys Aanita \Toistattauko ————— Siirry
Tauko alkuunpain

WVIDEO- JA TEKS TI-IKKUNA

LINJA-
SISAANMENO
AANEN-
VOIMAKKUUS

ne)

T

-
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Puhelintoiminnot

Kun opettgja on valinnut ICM:sté jollekin ryhmaélle puhelinkeskustel utoiminnon,
puhelinluurin kuvailmestyy kyseisen ryhman oppil aspaikoissa Divacen néytdlle.
Oppilaat voivat nyt soittaa toisilleen k&yttden Divacen numeroituja ndppdimia,
joitayleensa kaytetaan kirjanmerkkien asettamiseen. Puhelinnumero koostuu aina
kahdesta numerosta, esimerkiksi oppilaspaikkaan numero 9 soitetaan valitsemalla
09 ja paikkaan numero 14 valitsemalla 14. Jos linja on vapaa, oppilaat kytkeytyvét
samantien puhelinkeskusteluun ja kummankin Divacen ndyttoon ilmestyy
parisymboli seka keskustelukumppanin numero. Jos linja on varattu, soittajan
naytdlle ilmestyy sana Busy. Oppilas |opettaa keskustelun Poista-ngppamella

Opettajan kutsuminen

Oppilas voi kutsua opettajaa napsauttamalla Divacen ndyton oikeassa ylékulmassa
olevaa huutomerkki&a Opettga ndkee pienen Help-puhekuplan ilmestyvan
oppilaskuvakkeeseen ja voi avata keskusteluyhteyden oppilaaseen napsauttamalla
kuvaketta.

Divace opettajan ohjauksessa

Kun nauhurit ovat opettajan ohjauksessa, Divacen ngppa met muuttuvat
harmaiksi, eik& oppilas voi kayttada useimpiatoimintoja. Han voi kuitenkin kutsua
opettajaa, s8dtda adnenvoi makkuutta ja asettaa kirjanmerkke &

Kasettinauhuri

ICM:n kanssa voi kayttéd myos perinteisia kielistudionauhureita.
Y ksityiskohtaiset ohjeet nauhurien kaytosta [0ydéat nauhurin k&yttdoppaasta.

Puhelintoiminnot

Kun opettaja on valinnut ryhmélle puhelinkeskustel utoiminnon, puhelinluurin
kuva ilmestyy nauhurin ndytolle ja ndppéi miston tila muuttuu automaatti sesti
numeeriseksi. Oppilaat voivat nyt soittaa toisilleen numerongppamia kayttéen.
Puhelinnumero koostuu aina kahdesta numerosta, esimerkiksi oppilaspaikkaan
numero 9 soitetaan valitsemalla 09 ja paikkaan numero 14 valitsemalla 14. Jos
linjaon vapaa, oppilaat kytkeytyvét samantien puhelinkeskusteluun. Parisymboli
jakeskustel ukumppanin numero ilmestyvéat nauhurin naytdlle. Jos linja on varattu,
soittgjan ndytodlle ilmestyy kirjain C. Oppilas lopettaa puhelinkeskustelun
painamalla Rec-nappul aa.

Puhelinkeskustelun aikana oppilas voi halutessaan pal auttaa nauhurin
numeerisesta normaalitilaan painamalla M ode-nappulaa. Naytdlle jéa silti
keskustel ukumppanin numero.

Opettajan kutsuminen

Hal utessaan kutsua opettajaa oppilas painaa Call-nappul aa. Opettaja nékee pienen
Help-puhekuplan ilmestyvan oppilaskuvakeeseen javoi avata keskusteluyhteyden
oppilaaseen napsauttamalla kuvaketta.

6 e Johdanto
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Oppilasnauhuri opettajan ohjauksessa

Kun nauhuri on opettajan ohjauksessa, nauhurin ndytdlla on lukkosymboli. Jos
oppilas yrittéd kéyttéé nauhuria, lukko alkaa vilkkua. Oppilas voi kuitenkin kutsua
opettajaa, s8dtda agnenvoi makkuutta ja asettaa kirjanmerkke &

MediaManager ja ResourceManager

MediaM anager on LibraryPilotiin kuuluva ohjelmisto, joka on liitetty ICM:&an.
MediaManagerin avullavoi esimerkiks selata ICM:n tietokannassa olevia
opetusmateriaal g a, suorittaa hakuja seka lisétd, muuttaa ja poistaa tietokannassa
oleviatietoja eri materiaaleista.

Toinen ICM:&an LibraryPilotista liitetty ohjelmisto on Resour ceM anager. Sen
avulla seurataan ja yll&pidetdan tietoja jarjestelman kayttgjistd, kursseista,
tyOasemista ym. seka tehdaan raportteja.

MediaM anageria ja ResourceM anageria paaset kayttamaan ICM:n Tietokanta-
valikon kautta. Voit myds valita ohjelmaldhteeksi jonkin tiedoston
MediaManageristatai avata ja kopioida tiedostoja oppilaille MediaManagerin
kautta valitsemalla Tiedostotoi minnot-ikkunassa M ediaM anagerin.

ICM Kayttdopas
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|ICM-sovellus

Yleista

Perustoiminnot on Iyhyt esittely muutamista jarjestelman perustehtavista. Sitavoi
kayttda muistinvirkistyksena kun on ensin lukenut yksityiskohtai sen sel ostuksen
toiminnasta muualta tasta oppaasta.

Tyokalurivin toiminnot esittelee kaikkien tyokalurivin painikkeiden toiminnan.
Useimmat niistd koskevat koko luokkaa. Toiminnot on esitelty samassa
jarjestyksessa kuin ne esiintyvét tyokalurivissa.

Ryhmaikkunan toiminnot esittel ee ryhméikkunan painikkeiden toiminnot. Ne
koskevat vain valittua ryhmaa.

Oppilasikkunan toiminnot puolestaan kertoo miten kaytetdan oppilasikkunan
painikkeita. N&mé& toiminnot koskevat vain valittua oppil aspaikkaa.

Naytonsiirtotoiminnot kertoo, miten voi siirtéé jonkin verkossa olevan PC:n

olla asennettunajoko CSS Net tai jokin ndytonsiirtoon tarkoitettu ohjelmisto.

Oppaassa on esitelty myods Oppilaiden testaus, Tietokantatoiminnot, Asetukset ja
Erikoistoiminnot. Lopussa on viela englanninkielinen Technical Features.

Perustoiminnot

Tama on lyhyt esittely muutamista perustoiminnoista. Huomaa, etta seuraavat ovat
vain esimerkkejd siitd miten toimia, toisin sanoen muitakin vaihtoehtoja saattaa
olla.

Jarjestelméan kaynnistaminen

1. Kéaynnista jarjestel méa opettajan pdydan Master Audio Panelin
padkytkimesta. Studion laitteet kytkeytyvét padle.

2. Odota hetki, etté tietokone kaynnistyy uudelleen ja pd&ohjelma alustuu.

ICM Kayttdopas
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Ohjelman lahetys

1. Aseta ohjelmamateriaali asianmukai seen paikkaan (videokasetti
videonauhuriin, CD asemaansajne.).

;A.@ J;/; Mgamm PEEEIEELEIEEY - [EFo] ] _ )
e e ¢ | — 2. Vadlitse oikea
ﬂﬂu —— ohjelmalahde listasta.
u E . u Mallioppilas
. o )
_ | -|_—— 3. Aloitaohjelmansiirto
gy valitulleryhmale (A, B,
[ ] C, D) napsauttamalla
Siirto-painiketta.

4. Lopeta ohjelmansiirto napsauttamalla uudelleen Siirto-painiketta.

Koko luokalle puhuminen (Kutsu kaikkia)

B Teleste ICM [-[=1x]
Tiedosto Viestints Testi Ryhmit Tietokarta Mudt Ohie

AXEIREIEEIEEEIEE Pl ) o
— 1. Napsauta tyokalurivin

_ K utsu kaikkia -painiketta.
SRR P

Lukitus Sulkerninen

Malloppilas Opetiaja
g 10
. - Ohjelmalahde

I
i

8
RIS
B e
ol o] e o]

| Cassetie 1 Vapaa [[[¥edia File vapaa

2. Kun haluat |opettaa puhumisen, napsauta uudelleen Kutsu kaikkia -painiketta.

10 e ICM-sovellus
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Oppilaan tyoskentelyn seuranta

eleste ICM
Tiedosto_Viesints Testi Byhmat_Tielokanta_Mut

1. Napsauta sen oppilaan

e»@,@ﬁ@mnzm@ﬁmm@\@wr = AE ol
@
o, ===y
= ol
B
o i
. |
Ll [ |
X

kuvaketta, jonka tyota
haluat seurata.

\— 2. Palaatakaisin perustilaan
napsauttamalla jotakin
tyokalurivin
ryhmékuvakkeista.

Keskustelu oppilaan kanssa

[ Teleste ICM

[_[5]x]
Tiedosto Viestins Testi Ryhmat Tietokanta Muat Qhie

R AR ICEDEIEE Y o]
@
gy ——
[~ = ———
ol
L
. |
= |
Cassette 1 Vapaa [ Cassetie 1 vapaa [ [[edia File vapaa Teac paa

1. Napsauta sen oppilaan
kuvaketta, jonka kanssa
haluat puhua.

- 2. Napsauta K eskustelu-

painiketta.

3. Lopeta keskustelu painamalla uudestaan K esk ustel u-painiketta.
4. Palaatakaisin perustilaan napsauttamalla jotakin tyckalurivin

ryhmapainikkeista.
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Ryhmakeskustelu

i Toieste ICM [1x]
Tiedosto Viestints Testi Byhmat Tietok: Muut  Ohie

1. Napsauta tyokalurivin

BECH DIM OFow DA =@ :@Rmisi:gj\ Ryhmék%kustelu-
EE i —— painiketta.
E EE N—— 2. Napsauta niiden ryhmien
AN painikkeita, joille haluat
EE ! salliaryhmakeskustelun.
[Cassette 1 vanas [Wedia File Vapaa

3. Lopeta ryhmakeskustel u napsauttamalla uudelleen ryhmapainikkeita.
4. Palaa perustilaan napsauttamalla uudelleen Ryhmakeskustel u-painiketta.

Parikeskustelu
LA T E e R T L 1. Napsauta tydkalurivin
Parikeskustelu Par I keg( USteI U'
- L B ainiketta.
H [ | P
= ™2 NapsautaOmavalinta
e -painiketta.
L[|
[

——— 3. Muodosta parit
napsauttamalla
oppilaskuvakkeita.

kaikki -painiketta.

5. Palaa perustilaan napsauttamalla uudelleen tyokalurivin Parikeskustelu-
painiketta.
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Puhelinkeskustelu

te ICM
Viesints_Tesi Byhmal_Tielokanta , Mus 0

o r— == 1. Napsauta tyokalurivin
RN ACE ICEDEIEE N @p.:isi:::u Puhdlinkeskustelu-

mmmmm E— painiketta.
= B

A
.

. N 2 valitse ryhmét, joille
1 haluat salia
puhelinkeskustel un.

3. Kun haluat |opettaa jonkin ryhman puhelinkeskustel un, napsauta sen ryhman
pai niketta uudestaan.

4. Palaa perustilaan napsauttamalla uudelleen tyokalurivin Puhelinkeskustelu-
painiketta.

Ohjelman kopiointi

la %)05197? M;:“ m‘: PEEEIEEEIEEY - R0 L \./a“tse M Ulflt._ .
W valikosta K opiointi.
L —
u C e o ~ 2 VaIitseohjeImqléhde,
“ﬂﬂ_ - josta haluat kopioida.
. m sl M -
giiy e N 3 Valitse ohjelmalshde,
|

johon haluat kopioida.

— 4. Aloita kopiointi
napsauttamalla
K opiointi-painiketta.
5. Lopeta kopiointi napsauttamalla uudelleen K opiointi-painiketta.

6. Sulje kopiointi-ikkuna napsauttamalla Sulj e-painiketta.
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Ryhmittely

T 1. Napsauta Ryhmittely-
Y A IREDE I TS A E P o] painiketta

|“ Ryhmittely

L oo
| [ JUil L 5 valitse muodostettavan
ryhman painike.

Ll

DD D ———N 3. Napsauta niiden

oppilaiden kuvakkeita,
jotka haluat liittda
ryhmaan.

[ [[[Cassete 1 vapaa

4. Palaa perustilaan napsauttamalla uudelleen tydkalurivin Ryhmittely-painiketta.

Ty6kalurivin toiminnot

Tyokalurivissd on painikkeet kaikille tarkeimmille koko luokkaa koskeville
toiminnoille. Tyokalurivi on jaettu viiteen osaan. Ensimméisen osan painikkeet
liittyvét oppilaille puhumiseen jaohjelmaldhteisiin (Kutsu kaikkia, Kaiutin,
Kamera jaVideoikkuna). Toisessa osassa on kommunikointitehtaviin liittyvét
painikkeet (Puhelinkeskustelu, Parikeskustelu jaRyhmakeskustelu).
Seuraavassa 0sassa on painikkeet muutamia aikaa sdastévia toimintoja varten
(Divacen kaynnistys, Tiedostotoiminnot, L ukitusja Sulkeminen). Neljannessa
0sassa on naytonsiirtoon liittyvét painikkeet (Etakaytto, Mallioppilasja
Opettajan naytto, joiden kayttoon tarvitaan joko CSS Net tai jokin
naytonsiirtoon tarkoitettu ohjelma). Viimeinen osa liittyy oppilaiden ryhmittelyyn
(Valitse kaikki, Ryhmittely jaryhméapainikkeet A, B, C, D, L).

Monet tyokalurivin painikkeista ovat niinsanottuja ON/OFF-painikkeita. Painike
ndyttaa siis alaspainetulta, kun toiminto on padlla (ON). Napsauttamalla painiketta
uudelleen se nousee yl6s ja toiminto on pois paalta (OFF).

Puhelin- Ryhma-
Kutsu keskus- keskus- Tiedosto- Sulke- Malli- Valitse
kaikkia Kamera telu telu toiminnot minen oppilas kaikki Ryhmat

| | | | | | | | ]

A6 CF OIN OFeW PAN #x0EEN
| | | | | | |

Kaiutin  Video- Pari-  Divacen Lukitus Eta- Opettajan Ryhmittely

ikkuna keskus- kaynnistys kayttd  naytto
telu
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Kutsu kaikkia

&

Kayttamalla tata ON/OFF-painiketta voit puhua kaikille oppilaille samanaikai sesti
kuul okkeiden mikrofonin avulla.

Kun haluat puhua koko luokalle, napsauta Kutsu kaikkia -painiketta. Oppilaat
kuulevat 8anesi, mutta eivét voi vastata. Oppilasnauhurit menevét opettajan
ohjaukseen kutsun gjaksi. Kun haluat lopettaa toiminnon, paina uudelleen Kutsu
kaikkia -painiketta.

Huom. 1. Sama toiminto on olemassa myos ryhmaélle (Katso Ryhmaikkunan
toiminnot: Ryhméakutsu).

Huom. 2: Lis8asetuksissa voit valita miten Kutsu kaikkia ja Ryhmakutsu
vaikuttavat ohjelmansiirtoon. Oletuksena on, etta opettagjan 8ani kuuluu yhtdaikaa
ohjelman kanssa.

Kaiutin

0

Kun tamé& ON/OFF-painike on alaspainettuna, luokan kaiuttimista kuuluu sama
aani kuin opettajan kuulokkeista.

Kamera

&

Tama ON/OFF-painike avaa videoikkunan opettajan ndytotlle. Opettajanpdydan
kameran signaali siirtyy kaikille niille oppilaille, jotka voivat néhda videokuvaa.
Huomaa ett& sama toiminto on olemassa my6s ryhmaélle (Katso Ryhméikkunan
toiminnot: Kamera).

Videoikkuna

Jos olet valinnut videokuvaa sisdltdvan ohjelmaléhteen, néet parhaillaan pyoérivan
videon nayt6ll&si napsauttamalla tétda ON/OFF-painiketta.

Puhelinkeskustelu

@

Talla ON/OFF-painikkeella muutat toi mintoi kkunan puhelinkeskustel uikkunaksi.
Toiminnon avulla oppilaat voivat harjoitella todellisenkaltai sta
puhelinkeskustelua.

Kun haluat oppilaiden soittavan toisilleen, tee nain:

ICM Kayttdopas
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1 Napsauta tyokalurivin Puhelinkeskustelu-painiketta.
Puhelinkeskustel ui kkuna aukeaa.

2. Valitse ryhmét, joille haluat sallia puhelintoiminnon, napsauttamalla
puhelinkeskustel uikkunassa olevia ryhmapainikkeita. Valittujen ryhmien
oppilaskuvakkeisiin ilmestyy puhelinluurin kuva ja oppilaat voivat nyt
soittaa toisileen nauhuriensa numerongppamilla

3. Kun haluat lopettaa jonkin ryhmén puhelinkeskustelun, napsauta uudelleen
sen ryhmaén painiketta puhelinkeskustel uikkunassa.

4, Palaa perustilaan napsauttamalla uudelleen tyokalurivin
Puhelinkeskustelu-painiketta.

Huom: Oppilaskuvakkeiden numerot kertovat opettajalle kenen kanssa kukin
oppilas puhuu. Opettgja voi osallistua mihin tahansa keskusteluun ottamalla
keskustel uyhteyden jompaankumpaan puhekumppanei sta.

Parikeskustelu

i

Tama ON/OFF-pai nike muuttaa toi mintoikkunan parikeskustel uikkunaksi, joka
sisdltda kaikki tarvittavat painikkeet parien muodostamiseen ja peruuttamiseen.
Parikeskustel ussa oppilas voi puhua parinsa kanssa mikrofonia ja kuulokkeita
kayttaen.

Huom: Oppilaita parissa -painikkeiden avulla voit maarittég, kuinka monta
oppilasta muodostaa parin.

Jos haluat itse valita parit:

1 Napsauta tyokalurivin Parikeskustelu-painiketta. Parikeskusteluikkuna
aukeaa.

2. Napsauta parikeskusteluikkunan Oma valinta -painikettaja sitten
haluamiasi oppilaskuvakkeita. Oppilaskuvakkeisiin ilmestyy parin numero.
Parin jasenet voivat nyt puhuatoisilleen.

3. Jos haluat peruuttaa yhden parin, napsauta Per uuta pari -painiketta ja
sitten yhté parin muodostavista oppilaskuvakkeista. Peruuta kaikki
peruuttaa kaikki valittujen ryhmien parikeskustelut. Kun haluat pal ata
perustilaan, napsauta uudelleen tyokalurivin Parikeskustelu-painiketta.

Jos haluat ohjelman valitsevan parit

1 Napsauta tyokalurivin Parikeskustelu-painiketta. Parikeskusteluikkuna
aukeaa.

2. Valitse ryhmét, joille haluat sallia parikeskustelun, napsauttamalla
parikeskustel uikkunan pyoreitad ryhmapainikkeita.

3. Napsauta Numer oj &r j estys-painiketta, jos haluat ohjelman muodostavan
parit numerojarjestyksessa (1-2, 3-4, 5-6 jne.), ja Satunnainen-painiketta,
jos haluat parit muodostettavan satunnai sessa j érjestyksessa.
Oppilaskuvakkeisiin ilmestyy parin numero ja parin jasenet voivat nyt
puhuatoisilleen. Jos oppilaita on pariton méérg, kolme viimeista
muodostaa parin.
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4, Peruuta kaikki peruuttaa kaikki valittujen ryhmien parikeskustelut. Jos
haluat peruuttaa yhden parin, napsauta Per uuta pari -painikettajasitten
yht& parin muodostavista oppilaskuvakkeista. Kun haluat palata
perustilaan, napsauta uudelleen tyokalurivin Parikeskustelu-painiketta.

Ryhmakeskustelu

i
Talla ON/OFF-painikkeella muutat toi mintoikkunan ryhmakeskustel uikkunaksi,
jossavoit valitamille ryhmille haluat sallia toiminnon.

Kun haluat, ettd ryhman oppilaat keskustelevat keskenaan kuulokkeita ja
mikrofonia kéyttéen, tee nain:

1. Napsauta tyokalurivin Ryhmak esk ustel u-painiketta.
Ryhmakeskustel uikkuna aukeaa.

2. Valitse ryhmét, joille haluat sallia ryhméakeskustelun, napsauttamalla
ryhmakeskustel uikkunan ryhmapainikkeita. Toiminnon symboli, kolme
pientd palloa, ilmestyy valittujen ryhmien oppilaskuvakkeisiin.

3. Kun haluat lopettaa jonkin ryhman ryhmakeskustel un, napsauta uudelleen
kysei sen ryhman painiketta ryhmakeskustel uikkunassa.

4, Palaa perustilaan napsauttamalla uudelleen tyokalurivin
Ryhméakeskustelu-painiketta.

Huom: Oppilasnauhurit ovat opettajan ohjauksessa ryhmakeskustelun gjan.
Opettagjavoi puhuaryhmélle kéyttden Ryhmakutsu-painikettatai valitsemalla
ohjelmaldhteeksi Teacherin. Jos opettgja haluaa vain kuunnella ryhman
tyoskentelya, hén voi napsauttaa yhta ryhman oppilaskuvakkeista. Hal utessaan
ottaa osaa ryhmékeskustel uun opettajan taytyy valita ohjelmaldnteeks Teacher ja
napsauttaa yhtéa ryhman oppilaskuvakkei sta.

Divacen kaynnistys

©

Talla painikkeella opettaja kdynnistéa Divace-multimedianauhurin kaikissa
oppilaiskoneissa.

Huom: Sama toiminto on olemassa myds ryhmdlle (Katso Ryhméikkunan
toiminnot: Divacen kdynnistys) ja yksittéiselle oppilaalle (Katso Oppilasikkunan
toiminnot: Divacen kaynnistys).

Tiedostotoiminnot

Jos haluat avata jonkin tiedoston kaikissa oppilaskonei ssa samanaikaisesti ja
mahdollisesti myds kopioida sen oppilaskoneiden kiintolevylle, tee néin:
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Napsauta tyokalurivin Tiedosto-painiketta. N&ytolle aukeaa
Tiedostotoi minnot-ikkuna.

Anna sen tiedoston nimi, jonka haluat kopicida ja/tai avata oppilastydasemissa.

Tiedoston nimi
\WMEDIASERVER\MEDIANAIFormats\AACE - QUESTIO = MediaManager

¥ Koka kuvarudun videa

& Tiedoston avaaminen

€ Tiedoston kopiointi ja avaus

Kopioi nimelé

Kirjoitatiedoston polku janimi ylemp&an kenttéan tai hae se
napsauttamalla kansiokuvaketta tai M ediaM anager -kuvaketta. Koko
kuvaruudun video tarkoittaa, etta valitessas videotiedoston Divace avaa
videoikkunan koko ruudun kokoisena.

Jos haluat vain avatatiedoston kopioimatta sitg, valitse Tiedoston
avaaminen. Jos haluat myos kopioida tiedoston oppilaskoneiden
kiintolevylle, valitse Tiedoston kopiointi ja avaus, minka jalkeen valitun
tiedoston nimi ilmestyy alempaan kentt&an ol etuspolkunaan C:\temp.

Napsauta OK . Ennen tiedoston avaamista ohjelma kysyy, haluatko
oppilaiden voivan tallentaa muutokset aiempaan tiedostoon. Sitten
Tiedoston kopioinnin tila -ikkuna ilmestyy naytollesi.

Oppilas | Tila | Fuvaus

ans K.opiointi

oo 1] Copying ready

K [ Bl

Ikkunassa nékyy kunkin tydaseman kopiointitila (OK tai virhekoodi).
Kuvauksen allalukee ”Kopiointi...”, " Copying ready” ta virheilmoitus.
Kun kopiointi on valmis, napsauta OK.

Huom: Samat tiedostotoiminnot on olemassa myds ryhmaélle (Katso
Ryhmaikkunan toiminnot: Tiedostotoiminnot) ja yksittéiselle tydasemalle (Katso
Oppilasikkunan toiminnot: Tiedostotoiminnot).

Lukitustoiminnot

Talla ON/OFF-painikkeella opettgja voi lukita kaikki tydasemat kokonaan tai
osittain. On myds mahdollista l&hettda tydasemille viesti, joka ilmestyy oppilaiden
naytolle koneiden lukittuessa.
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Lukitaksesi tyGasemat tee néin:

1.

Napsauta tyokalurivin L ukitus-painiketta. Lukitustoiminnot-ikkuna aukeaa
naytollesi.

Lukitustoiminnot

Lukitustapa
& Lukitus

€ Lukitse vain naptts

€ Lukitse vain nappaimista ja hiii

Kirjoita oppilaile viesti alla olevaan kenttaan [jos kentan jattaa
tyhigksi, oppilaskoneisiin ei imesty viesti-kkunaa)

Kuuntele ohiglmad

Valitse lukitustapa. Jos valitset L ukitusta L ukitse vain naytto, voit
kirjoittaa oppilaille viestin alla olevaan kenttdan. Jos kentan jattéd tyhjaksi,
oppilaiden nayttoon e ilmesty minkaanlaista viestia.

Napsauta OK .

V apauta tydasemat napsauttamalla uudestaan tyokalurivin L ukitse-
painiketta.

Huom: Samat lukitustoiminnot on olemassa myds ryhmaélle (Katso Ryhmaikkunan
toiminnot: Lukitustoiminnot) ja yksittéiselle tydasemalle (Katso Oppilasikkunan
toiminnot: Lukitustoiminnot).

Sulkemistoiminnot

Kun haluat sulkeata kdynnistdd uudelleen kaikki tydasemat tai |opettaa yht&aikaa
kaikki oppilasistunnot, tee nan:

1.

4.

Napsauta tyokalurivin Sulkeminen-painiketta. Sulkemistoiminnot-ikkuna
IImestyy néytollesi.

Sulkemistoiminnot

i Sulig
K aprnistd uudelleen

T Lopeta istunto

¥ Sallitallzrnus

Valitse haluamasi vaihtoehto.

Jos haluat antaa oppilaille mahdollisuuden tallentaa ohjelmaan tekemansa
muutokset, jété Salli tallennus valituksi. Siina tapauksessa ohjelma kysyy
oppilailta, haluavatko he tallentaa muutokset.

Napsauta OK .

Huom: Samat sulkemistoiminnot on olemassa my6s ryhméalle (Katso
Ryhméikkunan toiminnot: Sulkemistoiminnot) ja yksittéaiselle tydasemalle (Katso
Oppilasikkunan toiminnot: Sulkemistoiminnot).
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Etakaytto

Napsauta téta ON/OFF-painiketta ja haluamaasi oppilaskuvaketta, kun haluat
nahda oppilaan ndytén omasta monitoristasi. Tata toimintoa varten taytyy olla
asennettuna joko CSS Net tai jokin ndytdnsiirtoon tarkoitettu ohjelma. Katso
Naytonsiirtotoiminnot.

Mallioppilas

P

Napsauta téta ON/OFF-painiketta kun haluat |ahett&a jonkin oppilaan nayton
kaikille muille oppilaille. Téta toimintoa varten taytyy olla asennettuna joko CSS
Net tai jokin naytonsiirtoon tarkoitettu ohjelma. Katso Naytonsiirtotoi minnot.

Huom: Voit kayttda M allioppilas-pai niketta myos pelkén audion siirtoon, jos
sinullaei ole CSS Netiata ndytonsiirto-ohjelmaa asennettuna. Kun haluat jonkin
oppilaan puhuvan toisille, napsauta tyokalurivin M allioppilas-painikettaja sitten
mallioppilaaksi haluamasi oppilaan kuvaketta. Pieni M-kirjain ilmestyy
oppilaskuvakkeeseen, kaikki oppilaat siirtyvét ryhmaan A (paitsi L-ryhman
oppilaat) ja ohjelmaldhteeksi tulee Student. Myts M anuaalinen-painike menee
automaattisesti pdélle. Kaikki oppilaat kuulevat nyt mallioppilaan 88nen, mutta
eivét voi vastata hanelle. Mallioppilasta voi vaihtaa napsauttamalla Uusi oppilas -
painikettaja sitten jotain muuta oppilaskuvaketta. Jos haluat nauhoittaa
mallioppilaan puheen muille, avaa ryhmén oppilasnauhurien ohjauspaneeli
Oppilasnauhurit-painikkeesta ja napsauta sitten Nauhoitus-painiketta.

Opettajan naytto

r5

Talla ON/OFF-painikkeella siirrdt oman nayttosi kaikille oppilaille. Tata
toimintoa varten taytyy olla asennettuna joko CSS Net tai jokin ndytonsiirtoon
tarkoitettu ohjelma. Katso Naytonsiirtotoiminnot.

Valitse kaikki

Napsauta téta ON/OFF-painiketta, kun haluat siirtéa kaikki oppilaat (paitsi L -
ryhman oppilaat) valiaikaisesti ryhmaan A. Toiminto voi ollatarpeen esimerkiksi
silloin kun haluat kayttéa jotakin ryhmdaikkunan toimintoa koko luokalle,
esimerkiksi aloittaa uuden toiminnon Divacella. Kun napsautat painiketta
uudestaan, palaa ryhméjako entiselleen.

Ryhmittely

=&y
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Kun haluat jakaa oppilaat ryhmiin, tee néain:

1. Napsauta tyokalurivin Ryhmittely-painiketta. Toimintoikkuna muuttuu
ryhmittelyikkunaksi.
Napsauta haluamasi ryhman painiketta ryhmittel yikkunassa.

Napsauta niité oppilaskuvakkeita, jotka haluat liittda ryhmaan. Jos
napsautat Kaikki oppilaat -painiketta, kaikki oppilaat siirtyvét valittuun
ryhmaan.

4, Napsauta uudelleen tyokalurivin Ryhmittely-painiketta, kun haluat palata
perustilaan.

Ryhmapainikkeet

AJB RS DL

Ohjelman perustilassa nékyy jonkin ryhman ryhméikkuna. Napsauttamalla yhta
tyokalurivin ryhmapainikkei sta muutat toimintoikkunan jonkin muun ryhman
ryhméaikkunaksi.

Ryhméikkunassa (ryhmét A, B, C jaD) on painikkeet kaikkiin ryhméaé koskeviin
toimintoihin: ohjelmansiirto, Divacen k&ynnistys jne.

RyhmaL (Library) on l&hinna itseopiskeluun tarkoitettu ryhmé. Sen vuoksi L-
ryhmélle el voi essimerkiksi |dhettéd ohjelmaata avatatiedostoa.

Ryhmaikkunan toiminnot

ICM:n perustilassa ndkyy jonkin ryhman ryhmakkuna. Jos haluat ndhda jonkin
toisen ryhman ikkunan, napsauta sen ryhman painiketta tyokal urivissa.

Ryhmaikkunassa on kaikki tarkeimmét koko ryhmaa koskevien toimintojen
painikkeet. Voit esimerkiksi kopioida tiedoston kaikkiin ryhman oppilaskoneisiin,
|&hettéd ohjelmaatal lukita kaikki ryhmén koneet kayttamalla ryhmaikkunan
toimintopainikkeita.

3 Tesii Byhml Tielokanta Ohie
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Y limpéna ikkunassa ndkyy ryhman tunnuskirjain ja-vari. Kirjaimen vieressi ovat
Ryhmakutsu- ja Kamer a-painikkeet. Niiden toiminnot ovat samat kuin
vastaavien tyokalurivin painikkeiden, mutta ne koskevat vain kyseista ryhmaa.
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Niiden alla ovat painikkeet Divacen kaynnistys, Tiedosto (Tiedostotoiminnot),
L ukitus (Lukitustoiminnot), Sulkeminen (Sulkemistoiminnot), Mallioppilasja
Opettaja (Opettgjan ndyttd). Ikkunan keskiosassa voit valita Ohjelmaléhteen ja
ohjata sité ikkunaan ilmestyvill& ohjauspainikkeilla. Ohjelman |dhettamiseen
oppilaille voit valita joko automaattisen tai itse tehtdvan siirron (Siirto tai

M anuaalinen). Ryhman oppilasnauhureita paéset kayttaméan avaamallaryhman
nauhureiden ohjauspaneelin Oppilasnauhurit-painikkeella. Oppilasnauhurit voi
myds ottaa opettajan ohjaukseen napsauttamalla L ukitse/\V apauta-painiketta.
Ikkunan alareunassa on viela opettajan tilaa kuvaava Opettajan status.

Huom: Saat kaikki oppilaat valiaikaisesti ryhmaan A napsauttamalla tyokalurivin
Valitse kaikki -painiketta. Toiminto voi ollatarpeen esimerkiksi silloin kun
haluat k&yttda jotakin ryhméaikkunan toimintoa koko luokalle.

Ryhmakutsu

&

Napsauttamal la tété painiketta opettaja voi puhua valitulle ryhmélle kuulokkeiden
mikrofonia kéyttéen. Itsendisesti tydskentel evien oppilaiden nauhurit pysahtyvét
jakontrolli siirtyy opettajalle kutsun ajaksi. Oppilaat kuulevat opettajan &anen,
mutta elvét voi vastata hénelle.

Ryhmékutsu on ON/OFF-painike, joten sité taytyy napsauttaa uudelleen, kun
hal uaa | opettaa toiminnon.

Huom. 1. Sama toiminto on olemassa myds koko luokalle (Katso Tydkalurivin
toiminnot: Kutsu kaikkia).

Huom. 2: Lisdasetuksissa voit valita, miten koko luokan kutsu ja ryhmakutsu
vaikuttavat ohjelmansiirtoon. Oletuksena on, etta opettajan &ni kuuluu
samanaikaisesti ohjelman kanssa.

Kamera

&

Tama ON/OFF-painike avaa videoi kkunan opettajan néytdlle. Opettganpdydan
kameran signaali siirtyy kaikille niille valitun ryhman oppilaille, jotka voivat
nahda videokuvaa.

Huom: Sama toiminto on olemassa myds koko luokalle (Katso Tyokalurivin
toiminnot: Kamera)

Divacen kaynnistys

Tata painiketta napsauttamalla opettaja k&ynnistéd Divace-multimedianauhurin
ryhman (A, B, C tai D) kaikissa oppilaiskoneissa.

Huom: Sama toiminto on olemassa myds koko luokalle (Katso Tyokalurivin
toiminnot: Divacen kaynnistys) ja yksittéiselle oppilaale (Katso Oppilasikkunan
toiminnot: Divacen kaynnistys).
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Tiedostotoiminnot

Jos haluat avata jonkin tiedoston ryhman (A, B, C tai D) kaikissa oppilaskoneissa
samanaikaisesti ja mahdollisesti my6s kopioida sen oppilaskoneiden kiintolevylle,
teenan:

1. Napsauta ryhméikkunan Tiedostotoiminnot-painiketta. Nayttlle aukeaa
Tiedostotoi minnot-ikkuna.

Anna sen tisdoston nimi, jonka haluat kopiida ja/tal avats oppilastytiasemissa

Tiedaston nirmi
“WMEDIASERYERNMEDIAMAIFarmatsWAACE - QUESTID = IMediatanager

= Tiedoston avaaminen ¥ Koko kuvaruudun videa

" Tiedoston kopiointi ja avaus

Repia aiinellE

R

2. Kirjoitatiedoston polku janimi ylempa&an kenttdan tai hae se
napsauttamalla kansiokuvaketta tai M ediaM anager -kuvaketta. Koko
kuvaruudun video tarkoittaa, etta valitessasi videotiedoston Divace avaa
videoikkunan koko ruudun kokoisena.

3. Jos haluat vain avata tiedoston kopioimatta sitg, valitse Tiedoston
avaaminen. Jos haluat my6s kopioida tiedoston oppilaskoneiden
kiintolevylle, valitse Tiedoston kopiointi ja avaus, minkajalkeen valitun
tiedoston nimi ilmestyy alempaan kenttéén ol etuspolkunaan C:\temp.

4, Napsauta OK . Ennen tiedoston avaamista ohjelma kysyy, haluatko
oppilaiden voivan tallentaa muutokset aiempaan tiedostoon. Tiedoston
kopioinnin tila-ikkunailmestyy néytollesi.

Tiedoston kopioinnin tila

Ikkunassa ndkyy kunkin tydaseman kopiointitila (OK tai virhekoodi).
Kuvauksen allalukee "Kopiointi...”, " Copying ready” tai virheilmoitus.
Kun kopiointi on valmis, napsauta OK.

Huom: Samat tiedostotoi minnot on olemassa myds koko luokalle (Katso
Tyokalurivin toiminnot: Tiedostotoiminnot) ja yksittaiselle tydasemalle (Katso
Oppilasikkunan toiminnot: Tiedostotoiminnot).
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Lukitustoiminnot

L ukitus on ON/OFF-painike, jolla opettaja voi lukitaryhman (A, B, C, tai D)
kaikki tydasemat kokonaan tai osittain. Tyodasemille on myds mahdollistaléhettda
viesti, jokailmestyy oppilaiden naytdlle koneiden lukittuessa.

1

3.
4.

Napsauta ryhméikkunan L ukitus-painiketta. Lukitustoiminnot-ikkuna
aukeaa naytollesi.

Lukitustapa
& Lukitug

™ Lukitse vain naytti

1 Lukitse vain nappaimista ja hiir

Kirjoita oppilaille viest alla clevaan kenttaan [jos kentan jattaa
tyhjaksi, oppilaskoneisin ei imesty viesti-kkunaal

Fuuntels ohielmad

Valitse lukitustapa. Jos valitset Lukitusta L ukitse vain naytto, voit
kirjoittaa oppilaille viestin alla olevaan kenttdan. Jos kentan jattéa tyhjaksi,
oppilaiden ndyttdon el ilmesty minkéanlaista viestia.

Napsauta OK .

V apauta tydasemat napsauttamalla uudestaan ryhméikkunan L ukitse-
painiketta.

Huom: Samat lukitustoiminnot on olemassa myds koko luokalle (Katso
Tyokalurivin toiminnot: Lukitustoiminnot) ja yksittéiselle tydasemalle (Katso
Oppilasikkunan toiminnot: Lukitustoiminnot).

Sulkemistoiminnot

Jos haluat sulkeatai k&ynnistda uudelleen ryhman (A, B, C tai D) kaikki
tyOasemat tai |opettaa yhtdaikaa kaikki oppilasistunnot aktiivisessa ryhmass, tee

nain:
1.

Napsauta ryhméikkunan Sulkeminen-painiketta. Sulkemistoiminnot-
ikkunailmestyy naytollesi.
i [x]

& Sulie

 Kaynnists uudelleen

" Lopeta istunta

v Sali tallennus

Ok I Peruuta |

Valitse haluamasi vaihtoehto.

Jos haluat antaa oppilaille mahdollisuuden tallentaa ohjelmaan tekeméansa
muutokset, jaté Salli tallennus valituksi. Siiné tapauksessa ohjelma kysyy
oppilailta, haluavatko he tallentaa muutokset.

Napsauta OK .
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Huom: Samat sulkemistoiminnot on olemassa myos koko luokalle (Katso
Tyokalurivin toiminnot: Sulkemistoiminnot) jayksittdiselle tydasemalle (Katso
Oppilasikkunan toiminnot: Sulkemistoiminnot).

Mallioppilas

Talla ON/OFF-painikkeella voit 1ahettda jonkin oppilaan néyton ryhmaén (A, B, C
tai D) kaikille oppilaille. Tatatoimintoa varten taytyy olla asennettunajoko CSS
Net tai jokin naytonsiirtoon tarkoitettu ohjelma. Katso Naytonsiirtotoi minnot.

Huom: Voit kayttda M allioppilas-painiketta myds pelkan audion siirtoon, jos CSS
Netidtai ndytonsiirto-ohjelmaa el ole asennettu. Kun haluat jonkin oppilaan
puhuvan ryhman oppilaille mikrofonia kayttéen, napsauta ryhméaikkunan

M allioppilas-painiketta ja sitten mallioppilaaks haluamasi oppilaan kuvaketta.
Pieni M-kirjain ilmestyy oppilaskuvakkeeseen ja ohjelmal 8hteeksi tulee Student.
My6s M anuaalinen-painike menee automaattisesti paélle. Ryhman kaikki
oppilaat kuulevat nyt mallioppilaan &nen, mutta eivét voi vastata hanelle.
Mallioppilasta voi vaihtaa napsauttamalla Uusi oppilas -painikettajasitten jotain
muuta oppilaskuvaketta. Jos haluat nauhoittaa mallioppilaan puheen muille, avaa
ryhman oppil asnauhurien ohjauspaneeli Oppilasnauhurit-painikkeestaja
napsauta sitten Nauhoitus-painiketta. Toinen tapa tehda oppil aasta ohjelmaldhde
on kerrottu kohdassa Ohjelmaléhde: Sudent.

Opettajan naytto

Opettajan nayttdé on ON/OFF-painike, jollavoit siirtdd oman nayttosi kaikille
ryhman (A, B, C tai D) oppilaille. Tété toimintoa varten taytyy olla asennettuna
joko CSS Net tai jokin ndytonsiirtoon tarkoitettu ohjelma. Katso

Naytonsiirtotoi minnot.

Huom: Voit kayttéa Opettaj a-painiketta myos pelkén audion siirtoon, jos sinulla
ei ole CSS Netiatai naytdnsiirto-ohjelmaa asennettuna. Napsauta ryhmakkunan
Opettaj a-painiketta. Ohjelmaléhteeks vaihtuu Teacher. My6s M anuaalinen-
pai nike menee automaattisesti paalle. Kaikki oppilaat kuulevat nyt &nesi, mutta
eivé voi vastata. Jos haluat nauhoittaa puhees oppilaille, avaa ryhman
oppilasnauhurien ohjauspaneeli Oppilasnauhurit-painikkeesta ja napsauta sitten
Nauhoitus-painiketta. Toinen tapa tehda opettaj asta ohjelmal 8hde on kerrottu
kohdassa Ohjelmalahde: Teacher.

Ohjelmaldhde

Ohjelmaléhteena voi kayttda monenlaisia audio- ja videotiedostoja,
kasettinauhuria, videonauhuria, CD-soitinta, &anikorttia, avokelanauhuriajne.
Ohjelmaléhteeks voi valita myos digitoitua video- ja audiomateriaalia (AVI,
WAV), jonkun oppilaistatai opettajan itsensd. Huomaa, etté opettajan
tyOasemassa voi toistaa kaikenlaisia mediatiedostoja, mutta kun ohjelmaa

| 8hetetd8n oppilaille, vain ohjelman audio-osuus siirtyy.

Useimmat anal ogiset |18hteet ovat asennettavissa opettajan pdytaan, janiita
ohjataan suoraan opettajan nayt6lta. Talaisiaovat essimerkiks kasettinauhuri ja
useimmat infrapunaohjatut laitteet, kuten videonauhurit ja CD-soittimet.
Infrapunalaitteet vaativat liséks kauko-ohjaimen.
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Valitse ohjelmaldhde ryhméikkunan ohjelmaléhdelistasta. Lista aukeaa
ohjelmaldhdekentan vieressi olevalla nuolella. Napsauta haluamaasi 18hdetté.

Valitsemas ohjelmal 8hteen ohjauspaneeli ilmestyy ryhméikkunaan. Vaihtaessasi
|8hdettd myds ohjauspaneelin painikkeet muuttuvat. Esimerkikss CD-ROM -
aseman ohjaukseen tarvittavat painikkeet poikkeavat huomattavasti
kasettinauhurin painikkeista. Kayttdliittyman alalaidassa olevasta tilarivista naet
kullekin rynmaélle valitun ohjelmal dhteen.

Huom: Lahteet ja niiden kytkenndt méaritell88n erikseen Setup-ohjelmassa. Katso
lisitietoja|CM Setup manualista.

Cassette / Video

Ohjelmalihde

|Cassette1 g
| on| A

19 | | e | 1| R

’f

Painikkeet Toisto, Seis, Tauko, Pikakelaus taakse, Pikakelaus eteen ja Avaa
toimivat kuten tavallisessa kasettinauhurissa.

Mix-painikkeella opettajan &8ni kuuluu yhtdaikaa ohjel mal éhteen kanssaja se
myds nauhoittuu ohjelmaraidalle. Uusi napsautus palauttaa takaisin tilaan, jossa
vain alkuperéinen ohjelmal d8hde kuuluu.

Edit-painikkeen napsautuksella ohjelmal &hteen siirto keskeytyy ja opettgasta
tulee uusi 18hde. Uusi napsautus pal auttaa al kuperai sen ohjel mal dhteen.

Mix jaEdit ovat kdytettavissa vain ohjelmansiirron aikana.
CD Audio CD-asemassa

Ohjelmalidhde

|cD Audio g
o> | | A

| | B | B | i
01026 |+ | 0000 |, D218

Toisto aloittaa soittamisen ensimmaisen raidan alusta.

Seis pysdyttaa toiston. Jos sen jalkeen napsauttaa T oistoa, toisto alkaa uudelleen
samasta kohdasta.

Tauko keskeyttéaa toiston. Jos sen jélkeen napsauttaa uudestaan Taukoatai
Toistoa, toisto alkaa uudelleen samasta kohdasta.

Avaa avaa CD-aseman.
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Jos napsautat Edellinen raita -painiketta kerran, CD siirtyy nykyisen raidan
akuun. Kaksoisnapsautus siirtéé edellisen raidan alkuun.

Seuraava raita siirtééd CD:n seuraavan raidan alkuun.

Pikakelaus taak se -painikkeella voit siirtya raidalla taaksepain.
Pikakelaus eteen -painikkeella voit siirtya raidalla eteenpéin.

Mix- ja Edit-painikkeiden toiminta on kerrottu kohdassa Cassette / Video.

Raidan numero n&kyy vasemmassa alakulmassa. Kaksi ensimmaéisté numeroa
kertovat soitettavan raidan numeron ja seuraavat kaks raitojen kokonaismaaran,
esim. 01/04.

Keskella alalaitaa ndkyy senhetkinen paikkaraidalla ja oikeassa alakulmassa
raidan pituus. Kummatkin ilmoitetaan muodossa mm:ss, esim. 02:10 (2 minuuttia
10 sekuntia).

Huom: PC:n danikortin rgjoitusten vuoks vain yhdella ryhmallakerrallaan voi
olla ohjelmal 8hteena tietokoneen audiolaite (CD Audio, Media Filetai
MediaM anager).

Media File / MediaManager

Ohjelmaldhde

|Media File g

Wstory way

k| | =]
4 | | el | Bl | Eoi |
| 000000 k— 01:17:46

Valitse haluamas mediatiedosto kayttamalla kansiokuvaketta. Jos valitsit
ohjelmaldhteeksi MediaM anagerin, kansiokuvake avaa M ediaM anagerin ikkunan
naytollesi. Valitsemasi tiedoston nimi ilmestyy ohjauspainikkeiden yl&puolelle.

Ohjelmaléhteeksi kdy audiotiedosto (WAV) tal videotiedosto (MPEG, AVI).
Huomaa, etta opettajan tydasemassa voi toistaa kaikenlaisia mediatiedostoja,
mutta ohjelmansiirrossa vain tiedoston audio-osuus siirtyy oppilaille. Minka
tahansa tiedoston digitaalista siirtdmista varten on erikseen painike Tiedosto
ryhméaikkunan yl &osassa.

Painikkeet ovat muuten samat kuin kohdassa CD Audio CD-asemassa, mutta
Edellinen raita -painikkeen tilallaon Alkuun-painike ja Seuraavaraita -
painikkeen tilala L oppuun-painike.

Huom: PC:n @nikortin rgjoitusten vuoksi vain yhdella ryhmall&kerrallaan voi
olla ohjelmal @teené tietokoneen audiolaite (CD Audio, MediaFileta
MediaManager).

Line In

Ulkopuolinen ohjelmaldhde voidaan liittéd Master Audio Panelin Line In -
liittimiin. Katso lisétietoja ICM Setup manualista.
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Teacher
Opettgavoi valita itsensd ohjelmaldhteeks ryhmaélle.
1. Valitse Teacher ohjelmaldhdelistasta.

2. Valitse ohjelmansiirtotapa (Siirto tai Manuaalinen). Tapojen erot on
selitetty kohdassa Ohjelman |ahetys. Oppilaat kuulevat nyt &nesi, mutta
eivét voi vastata.

Jos haluat 1&hettda myos nayttdsi ryhman oppilaille, napsauta tydkalurivin

Etakaytto-painiketta. Sita varten taytyy kuitenkin olla asennettuna joko CSS Net

tal jokin néytonsiirtoon tarkoitettu ohjelma. Katso Naytonsiirtotoi minnot.

Huom: Toinen tapa valita opettaja ohjelmal ahteeksi on selitetty kohdassa
Ryhmaikkunan toiminnot: Opettajan naytto.

Student

Opettgavoi valita jonkun oppilaista ohjelmaléhteeks ryhmélle. Se tarkoittaa sitg,
etta kaikki valitun ryhméan oppilaat kuulevat oppilaan 88nen. Kun haluat valita
oppilaan l8hteeksi, tee néin:

1. Valitse Student ohjelmaléhdelistasta.
Ohjelmalahde

|Student ﬂ

|Oppi|as: | ]

Yalitse oppilas |

2. Napsauta Uusi oppilas -painiketta ja sitten haluamasi mallioppilaan
kuvaketta. Oppilaan numero ilmestyy painikkeen yldpuolelle ja
oppilaskuvakkeeseen ilmestyy kirjain M.

3. Valitse ohjelmansiirtotapa (Siirto tai M anuaalinen). Tapojen erot on
selitetty kohdassa Ohjelman lahetys. Ryhméan oppilaat kuulevat nyt
ohjelmal dhteeksi valitun mallioppilaan &8nen, mutta eivét voi vastata
hanelle.

4, Mallioppilasta voi vaihtaa napsauttamalla Uusi oppilas -painikettaja sitten
jonkin toisen oppilaan kuvaketta.

Jos haluat, ettd myos mallioppilaan ndyton kuva valittyy ryhman oppilaille,
napsauta Etak aytto-painiketta ryhmaikkunassa tai tyokalurivissi. Sitd varten
taytyy kuitenkin olla asennettuna joko CSS Net tai jokin néytonsiirtoon tarkoitettu
ohjelma. Katso Naytonsiirtotoiminnot.

M -kirjain h&vida oppilaskuvakkeesta, kun valitset listasta jonkin muun
ohjelmalahteen.

Huom: Toinen tapa tehdéa oppilaasta ohjelmaldhde on kerrottu kohdassa
Ryhmaikkunatoiminnot: Mallioppilas.
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Ohjelman lahetys

Ohjelmaléhteen valittuasi valittavanasi on kaksi |éhetystapaa: Siirto ja

M anuaalinen. Oppilasnauhurit menevét opettajan ohjaukseen ohjelman
lahetyksen ajaksi, mutta seka opettaja etta oppilaat voivat asettaa kirjanmerkkeja.
Ohjelman lahetys lopetetaan painamalla uudestaan valitun |dhetystavan painiketta
(Siirto tai Manuaalinen). Sen jalkeen oppilasnauhurit vapautuvat opettajan
ohjauksesta ja oppilaat siirtyvét itsendiseen tyoskentelyyn, esimerkiks
kuuntelemaan ohjelmaa omassa tahdissaan, nauhoittamaan omaa puhettaan jne.

Huom: Ohjelma nauhoittuu oppilaan ohjelmaraidalle, jajos oppilas nauhoittaa
omaa puhettaan, se nauhoittuu oppilasraidalle.

Ohjelmansiirto

Siirto mManuaalinen

Siirto
Jos napsautat Siirto-painiketta, ohjelmaldhteen toisto alkaa automaatti sesti,
oppilaat kuulevat ohjelmaa ja heidan nauhurinsa alkavat nauhoittaa sité. Ei siisole

tarpeen napsauttaa mitédn muita painikkeita. Kun ohjelmansiirto halutaan
lopettaa, painetaan vain uudestaan Siirto-painiketta.

Manuaalinen

Jos haluat oppilaiden vain kuuntelevan ohjelmaa, kaytd manuaalista | dhetystapaa.
M anuaalinen-painikkeen napsautuksella ohjelmansiirto e ala automaattisesti,
vaan ohjelmaldhteen toiston aloittamiseksi téytyy painaa T oisto-painiketta
ryhméikkunan keskiosassa ol evassa ohjel mal dhteen ohjauspaneelissa. Oppilaat
kuulevat nyt ohjelmaa. Jos haluat myds nauhoittaa sen heille, avaa ryhman
oppilasnauhurien ohjauspaneeli Oppilasnauhurit-painikkeella ja napsauta sitten
Nauhoitus-painiketta. Oppilasnauhurit alkavat nauhoittaa ohjelmaa. Nauhoitus
lopetetaan napsauttamalla ryhméan oppilasnauhurien ohjauspanedlin Stop-
painiketta ja audio-yhteys suljetaan napsauttamalla uudelleen M anuaalinen-
painiketta.

Ryhman oppilasnauhurien ohjaus

Opettgavoi ohjata samanaikaisesti ryhman kaikkia oppilasnauhureita
Oppilasnauhurit- ja L ukitse/vapauta-painikkeiden avulla.
Oppilasnauhurien ohjauspaneeli

Napsauttamalla Oppilasnauhur it-painiketta aukeaa ryhman nauhurien
ohjauspanesli.
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. Toisto
Seis . . _——
Oppilasnauburit a ——— Lukitse/vapauta
Pikckelows —_ 4 ISl | B0 | Tawo
Pikakelaus eteen
Nauhoitus L & L+ — L] Oppilasnauhoitus
Uusi B 7 a 9 \B\It Vapauta kasettipesa
Kirjanmerkit Etsi kirjanmerkki

Painikkeet Toisto, Seis, Nauhoitus, Pikakelaus taakse ja Pikakelaus eteen
toimivat kuten tavallisessa kasettinauhurissa. Huomaa kuitenkin, etta
napsauttamalla kaksi kertaa pikakelauspainiketta Divace Siirtyy suoraan tiedoston
alkuun tai loppuun.

Uusi aoittaa uuden toiminnon Divace-nauhureissa. Ennen toiminnon aloittamista
ohjelmakuitenkin kysyy opettajalta, haluaako han oppilaiden voivan tallentaa
muutokset. Talla painikkeellaei luonnollisestikaan ole merkitysta
kasettinauhurien kayttgjille.

Oppilasnauhoitus toistaa ohjelmaraitaa ja nauhoittaa oppilaan puheen
oppilasraidalle.

Vapauta kasettipesa -painike |ukitsee tal vapauttaa oppilasnauhurien
kasettipesét. Tama koskee tietenkin vain kasettinauhurien kayttgjia.

Numeropainikkeita6, 7, 8, 9, 0 jaEts kirjanmerkki -painiketta kaytetédén
asettamaan ja etsimaan kirjanmerkkejé. Katso Kirjanmerkkien asettaminen ja
etsiminen ryhmélle.

Lukitse/vapauta
8 |

L ukitse/vapauta-painikkeella asetat oppilasnauhurit opettajan ohjaukseen. Se on
ON/OFF-painike, joten uusi napsautus vapauttaa nauhurit.

Huomaa, etta ohjelmanldhetyksen aikana (napsauttamalla Siirto- tai
M anuaalinen-painiketta) oppilasnauhurit menevat automaattisesti opettajan
ohjaukseen, eika tétd painiketta voi kayttaa.

Kirjanmerkkien asettaminen ja etsiminen ryhmalle

Opettgjavoi asettaa ryhmalle kirjanmerkkejé esimerkiksi ohjelmanléhetyksen
(Siirto tai Manuaalinen) aikanatai milloin tahansa kun nauhurit ovat opettajan
ohjauksessa. Muulloin kirjanmerkkien asettaminen ei ole mielek&std, silla
itsendisesti tydskentelevien oppilaiden nauhurit eivét valttamétté ole keskendan
samassa kohdassa.

Aseta kirjanmerkki napsauttamalla yhté oppilasnauhurien ohjauspaneeleissa
olevista kirjanmerkkipainikkeista (6, 7, 8, 9, 0).

Kun haluat oppilasnauhurien aloittavan toiston jostakin tietysta kirjanmerkilla
merkitysta paikasta, napsauta ensin ryhman oppilasnauhurien ohjauspaneelin Etsi
Kirjanmerkki -painikettaja sitten haluamaasi kirjanmerkkipainiketta (6, 7, 8, 9
tai 0). Kirjanmerkkej& etsittéessi nauhurien ei tarvitse olla opettajan ohjauksessa,
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vaan voit kayttda niitd aina kun haluat ryhmén siirtyvan ohjelmassa johonkin

tiettyyn kohtaan.

Opettajan status

Toimintoikkunan alaosassa ol evasta Opettagjan status -osasta ilmenee opettajan
kulloinenkin tila ohjelman kannalta. Kuva ja sitd vastaava teksti muuttuvat

opettajan tilan mukaan.

Normaali — Ohjelman perustila.
&

=

Kutsu — Opettgja puhuu oppilaille.

Seur anta — Opettaja seuraa oppilaan tyoskentel ya.

=

L ahde — Opettajan mikrofoni on ohjelmal&hteené.

Keskust. — Opettgjalla on keskustel uyhteys oppilaaseen.
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Oppilasikkunan toiminnot

Kun napsautat jonkun oppilaan kuvaketta, toimintoikkuna muuttuu kyseisen
oppilaan oppilasikkunaksi. Téman ikkunan normaalitila on oppilaan seurantatila,
mikatarkoittaa sitd, etta néet ikkunasta oppilasnauhurin tilan ja voit kuunnella
oppilaan tydskentel ya héanen tietamattaan.

Kayttadmalla oppilasikkunan painikkeita voit esimerkiks keskustella oppilaan
kanssatai avata tiedoston hdnen koneelleen. Jos kéyttssasi ovat myds
naytonsiirtotoiminnot, voit liséksi seurata oppilaan nayttéa omalta monitoriltas tai
ohjata oppilaskonetta omaltasi.

Tiedosto Viestds Testi Byhmat Tilokanta M

0O 0F ODW OFoo¥ Dnes | w=BAE N

.ﬁﬁhﬁ
Ty
TF
A

Y limpana nékyy oppilaan numero tai nimi ja sen vieressa oppilaan nayton siirtoon
tarkoitettu painike Etakaytto. Sen kayttamiseen tulee olla CSS Net tal jokin
ndytonsiirtoon tarkoitettu sovellus asennettuna. Katso Naytonsiirtotoiminnot. Heti
néiden alapuolella on samat painikkeet kuin ryhméikkunassakin (Divacen
kaynnistys, Tiedosto, L ukitus, Sulkeminen, Mallioppilas ja Opettaja), mutta
oppilasikkunassa ne vaikuttavat vain valittuun oppilaaseen. Keskustelu-
painikkeellavoi ottaa keskustel uyhteyden oppilaaseen ja Autom. seuranta -
painikkeellavoi seurata valittujen ryhmien oppilaiden tydskentel ya vuoron peraan.
Numerongppéimet 6, 7, 8, 9 ja0 ovat kirjanmerkkien asettamista varten, ja
ikkunan keskiosassa nékyy oppilaan nauhurin tila.

Kun otat oppilaaseen keskusteluyhteyden, nauhuringyton alapuolelle ilmestyy
oppilasnauhurin ohjauspanedli, jolla voit kdyttéa oppilaan nauhuria.

Oikeassa nurkassa on my6s M uistiinpanot-painike, jota napsauttamalla paaset
tekemaan oppilaista muistiinpanoja. Tata tarkoitusta varten taytyy seké oppilaan
etta opettgjan olla kirjautuneina tietokantaan.

Ikkunan alaosassa on myds opettgjan tilaa kuvaava Opettajan status.

Oppilaan seuranta

Tama on oppilasikkunan perustila, jossa vain kuuntelet oppilaan tytskentelya
omista kuulokkeistasi ja néet hanen nauhurinsa tilan naytdll&si. Halutessasi voit
my0ds asettaa oppilaalle kirjanmerkkeja napsauttamal la nauhurindyton yl&puolella
oleviapainikkeita6, 7, 8, 9ja0.
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Jos haluat palata perustilaan, napsauta jotakin tydkalurivin ryhmépainikkeista tai
tyhjéé kohtaa |uokkaikkunassa.

Huom: Jos haluat tietda, miten voit seurata myds oppilaan ndytt6a, katso
Naytonsiirtotoiminnot: Etékayttd seurannan aikana.

Oppilas 9 )

Divacen kévnmsws| Tiedosta |

Lukitus | Sulkerninen |

Mallioppilas | Opettaja |

Keshustelu | Putom. seuranta

|
| I

Fice n

-

Opettajan status
Seuranf ta
Hirrnzzli o |hwde
e J sl

Keskustelu

Tata toimintoa kayttamall & pa&set keskustelemaan oppilaan kanssa ja kayttdmaén
hanen nauhuriaan.

Jos olet jo oppilasikkunassa, napsauta vain K eskustelu-painiketta, ja paaset
keskustel uyhteyteen oppilaan kanssa. K eskustelu-painikkeen sijaan voit myos
napsauttaa toisen kerran oppilaan kuvaketta. Samallatavoin, jos olet ohjelman
perustilassa, oppilaskuvakkeen napsauttaminen kahdesti avaa keskustel uyhteyden.

Huom. 1. Keskusteluyhteys aukeaa myos silloin, kun napsautat sinua kutsuvan
oppilaan kuvaketta (jossa ndkyy Help-puhekupla).

Huom. 2: Lis8asetuksissa voit valita, voiko my6s oppilas itse kdyttéa nauhuriaan
keskusteluyhteyden aikana (Stop + Opettajan ohjaustarkoittaa, etté vain opettaja
voi kayttaa oppilasnauhuriaja Ei vaikutusta sitd, etta oppilas ja opettgja voivat
molemmat kayttéd oppilasnauhuria). Lisdasetuksissa voit myos valita kaiuttimien
mykistyksen keskusteluyhteyden gjaks, ettel &ani alkais "kiertéa’.

Huom. 3: Jos haluat tietd8, miten voit katsella oppilaan nayttéa omalta ruudultasi
keskusteluyhteyden aikana, katso Naytonsiirtotoiminnot: Etakaytto
keskustel uyhteydessa (CSS Netin avulla).
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Keskustelu 9 [

Divacen kéynmst\fs| Tiedosto

—— Oppilasaanitys

Lukitus | Sulkeminen |

Mallioppilas | Opettaja

Keskustelu Autom. seuranta

—— Hae

/— Recap

A Vapauta %

Kun olet avannut keskusteluyhteyden jollakin edelléamainituista tavoista,
nauhurindyton alle ilmestyy oppilasnauhurin ohjauspaneeli, jonka avulla voit
kayttaa oppilaan nauhuria. Jos olet Lisdasetuksissa valinnut keskustelutilaksi Ei
vaikutusta, myos oppilas voi kéyttda nauhuriaan.

Ohjauspaneelin kahdella ylimmalla rivilla on &nenvoimakkuudensdatopai nikkeet.

Toisto, Sais, Tauko, Pikakelaus taakse ja Pikakelaus eteen toimivat kuten
normaalissa kasettinauhurissa.

Merkitse on kirjanmerkkien asettamista varten ja Hae niiden hakemista varten.
Katso Kirjanmerkkien asettaminen ja hakeminen keskustel uyhteyden aikana.

Oppilaséanitys-painikkeella nauhoitetaan oppilaan omaa puhetta oppilasraidalle.
Recap siirtédd nauhurin ohjelmaraidan edelliseen taukoon.
Vapauta vapauttaa oppilasnauhurin opettajan ohjauksesta.

L opeta keskustel uyhteys napsauttamalla K esk ustel u-painiketta. Ohjelma palautuu
oppilaan seurantatilaan. Jos haluat palata perustilaan, napsauta jotakin
tyokalurivin ryhmapainikkeistatai tyhjda kohtaa luokkaikkunassa.

Kirjanmerkkien asettaminen ja hakeminen keskusteluyhteyden
aikana

Kun haluat asettaa kirjanmerkin keskusteluyhteyden aikana, napsauta M er kitse-
painiketta, niin ohjauspanedlin painikkeet muuttuvat numeerisiksi
kirjanmerkkipainikkeiksi muutaman sekunnin ajaksi. Napsauta jotakin niista.
(Huomaa, etta kaikki numerot ovat k&ytdssasi.) Painikkeiden tila palautuu
valittdmasti normaaliksi.

Kun haluat oppilasnauhurin aloittavan toiston jostakin kirjanmerkilla
merkitseméastas kohdasta, napsauta Hae-painiketta, niin ohjauspaneelin
painikkeet muuttuvat numeerisiksi kirjanmerkkipainikkeiksi. Napsauta sitten
haluamasi kirjanmerkin numeroa. Painikkeiden tila palautuu valittomasti
normaaliksi.
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Automaattinen seuranta

Automaattinen seuranta tarkoittaa sitd, etté oppilaiden tyoskentel ya seurataan
vuoronperdan. Tietyn gan kuluttua ohjelma vaihtaa automaattisesti seuraavaan
oppil aaseen.

Aloitatoiminto napsauttamalla oppilasikkunan painiketta Autom. seuranta.
Valitse ryhmét, joita haluat seurata, napsauttamalla ikkunaan ilmestyvia
ryhmapainikkeita. Automaattisen seurannan symboli (nuolikuvio) ilmestyy
valittujen ryhmien oppilaskuvakkeisiin ja seuranta akaa. Ennaltaméaaréatyn ajan
(esim 5 s.) kuluttua ndet seuraavan oppilaan ikkunan ndytdllas ja kuulet, mita han
on tekeméssa

Automaattisen seurannan ailkanavoit ottaa keskustel uyhteyden seurattavana
olevaan oppilaaseen. Automaattinen seuranta keskeytyy keskusteluyhteyden ajaksi
jajatkuu sen péatyttya.

™ Oppieso b

Divacen ka‘ynnistvs‘ Tiedosta ‘

Lukitus ‘ Sulkeminen ‘

Mallioppilag ‘ Opettaia ‘

Keskustelu ‘ Automn. seuranta ‘

G N W

M. i
[REREE N}

- g
A H

Ryhmapainikkeilla valitset ryhmét, joita haluat seurata. A setukset-ikkunassa voit
valita, seurataanko oppilaita ryhmien mukaisessa va numerojarjestyksesss, €li
Ryhmittain vai Oppilaittain.

Napsauttamalla Edellinen-painiketta paéset takaisin seuraamaan edellista
oppilasta ja seuraavaan péaset painikkeella Seur aava.

Nuolipainikkeilla voit muuttaa seuranta-aikaa, joka on ilmaistu sekunteina
oppilasta kohti.

Jos haluat seurata jotakuta oppilasta pidemmaén aikaa, voit keskeyttéa
automaatti sen seurannan napsauttamalla Tauk o-painiketta. Napsauta sité
uudelleen, kun haluat jatkaa automaattista seurantaa.

L opeta automaattinen seuranta napsauttamalla uudelleen Autom. seuranta -
painiketta.

Huom: Jos haluat tietdd, miten voit ndhda myds oppilaiden naytét ruudullasi ja
mahdollisesti kontrolloida jotakin oppilaskonetta, katso Naytonsiirtotoi minnot:
Etakayttd automaatti sen seurannan aikana.
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Etakaytto

Kun napsautat oppilasikkunassa oppilaan numeron tai nimen vieressd olevaa
Etakaytto-painiketta, ndet oppilaan ndytdn omasta monitoristasi. Téta toimintoa
varten taytyy ollajoko CSS Net tai jokin ndytonsiirtoon tarkoitettu sovellus
asennettuna. Katso Naytonsiirtotoiminnot.

Divacen kaynnistys

Talla painikkeella avaat Divacen oppilaan tyGasemassa.

Huom: Sama toiminto on olemassa myds koko luokalle (Katso Tyokalurivin
toiminnot: Divacen kdynnistys) javalitulle ryhmélle (Katso Ryhmaikkunan
toiminnot: Divacen kaynnistys).

Tiedostotoiminnot

Jos haluat avata jonkin tiedoston oppilaan tydasemassa ja mahdollisesti myos
kopioida sen oppilaskoneen kiintolevylle, toimi néin:

1 Napsauta oppilasikkunan Tiedosto-painiketta. Naytolle aukeaa
Tiedostotoi minnot-ikkuna.

Anna sen tisdoston nim, jonka haluat kapicida jartai avata oppisstydasemissa

Tiedoston nimi

“SMEDIASERVERSMEDIAAIFomats AACT - QUESTIO = Mediatanager

& Tiedoston avasminen ¥ Koka kuvanudun video
£ Tiedoston kopiointi ja avaus
Kepraimime! &
Fennts
2. Kirjoitatiedoston polku janimi ylempaan kenttdan tai hae se

napsauttamalla kansiokuvaketta tai M ediaM anager -kuvaketta. Koko
kuvaruudun video tarkoittag, etté valitessas videotiedoston Divace avaa
videoikkunan koko ruudun kokoisena.

3. Jos haluat vain avata tiedoston kopioimatta sité, valitse Tiedoston
avaaminen. Jos haluat my6s kopioida tiedoston oppilaskoneen
kiintolevylle, valitse Tiedoston kopiointi ja avaus, minkajélkeen valitun
tiedoston nimi ilmestyy alempaan kenttéén ol etuspolkunaan C:\temp.

4, Napsauta OK . Ennen tiedoston avaamista ohjelma kysyy, haluatko
oppilaan voivan tallentaa muutokset aiempaan tiedostoon. Sitten Tiedoston
kopioinnin tila-ikkuna ilmestyy néytollesi. Ikkunassa ndkyy tydaseman
kopiointitila (OK tai virhekoodi). Kuvauksen allalukee ”Kopiointi...”,

" Copying ready” tai virheilmoitus. Kun kopiointi on valmis, napsauta OK .

Huom: Samat tiedostotoiminnot on olemassa myds koko luokalle (Katso
Tyokalurivin toiminnot: Tiedostotoiminnot) ja valitulle ryhmdlle (Katso
Ryhmaikkunan toiminnot: Tiedostotoiminnot).
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Lukitustoiminnot

Opettaja voi lukita oppilaan tytaseman kokonaan tai osittain. Tydasemalle on
myds mahdollista l&hettda viesti, joka ilmestyy oppilaan naytdlle koneen
lukittuessa.

Kun haluat lukita tybaseman, tee ndin:

1.

Napsauta oppilasikkunan L ukitus-painiketta. Lukitustoiminnot-ikkuna
aukeaa naytdllesi.

Lukitustoiminnot

Lukitustapa
& Lukitus

 Lukitse vain naEpttd

€ Lukitse vain nEppainistd ja hiiri

Kirjoita oppilaile viesti alla olevaan kenttaan (jos kentan jattas
tyhigksi, oppilaskoneizin ei imesty viesti-kkunaa)

Kuuntele ohjgimad

Penuta |

Valitse lukitustapa. Jos valitset L ukitustai L ukitse vain néyttd, voit
Kirjoittaa oppilaalle viestin ala olevaan kenttdan. Jos kentan jéttaa tyhjaks,
oppilaan ndyttdon e ilmesty mink&anlaista viestia.

Napsauta OK.

V apauta tydasema napsauttamalla uudestaan oppilasikkunan L ukitse-
painiketta.

Huom: Samat |ukitustoiminnot on olemassa myos koko luokalle (Katso
Tyokalurivin toiminnot: Lukitustoiminnot) javalitulle ryhmélle (Katso
Ryhméikkunan toiminnot: Lukitustoiminnot).

Sulkemistoiminnot

Jos haluat sulkeata kdynnistda uudelleen oppilaan tybaseman tai kirjata oppilaan
ulos, tee néin:

1.

Napsauta oppilasikkunan Sulkeminen-painiketta. Sulkemistoiminnot-
ikkuna ilmestyy néytdllesi.

Sulkemistoiminnol t

1+ Sulie

1 K&pnnista uudelleen

1~ Lopeta istunta

¥ Salli tallennus

Ok I Peruuta |

Valitse haluamasi vaihtoehto.

Jos haluat antaa oppilaalle mahdollisuuden tallentaa ohjelmaan tekeménséa
muutokset, jété Salli tallennus valituksi. Siina tapauksessa ohjelma kysyy
oppilaalta, haluaako han tallentaa muutokset.

Napsauta OK .
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Huom: Samat sulkemistoiminnot on olemassa myds koko luokalle (Katso
Tyokalurivin toiminnot: Sulkemistoiminnot) javalitulle ryhmdlle (Katso
Ryhméikkunan toiminnot: Sulkemistoiminnot).

Mallioppilas

Napsauta téta ON/OFF-painiketta kun haluat |ahettéé jonkin toisen oppilaan
ndyton valitulle oppilaale. Té&td toimintoa varten taytyy olla asennettuna joko CSS
Net tai jokin naytonsiirtoon tarkoitettu ohjelma. Katso Naytonsiirtotoi minnot.

Huom: Voit kéyttéa M allioppilas-painiketta myds pelkén audion siirtoon, jos CSS
Netidtai ndytonsiirto-ohjelmaa el ole asennettu. Kun haluat jonkun toisen

oppilaan puhuvan valitsemalles oppilaalle, napsauta oppilasikkunan
Mallioppilas-painiketta ja sitten mallioppilaaksi haluamasi oppilaan kuvaketta.
Pieni M-kirjain ilmestyy mallioppilaan kuvakkeeseen. Valitsemasi oppilas kuulee
nyt mallioppilaan &nen, mutta el voi puhuatélle. Jos opettajakin haluaa kuulla,
mita mallioppilas sanoo, hén voi ottaa keskustel uyhteyden jompaankumpaan
oppilaaseen.

Opettajan naytto

Opettaja on ON/OFF-painike, jollavoit siirtdd oman nayttos valitulle oppilaalle.
Tatatoimintoa varten taytyy olla asennettuna joko CSS Net tai jokin
naytonsiirtoon tarkoitettu ohjelma. Katso Naytonsiirtotoi minnot.

Muistiinpanot

Tamatoiminto on kaytettavissas, kun itsesi lisdksi my6s kyseinen oppilas on
kirjautuneena tietokantaan.

X

Kun haluat tehda muistiinpanija valitusta oppilaasta, toimi néin:

1 Napsauta M uistiinpanot-painiketta. Naytdllesi ilmestyy ikkuna
mui stiinpanojen tekemista varten.

Dppilasmuistiinpanot - Sample Tutor

Muutettu Luobu ruiztinpanat

Ok

Peruuta

Tallenma

Eafsta

Tulosta

K.opioi

g
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2. Jos haluat luoda uuden muistiinpanon, napsauta Uusi-painiketta jakirjoita
muistiinpano alempaan kenttdan. Jos haluat muuttaa vanhaa muistiinpanoa,
valitse se listasta, jossa kaikki muistiinpanot nakyvét aikajarjestyksessa.
Valittu muistiinpano ilmestyy alempaan kenttdn muokattavaksi.

3. Napsauta Tallenna-painiketta, kun haluat tallentaa uuden tai muokatun
mui stiinpanon.

Voit tulostaa muistiinpanot T ulosta-painikkeella. Jos haluat kopioida

mui stiinpanon toiseen sovellukseen, valitse teksti hiirellé ja napsauta K opioi-
painiketta. Toiminto on sama kuin Windowsin kopiointitoiminto (Ctrl+C). Valitun
aueen voi liitté4 toiseen sovellukseen tavallisellaliitétoiminnolla (Ctrl+V).
Muistiinpanon voi poistaa Poista-painikkeella.

Opettajan status

[Imai see opettajan tilan. Katso Ryhméikkunan toiminnot: Opettajan status, jossa
on kuvat selityksineen.

Naytonsiirtotoiminnot

Né&ytonsiirtotoiminnoissa jonkin PC:n ndyton kuva siirtyy yhdelle tai useammalle
PC:lle. Na&iden toimintojen kayttamista varten taytyy tietokoneisiin olla
asennettunajoko CSS Net tai jokin néytonsiirtoon tarkoitettu ohjelmisto. CSS Net
on laitteistoratkaisu, joka vaatii erillisen kytkentdyksikon jokaiselle tybasemalle.
Ohjelmistoa varten el tarvitse asentaa mitéan laitteistoa.

Naytonsiirtotoiminnot voivat ollatarpeen esimerkiks silloin kun opettajatai joku
oppilaista antaa ohjeita jonkin tehtévan suorittamiseen, koska silloin muut nékevét
ohjeiden antgjan ruudun t&man tehdessa tehtévaa.

Naytonsiirtotoimintoja on monenlaisia. Opettgjavoi esimerkiks siirtéa oppilaan
ndyton omalle koneelleen (Etékayttd). Tallatoiminnolla opettaja voi joko
pelkéastéén seurata oppilaan tydskentelyatai ottaa oppilaskoneen hallintaansa ja
kayttaa sitd omalla hiirell&an ja ndppaimistolld8n. Kun oppilaskone on opettajan
hallinnassa, oppilas e voi itse kayttda néppé mistoaén eika hiirtéan.
Naytonsiirtotoiminnoilla opettga voi myoés valitajonkun oppilaista
mallioppilaaksi ja siirtéd hanen nayttonsa muille oppilaille (M allioppilas) tai
siirtéd oman ndyttonsé oppilaille (Opettajan naytto).

Huom: Kun Etékaytto on paélla, oppilaskoneiden monitorit pimenevét Kutsu
kaikkia - ja Ryhmakutsu-toimintojen gjaksi.

CSS Net

CSS Net on laitteistoratkaisu, jollatietokoneet yhdistetéan toisiinsaniin, etta
yhdelta koneelta voi kontrolloida toisia (téssa tapauksessa opettgjan koneelta) jaja
siirtda nayton kuvaatoisille koneille.

CSS Netin asennuksen mydta opettg an tydasema varustetaan ylimaardisella
ohjausyksikolla, CSS K eypadilla, jossaon kaks ndppaintd. Vihreda Student-
n&ppéi nta kaytetadan vai htamaan tilaa oppilaan naytdn seurannasta oppilaskoneen
hallintaan ja péinvastoin; punaisella Exit-ndppé mell& taas suljetaan yhteys.
Ulkopuolista ohjainta tarvitaan, silla kun opettaja seuraatai kontrolloi
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oppilasasemaa, oppilaskoneen ndyttd peittda kaiken, eikénéin ollen ole
mahdollista kdyttéa ICM:n kayttdliittyman painikkeita.

Etakayttd CSS:n avulla (oppilas opettajalle)

Etakaytto perustilassa

Jos haluat seurata oppilaan nayttda omalta koneeltasi ja mahdollisesti ottaa
oppilasaseman hallintaasi, toimi néin:

1. Napsauta tyokalurivin Etakaytto-painiketta ja sitten haluamaasi
oppilaskuvaketta (tai toisinpéin). Oppilaan nayton kuvailmestyy
ruudullesi, javoit kuunnella oppilasta, mutta oppilas e tieda sitéd jajatkaa
itsendi sta tyoskentel yaan.

2. Jos haluat ottaa oppilaskoneen hallintaasi ja oppilaaseen
keskusteluyhteyden, paina CSS K eypadin vihredd Student-ndppéinta. Jos
painat Student-ngppéinta uudestaan, siirryt kontrolloinnista takaisin
seurantatilaan. Oppilas siirtyy takaisen itsendiseen tyoskentelyyn, elkd enda
kuule éntasi, koska keskustel uyhteys katkeaa.

3. Palaa oppilaan ndyttn seurantatilasta normaaliin ndyttdtsi painamalla CSS
Keypadin punaista Exit-ngppanta. Ohjelma paaatakaisin perustilaan.

4, Muista, ettd Etakaytté on ON/OFF-painike, joten napsauta sitd uudelleen
halutessasi |opettaa toiminnon.

Etdkayttd seurannan aikana

Kun oppilasikkuna on auki, néet oppilaan nauhurin tilan ja kuulet mita han tekee.
Jos haluat myds ndhda oppilaan ndyttn ja mahdollisesti ottaa hallintaasi hanen
koneensa, toimi nain:

1. Napsauta oppilasikkunassa (tai tyokalurivissd) olevaa Etakaytto-
painiketta. Oppilaan ndytdn kuva ilmestyy ruudulles, javoit kuunnella
oppilasta, mutta oppilas @ sitatieda jajatkaa itsendista tyoskentel yaan.

2. Jos haluat oppilaskoneen hallintaasi ja ottaa oppilaaseen
keskusteluyhteyden, paina CSS K eypadin vihredd Student-ndppaintéa. Jos
painat Student-ndppainta uudestaan, siirryt kontrolloinnista takaisin
seurantatilaan. Oppilas siirtyy takaisen itsendi seen tyoskentel yyn, eika endé
kuule &antasi, koska keskustel uyhteys katkeaa.

3. Palaa oppilaan ndyton seurantatilasta normaaliin ndyttods painamalla CSS
Keypadin punaista Exit-ngppanta. Ohjelma paaatakaisin perustilaan.

4. Muista, ettd Etakaytté on ON/OFF-painike, joten napsauta sitd uudelleen
halutessasi |opettaa toiminnon.

Etakaytto automaattisen seurannan aikana

Kun olet avannut oppilasikkunan ja napsauttanut Autom. seur anta -painiketta,
kuulet mit& valittujen ryhmien oppilaat tekevét. Jos haluat myds ndhda heidan
nayttonsa, toimi néin:
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Napsauta oppilasikkunan (tai tyokalurivin) Etakaytto-painiketta. Naet
oppilasnaytttjen ilmestyvan ruudullesi vuorotellen javoit kuunnella
oppilaita, mutta oppilaat eivét sitétiedd jajatkavat itsendista
tyoskentel yaan.

Jos haluat ottaa vuorossa olevan oppilaan koneen hallintaasi ja keskustella
oppilaan kanssa, paina CSS K eypadin Student-ndppéinta. Automaattinen
seuranta keskeytyy, joten sinulla on aikaa esimerkiksi neuvoa oppilasta.
Paina uudelleen CSS K eypadin Student-ndppéintd, kun haluat lopettaa
keskustel uyhteyden ja pal ata automaatti seen seurantaan.

Palaa ndytonsiirtotoi minnosta normaaliin nayttdon painamalla CSS
Keypadin Exit-ngppanta. Ohjelma palaatakaisin perustilaan.

Muista, ettd Etakayttd on ON/OFF-painike, joten napsauta sitd uudelleen,
kun haluat |opettaa toiminnon.

Etakaytto keskusteluyhteydessa (CSS Netin avulla)

Jos olet jo ottanut keskustel uyhteyden oppilaaseen ja haluat my6s néhda hanen
nayttdnsa, toimi nain:

1.

Napsauta oppilasikkunan (tai tyokalurivin) Etakaytto-painiketta. Oppilaan
nayttd ilmestyy ruudullesi ja oppilaskone on samantien hallinnassasi. Ol et
my0ds edelleen keskustel uyhteydessa oppil aaseen.

Jos haluat siirtya kontrollitilasta pelkéstéan katselemaan oppilaan nayttoa,
paina CSS K eypadin Student-ngppéintd. Myos keskusteluyhteys katkeaa.

Palaa normaaliin néyttoosi painamalla CSS K eypadin Exit-ndppainté.
Ohjelma palautuu perustilaan.

Muista, ettd Etakayttd on ON/OFF-painike, joten napsauta sitd uudelleen
halutessas |opettaa toiminnon.

Mallioppilas CSS Netin avulla (oppilas oppilaalle)

Mallioppilas koko luokalle

P

1.

Napsauta tyokalurivin M allioppilas-painiketta ja sitten mallioppilaaksi
haluamasi oppilaan kuvaketta. M-kirjain ilmestyy mallioppilaan
kuvakkeeseen, tyokalurivin Etak8ytto-painike ja ryhméikkunan

M anuaalinen-painikeovat menneet itsestdan paalle, ohjelmaléhteeks on
vaihtunut Student ja kaikki oppilaat ovat nyt ryhméassa A (paitsi ryhman L
oppilaat). Nyt oppilaat kuulevat, mitd mallioppilas puhuu ja ndkevét hanen
nayttonsa omilta koneiltaan.

Jos haluat nauhoittaa mallioppilaan puheen muille, avaa ryhman

oppilasnauhurien ohjauspaneeli napsauttamalla Oppilasnauhurit-
painiketta ja napsauta sitten Nauhoitus-painiketta.

Voit vaihtaa mallioppilasta napsauttamalla V alitse oppilas -painiketta ja
sitten jonkun muun oppilaan kuvaketta.
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4, Napsauta uudelleen tyokalurivin M allioppilas-painiketta, kun haluat
|opettaa toiminnon ja palata perustilaan.

Huom: Opettajakin voi nahda mallioppilaan ndytén omalla ruudullaan ja kuulla
hénen 88nensi napsauttamalla mallioppilaaks valitun oppilaan kuvaketta
luokkaikkunassa. (Huomaa, ettel opettaja kuitenkaan voi ottaa mallioppilaan
konetta hallintaansa eika puhua oppilaalle.) Oppilaan néyton katselu painamalla
CSS Keypadin Exit-ndppainta

Mallioppilas ryhmalle

Mallioppilas

1 Napsauta ryhméikkunan M allioppilas-painiketta ja sitten mallioppilaaksi
haluamasi oppilaan kuvaketta. Huomaa, ettel oppilaan tarvitse kuulua
aktiiviseen rynméan. M-kirjain ilmestyy mallioppilaan kuvakkeeseen,
tyokalurivin Etakaytto-painike ja ryhméikkunan M anuaalinen-painike
ovat menneet itsestdan padlle ja ohjelmaléhteeks on vaihtunut Student.
Ryhman oppilaat kuulevat nyt mallioppilaan 88nen ja nékevéat hanen
nayttonsa.

2. Jos haluat nauhoittaa mallioppilaan puheen ryhmaélle, avaa ryhman
oppilasnauhurien ohjauspaneeli napsauttamalla Oppilasnauhurit-
painiketta ja napsauta sitten Nauhoitus-painiketta.

3. Voit vaihtaa mallioppilasta napsauttamalla Valitse oppilas -painiketta ja
sitten jonkin muun oppilaan kuvaketta.

4, Napsauta uudelleen tyokalurivin M allioppilas-painiketta, kun haluat
|opettaa toiminnon ja palata perustilaan.

Huom. 1: Opettajakin voi nahda mallioppilaan ndytén omalla ruudullaan ja kuulla
hénen 88nensi napsauttamalla mallioppilaaks valitun oppilaan kuvaketta
luokkaikkunassa. (Huomaa, ettel kuitenkaan ole mahdollista ottaa mallioppilaan
konetta hallintaan eik& puhua oppilaalle.) Lopeta oppilaan néyton katselu
painamalla CSS K eypadin Exit-néppainta.

Huom. 2: Toinen tapa tehda oppilaasta mallioppilas:
1. Valitse ohjelmaldhteeksi Student.

2. Napsauta Valitse oppilas -painikettaja sitten mallioppilaaks haluamasi
oppilaan kuvaketta. M-kirjain ilmestyy kuvakkeeseen.

3. Napsauta tyokalurivin Etakaytto-painiketta.

Jos napsautat ryhmaikkunan Siirto-painiketta, ohjelmanl&hetys alkaa ja
oppilasnauhurit alkavat nauhoittaa mallioppilaan puhetta. Jos taas
napsautat M anuaalinen-painiketta, oppilaat kuulevat mallioppilaan &nen,
mutta heidan nauhurinsa elvét ala nauhoittaa mitdan, ellet avaa ryhmén
oppilasnauhureiden ohjauspaneeglia Oppilasnauhurit-painikkeellaja
napsauta Nauhoitus-painiketta.

5. Voit vaihtaa mallioppilasta napsauttamalla Valitse oppilas -painiketta ja
sitten jonkin muun oppilaan kuvaketta.

6. L opeta toiminto napsauttamalla uudestaan valitsemasi ohjelmansiirtotavan
painiketta (Siirto tai Manuaalinen). Muista my6s napsauttaa tyokalurivin

42 e ICM-sovellus ICM Kéayttdopas



Etékaytto pois paélta. Kirjain M katoaa oppilaskuvakkeesta, kun vaihdat
ohjelmal 8hteen.

Mallioppilas toiselle oppilaalle

hallioppilas

1. Napsauta sen oppilaan kuvaketta, jolle haluat siirtda mallioppilaan nayton.
Oppilaan oppilasikkuna aukeaa opettajan naytdlle.

2. Napsauta oppilasikkunan M allioppilas-painiketta ja sitten mallioppilaaksi

haluamasi oppilaan kuvaketta. Mallioppilaan kuvakkeeseen ilmestyy M-
kirjain. Ensin valittu oppilas kuulee nyt mallioppilaan 88nen ja nékee
taman naytbn omalta koneeltaan. Huomaa, etté ensin valitun oppilaan
kuvakkeen vari muuttuu (se siirtyy ryhméaén D), jotta on helpompi muistaa,
kuka oppilaista on valittu.

3. L opeta toiminto napsauttamalla uudelleen ensiksi valitun oppilaan

ikkunassa olevaa M allioppilas-painiketta.

Huom: My0s opettaja voi ndhda mallioppilaan néyton omalla ruudullaan ja kuulla
hénen d8nensd napsauttamalla mallioppilaaks valitun oppilaan kuvaketta
luokkaikkunassa. Huomaa, ettei kuitenkaan ole mahdollista ottaa mallioppilaan
konetta hallintaan elk& puhua oppilaalle. Lopeta oppilaan nayton katselu
painamalla CSS K eypadin Exit-ndppainta.

Opettajan naytté CSS:n avulla (opettaja oppilaalle)

Opettajan naytt6 koko luokalle

o

1. Napsauta tyokalurivin Opettajan naytto -painiketta. Tyokalurivin
Etékaytto-painike jaryhméakkunan M anuaalinen-painike ovat
automaattisesti pdall4, Teacheristd on tullut ohjelmaldhde ja kaikki
oppilaat ovat nyt ryhméssa A (paitsi L-ryhman oppilaat). Nyt oppil aat
kuulevat danesi jandkevét nayttosi.

2. Jos haluat nauhoittaa puheesi, avaa ryhméan oppilasnauhurien ohjauspaneeli

Oppilasnauhurit-painikkeella ja napsauta Nauhoitus-painiketta.

3. L opeta toiminto napsauttamalla uudelleen tydkalurivin Opettajan néaytto -

painiketta.
Opettajan nayttd ryhmalle

Cpettaja

1. Napsauta ryhméikkunan Opettaj a-painiketta. Tyokalurivin Etakaytto-
painike jaryhmaikkunan M anuaalinen-painike ovat automaeattisesti paalla
jaohjelmaldhde on vaihtunut Teacheriksi. Oppilaat kuulevat nyt énesi ja
nakevéat nayttosi.
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2. Jos haluat nauhoittaa ohjeet oppilaille, avaa ryhman oppilasnauhurien
ohjauspanedli napsauttamalla Oppilasnauhurit-painiketta ja napsauta
sitten Nauhoitus-painiketta.

3. L opeta toiminto napsauttamalla uudelleen ryhméikkunan Opettaj a-
painiketta.

Huom: Toinen tapa siirtéé opettajan ndyttd rynmdle:
1. Valitse ohjelmaldhteeksi Teacher.

2. Valitse ohjelmansiirtotapa (Siirto tai Manuaalinen). Tapojen erot on
selitetty kohdassa Ohjelman |ahetys.

3. Napsauta tyokal urivin Etak aytt6-painiketta.

>

L opeta toiminto napsauttamalla uudestaan valitsemasi ohjelmansiirron
painiketta (Siirto tai Manuaalinen). Muista my6s napsauttaa tyokalurivin
Etakaytto pois paalta.

Opettajan nayttd yhdelle oppilaalle

Qpettaja |

1 Napsauta sen oppilaan kuvaketta, jolle haluat siirtaéé ndyttdsi. Hanen
oppilasikkunansa aukeaa.

2. Napsauta oppilasikkunan Opettaj a-painiketta. Oppilaan kuvake vaihtaa
varia, koska oppilas siirtyy toiminnon gjaksi rynmaan D. Nyt oppilas
kuulee @&nesi ja nékee nayttos.

3. L opeta toiminto napsauttamalla uudelleen oppilasikkunan Opettaj a-
painiketta.

Naytonsiirtotoiminnot nayténsiirto-ohjelmiston avulla

Kaikilla ohjelmatuotteillaei voi pelkastddn seurata oppilaan nayttdd, vaan niilla
siirrytéan suoraan kontrolloimaan oppilaskonetta. Eri ohjelmatuotteiden
ominaisuudet voivat vaihdella.

1 Tarkista, etta tyokalurivin Etakaytto-painike on padla
2. Napsauta sen oppilaan kuvaketta, jonka nayttda haluat seurata.

3. Jos haluat ottaa oppilaskoneen hallintaasi, k&yta ndytonsiirto-ohjelmiston
komentoja.

4, Palaa normaalinayttoon sulkemalla ohjelmiston ikkuna.

Oppilaiden testaus

Vastausanalyysi

V astausanal yysitoimintoa kéytetédan kerd8maan oppilai den vastaukset
monivalintatesteista. VVarsinaisen testin voi tehda etukateen vaikkapa ndin: nayta
kysymykset kameratoiminnon avullaja anna oppilaiden kirjoittaa vastaukset
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paperille. Taman jalkeen oppilaat antavat vastauksensa kayttamalla nauhureidensa
numerondppaimia.

Oppilaskuvakkeista opettaja voi ndhda, miten kukin oppilas on vastannut
kysymykseen. Aloita- ja L opeta-painikkeiden valissa nakyy kysymyksen numero.

Vastaukset voi halutessaan tallentaa tietokantaan ja tul ostaa.
e e

Ohjelmalahde

aaaaaaaa

Vastausten kerd@minen tapahtuu nain:

1. Napsauta tyokalurivissd sen ryhman (A, B, Ctal D ) painiketta, jonka
vastaukset haluat kerété. Vastausanalyysid voi kayttda vain yhdelle
ryhmaélle kerrallaan.

Valitse Testi-valikosta Vastausanalyysi.
Valitse ohjelmal dhteeks Teacher.
Napsauta Aloita-painiketta. Oppilaat kuulevat nyt d8nesi.

o M 0D

Pyyda oppilaita antamaan vastaus ensimmai seen kysymykseen. Oppilaat
antavat vastauksensa nauhurinsa numerondppaimillata painikkeilla

Napsauta oikean vastauksen numeroa

L opeta ensimmai sen kysymysten vastausten kerdily napsauttamalla
L opeta-painiketta.

8. V astaukset naytetdan pylvasdiagrammimuodossa erillisessd Response
Analyzer Graphs -ikkunassa, jos olet valinnut sen ndyttamisen
Vastausanalyysin asetukset -ikkunassa

9. Aloita seuraavan kysymyksen vastausten keraaminen napsauttamalla
jaleen Aloita-painiketta, anna oikean vastauksen numero jalopeta
kerdaminen L opeta-painikkeella. Jatka néin kunnes kaikkiin kysymyksiin
on saatu vastaukset.

Testin voi myds tehda kayttamalla jotain muuta ohjelmaldhdettd, esimerkiksi
kasettia. Siina tapauksessa voit pysayttda ohjelmaléhteen tehdakses kysymyksen,
kerdta vastaukset kysymykseen jajatkaa sitten ohjelman |8hettamista seuraavaan
kysymykseen saakka. Léhdettd voit ohjata ikkunan yl&osassa olevilla painikkeilla.

Testin tulokset voi tallentaa tietokantaan napsauttamalla T allenna-painiketta. Jos
tietokantatoiminnot ovat kaytdssa, ruudulle aukeaa Testitul osten tallennus -
Ikkuna, muussa tapauksessa Windowsin tavallinen Tallenna nimell& -ikkuna.
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Samallatavoin, jos tietokantatoiminnot ovat k&yttssa, Raportit-painike avaa
raporttiohjelman, jossa on mahdollista valita erilaisia tapoja tehda raporttejaja
tulostaa. Jos tietokantatoiminnot elvét ole kéyttssa, télla painikkeella aukeaa
ikkuna, jossa testitulokset nakyvét suoraan taulukkona, jane voi tulostaa
napsauttamalla T ul osta-painiketta.

Asetukset-painikkeella aukeaa V astausanal yysin asetukset -ikkuna. Katso
Vastausanalysaattorin asetukset.

Sulje-painike sulkee Analyysi-ikkunan.

Testitulosten tallennus

Jos kaytét tietokantatoimintoja, T allenna-painiketta napsauttamalla aukeaa
Testitulosten tallennus -ikkuna.

Tesztitulosten tallennus E
Tesztin nirni; IEninsh Test
Painoaro; |1 Juli]
Arvosteluasteikl I j
Tesztin pum: 18/10/20M
|+fo: |
] | Pemuta |

Testin nimi -kenttédn voit antaa testille haluamasi nimen. Painoarvo on my6s
muutettavissa, oletusarvona on 100. Arvosteluasteikko-kentéssa voit valita
listasta haluamasi arvosteluasteikon. Listaluodaan ResourceManagerilla. Testin
pvm -kenttéé et voi muuttaa, mutta tarkista, etta paivamaara on oikein ennen
tallentamista. Jos se on vaard, opettajan tietokoneen asetuksia téaytyy muuttaa.
Tamaon hyvin térkeéé tietokannan yhtenaisyyden kannalta. | nfo-kenttéan voit

kirjoittaa mité tahansa tietoja testista.

Vastausanalysaattorin graafi

V astausanal ysaattorin graafi on erillisessa ikkunassa nékyva
pylvasdiagrammiesitys kulloisenkin kysymyksen vastauksista. Se ilmestyy
jokaisen kysymyksen jalkeen, jollet Vastausanalysaattorin asetukset -ikkunassa
ole vainnut kohdasta Vastausanalysaattorin graafi vaihtoehtoa Al4 nayta.

B Question 7 %] |

100

g0
60
40
20 .:.i
0

0 1 2 3 4 b b

Otsikkorivilla ndkyy kysymyksen numero. Oppilaiden prosentuaalinen osuus
nakyy vasemmallajaikkunan alalaidassa on kunkin mahdollisen vastauksen
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numero. Mité korkeampi pylvas, sitd useampi on valinnut kysei sen vastauksen.
Oikelden vastausten numero ja pylvas ovat vihreét, vaarien punaiset. Pylvas
numero nollailmaisee puuttuvien vastausten osuuden.
Vastausanalysaattorin asetukset

Napsauttamalla Analyysi-ikkunan Asetuk set-painiketta naytolle aukeaa
V astausanal ysaattorin asetukset -ikkuna.

Yastausnalyysin asetukset E

—Wastaukzen tarkiztus Yagtauzaika
£+ Huyvaksy ersimm. % Rajcittamatan .
™ Hywaksy viim, ™ Sekuntia J

—*astausten tulostus Wastausanalyzaattonn graafi——

' Oppilaittain (Ol TEITE
€ KysymylsittSin 1 A5 nEpts
QK I Peruuta |

Vastauksen tarkistus -kentassé voit valita, voiko oppilas muuttaa antamaansa
vastausta. Jos et halua antaa siihen mahdollisuutta, valitse Hyvaksy
enssmmainen. Kun Hyvéaksy viimeinen on valittuna, oppilailla on mahdollisuus
vaihtaa vastaustaan.

Vastausaika-kent&ssa voit plus- jamiinus-painikkeilla vaihtaa gjan, joka
oppilaillaon vastauksen antamiseen. Jos valitset Rajoittamaton, voit itse sdadella
aikaa L opeta-painikkeella.

Vastausten tulostus -kent&ssa voit valita tulostustavan: Oppilaittain ta
Kysymyksittain.

Vastausanalysaattorin graafi -kentan vaihtoehdot ovat Nayta ja Ala nayta.

Vastausaanitys

V astausaanitysta kaytetdan testaamaan ryhman oppilaiden suullisiataitoja.
Huomaa, etta itse testin voi tehdd monellatavalla. Opettaja voi essimerkiks antaa
ensin oppilaiden luettavaksi tai kuunneltavaksi tekstin kayttamalla normaalgja
ryhméaikkunan toimintojajakysya sitten tekstiin liittyvét kysymykset kayttaen
vastausadnitystoimintoa.

Kysymykset voivat ollavamiiksi nauhoitettuina kasetille, jota voit sitten kdyttéa
|ahteend testissa. Voit myos valita Teacherin ohjelmaldhteeks ja kysya
kysymykset suullisesti. Kysymykset voi tietenkin myds ndyttéa oppilaille
esimerkiksi kameratoimintoa kayttaen.

L &hteenad kaytettévassa ohjelmassa el sais ollataukoja; opettgaitse tauottaa
ohjelman testin ailkana Kysymys- jaVastaus-painikkeita kayttaen.

V astausaénitystoiminto koostuu kahdesta osasta, vastausten nauhoittamisestaja

nauhoitusten kerayksesta. Ensin oppilaat vastaavat kysymyksiin suullisesti.
Vastaukset nauhoittuvat oppilasraidalle. Sitten opettaja keréda nauhoitukset
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masterkasetille (analoginen kerdys) tai palvelimen hakemistoon (digitaalinen
kerays).

ZEET & ¢

Oppilasnauhuri

it
] m|ujo]
Ohjelmalahde

Cassetie | 3|

Kysymys 0o
Vastaus Stop

Oppilas
i

—
Kerda Lasku
Tauko Lot

Sulje

Opettajan status

Seurzniz
Mormaal i ’_é |zl

Vs Rz,

Vastausten nauhoitus

1

o~ w0 DN

Napsauta tyokal urivissa sen ryhman painiketta (A, B, C tai D), jolle haluat
tehdatestin.

Valitse Testi-valikosta Vastausaanitys.
Kelaa nauhurit alkuun kayttamalla ikkunan yl&osassa olevia painikkeita.
Valitse ohjelmaldhde.

Aloita ohjelmaldhteen toisto (tai puhu oppilaille, jos |8hteend on Teacher)
napsauttamalla Kysymys-painiketta. Jotta vastaukset voisi myéhemmin
paremmin erottaa toisistaan, ensimmaisen kysymyksen tulisi ollatyyppi&
”Sano nimesi”.

K eskeyta ohjelmaldhde ja al oita oppilasvastausten nauhoitus
napsauttamalla Vastaus-painiketta. Vastaukseen annettu aika nakyy
Kysymys-painikkeen vieressa.

Jatka napsauttamalla Kysymys- ja Vastaus-painikkeita kunnes ol et saanut
vastaukset kaikkiin kysymyksiin ja napsauta sitten Stop-painiketta.

Nauhoitusten kerays

Opettgavoi valita joko analogisen ta digitaalisen kerayksen. Niiden ero on
Seuraava:

Analogisessa ker dyk sessa kaikki vastausnauhoitukset kerdtddn masterkasetille.
Jos ryhmassé on vain kasettinauhureita, nauhoitukset kerétéan nelinkertaisella
nopeudella. Jos ryhméssa on myds Divace-nauhureita, nelinkertai sta nopeutta el
voi kayttaa.

Digitaalinen ker &ys on kehitetty Divace-nauhureita varten. Kaikki nauhoitukset
tallentuvat samaan palvelimen hakemistoon. Digitaalinen keréys on hyvin nopea
verrattuna anal ogiseen.
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Analoginen kerays

Analoginen kerdys on automaattinen toiminto. Vastaukset nauhoittuvat
masterkasetille nelinkertai sella nopeudella. Jos kasetti tayttyy, ohjelma kehottaa
opettajaa vai htamaan kasetin.

1. Ennen nauhoitusten keraysté valitse Cassette ohjelmal dhteeks (oikeastaan
kyseessa on nauhoituksen kohde), aseta masterkasetti opettajan nauhuriin
jakelaa se akuun.

2. Napsauta K er &a-painiketta al oittaaksesi nauhoitusten kerdyksen. Opettaja
voi seurata kerayksen edistymista V astausaanitys-ikkunan Oppilas-,
Laskuri- jaKohde-kentista.

3. Kerdys loppuu automaattisesti kun kaikki nauhoitukset on kerétty. Jos
haluat pysdyttéa sen aiemmin, napsauta uudelleen K er ays-painiketta.

4, Sulje-painike sulkee Vastauséanitys-ikkunan.

Digitaalinen kerays

Digitaalinen kerays on automaattinen toiminto, jossa kaikki nauhoitukset
tallentuvat palvelimen hakemistoon. Toimintoa k&ytetdan vain Divace-nauhurien
kanssa, joten jos ryhméssa on tavallisia kasettinauhureita, digitaalista kerdysta el
voi kayttda Digitaalisen kerdyksen voi valita lisdasetuksissa.

Oppilasnauhoitukset tallentuvat niita varten luotuun hakemistoon. Hakemisto
luodaan Setup-ohjelmassa méaéritellyn perushakemiston alle. Huomaa, ettéa
hakemistoon téytyy péasta kaikilta oppilaspaikoilta. Oppilasnauhoitukset
nauhoittuvat nimell& Student1.mp3, Student2.mp3 jne.

1. Napsauta K er &8-painiketta.

2. Ohjelmakysyy testin nime&. Sen jakeen se luo hakemiston
automaatti sesti.

3. Sulje Vastausadanitys-ikkuna napsauttamalla Sulj e-painiketta.

Tietokantatoiminnot

Tietokanta-valikosta opettaja paésee kayttamaan tietokantatoimintoja: Opettajan
istunnon aloitus, Opettajan istunnon lopetus, Oppilaan istunnon aloitus,
ResourceM anager, MediaM anager, Oppilaiden l1&snaolotiedot ja Opettajien
lasndolotiedot. Tietokannan kayttd on valinnaista ja sen kaytosta voi paéttaa
Asetukset-ikkunassa. Jos tietokantaa el kaytetd, Tietokanta-valikostavain
MediaM anager on kéytettavssa.

Kayttamall & tietokantatoi mintoja opettaja voi esimerkiksi néhda oppilaan
nimikirjaimet oppilaskuvakkeessa ja oppilaan nimen vastaavassa
oppilasikkunassa. Kun kaikki tarpeellinen tieto on tallennettu tietokantaan,
opettgja voi tehdd monenlaisiaraportteja: oppilaslistoja, testituloksia,
arvostel uasteikkoraportteja jne.

Tietokannan kayttamisessa vallitsee kolmitasoinen hierarkia: jarjestelmanvalvoja,
opettajajaoppilas. Jarjestelmanvalvojat voivat paivittda kaikenlaistatietoa ja
liséta tai poistaa opettajia. Opettgjat voivat lisététai poistaa oppilaita. Oppilaillael
ole oikeutta péivittéa tietokantaa. Kolmitasoisen tietokannan voi muuttaa

ICM Kayttdopas

ICM-sovellus e 49



kaksitasoiseks méarittamalla kaikki opettajat j&rjestelmanvalvojiksi.
Tietokannassa on myos teknikkoja ja sihteereitd, heilla on samat oikeudet kuin
opettgjilla.

Opettajan istunnon aloitus ja lopetus

Oppitunnin alussa kirjoittaudu tietokantaan valitsemalla Tietokanta-valikosta
Opettajan istunnon aloitus. Opettajan istunnon aloitus -ikkuna aukeaa.

Opettajan istunnon aloitus E
K.apttajatunnus:
[TuTOR
Tunnussana:
Kuirssi:
IBusiness English j

¥ Oppilaiden uloskifaus

¥ Divacen tairinnan loki

IILES\TELESTE EDUCATIONALMCM S tudents. log =

Peruta |

Kirjoita kayttg é&unnukses jatunnussanasi niille varattuihin paikkoihin. Kurssin
voit valitalistasta, jos se on lisétty sinne kayttéen ResourceM anageria.

Jos jatét valintaruudun Oppilaiden uloskirjaus valituksi, kaikki silla hetkella
tietokannassa olevat oppilaat kirjautuvat ulos. Jos haluat jéttéa oppilaat
tietokantaan, poista rasti tasté kohdasta.

Kun opettgja on kirjautunut siséan, hanen roolinsa ja kayttg aunnuksensa nakyy
kayttoliittyman otsikkorivissa.

Jos jétét Divacen toiminnon loki -kohdan merkityksi, oppilaiden Divacella
tekemét toiminnot (Avaa, Tallenna, Tallennanimell&, Uusi) kirjautuvat valittuun
hakemistoon. Oletushakemistona on C:\Program Files\T eleste
Educational\lCM jaoletusnimenéa Students.log. Loki-informaatio on CSV-
muodossa, joten sen voi avata esimerkiksi Excelissa.

Joka oppitunnin jalkeen on suositeltavaa kirjautua ul os tietokannasta valitsemalla
Tietokanta-valikosta Opettajan istunnon lopetus. Jos sen unohtaa tehda,
uloskirjautuminen tapahtuu kuitenkin automaattisesti, kun seuraava opettaja
kirjautuu sisdlle.

Oppilaan istunnon aloitus

Valitsemalla Tietokanta-valikosta Oppilaan istunnon aloitus aukeaa Oppilaan
sisdankirjaus -ikkuna, jossa opettaja voi kirjata oppilaat tietokantaan tai
mahdollistaa sisdankirjautumisen oppilaille itselleen.

Oletusryhménda ikkunassa nakyvét ne oppilaat, jotka ovat Opettajan istunnon
aloitus -ikkunassa valitulla kurssilla.
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Oppilaan sisdankirjaus
Achenbach Elizab 9968 =|
Algire John 124657

Arbitelle Eva o019
Anderson George 0017

o

Liséa oppilaita Oppilastiedat
Sisaankinaustila Uloskirjaus

Keskustalu

0K Peruuta

Onpettajan status

Seuraiiz
Normaali g:::?. 3

iz Veskis

Oppilaat kirjataan tietokantaan ja tydasemilleen napsauttamalla oppilaan nimeé ja
sitten oppilaskuvaketta. Oppilaskuvakkeisiin ilmestyvét oppilaiden nimikirjaimet.

Sisdankirjautuneiden oppilaiden nimien vieressi ndkyy heidan tybasemansa
numero. Kaikkien oppilaiden nimen peréssa nakyy myo6s heidan nelinumeroinen
pin-koodinsa

Jos haluat kirjata my6s muita oppilaita tietokantaan, napsauta painiketta Lisda
oppilaita... javalitse haluamasi oppilaat ruutuusi ilmestyvan ikkunan painikkeita
kayttéen. Oppilaiden nimet ilmestyvét listaan.

Jos haluat tehda si sdankirjautumisen mahdolliseks oppilaille itselleen, napsauta
Sisddnkirjaustila-painiketta, ja oppilaspaikat aktivoituvat niin, etta oppilaat
voivat syottéd pin-koodinsa. Oppilaskuvakkeista ja oppil aslistasta opettaja ndkee,
ketka ovat kirjautuneet sisdan.

Napsauttamalla K eskustel u-painiketta ja sitten oppilaskuvaketta voit muodostaa
keskustel uyhteyden oppilaaseen. Myos vastatessasi oppilaan kutsuun
(napsauttamalla kuvaketta, jossa on Help-puhekupla), K eskustelu-painike painuu
alas. Lopeta keskustelu napsauttamalla uudestaan K eskustel u-painiketta.

Jos haluat lisétietoja jostakin oppilaasta, valitse oppilaan nimi listasta ja napsauta
Oppilastiedot...-painiketta.

Jos haluat lopettaa yksittéisen oppilaan istunnon, valitse oppilaan nimi listasta ja
napsauta Uloskirjaus-painiketta.

Hyvaksy sisaankirjautumiset napsauttamalla OK. Josjostain syysta haluat viela
perua ne, napsauta Per uuta.

Oppilaiden lasnaolotiedot

Valitsemalla Tietokanta-valikosta Oppilaiden lasnaolotiedot aukeaa ruudullesi
Oppilaiden |&snéol otiedot -ikkuna, josta naet ketka oppilaat ovat tydskennelleet
millakin tybasemalla. Uusin l&snédolotieto nékyy ensimmai sena.
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Dppilaiden lasnaolotiedot

P (pp/kkAvvy] [re 1o [zom
Tyoasema: =

Achenbach Elizabeth 18.10.2007 11:40:32

Opettajien lasnaolotiedot

Valitsemalla Tietokanta-valikosta Opettajien lasn&olotiedot aukeaa ruudullesi
Opettajien |asnaolotiedot -ikkuna, josta jarjestelmanval voja nékee ketka opettajat

ovat kayttaneet jarjestelmda. Uusimmat tiedot ndkyvat ylimpana.

DOpettajien lasndolotiedot E
Pum (ppskkrvevel, [18 [T [2001 Hae |

Administrator Sample 18.10.2001 09:5912

Asetukset

Ohjelmassa on joitakin asetuksia, joita voit muuttaa mielesi mukaan. Kun valitset

Tiedosto-valikosta Asetukset, ruudullesi aukeaa A setukset-ikkuna.
Asetukset |

Walitze kieli Walitze azethalu:
{ Firriish =] JunmiTLED =l
—Pika-apu—————————— [ Mikrofonin mykistys

+ Kaptosss " Kaptassd

" Eikaptossa f* Eikayptossa
~ Tietokanta——————— |~ Automaattinen sewranta

i+ Kagtnssd & Ryhmittain

" Ej kaytssd = Oppilaittain
— R ajattu oikeus

" Kiptdssd Liséiasetukset...l

& Eikaptossa

| Peruuta
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Valitse kieli -kentéssa voit valita kayttoliittyman kielen.

Valitse asettelu -kentéssa voit valita listalta tydasemien asettelun luokassa, mikali
asettelu on mééritelty.

Sdlitetekstien (tooltip) kéytto on valinnaista.

My6s Tietokantatoimintojen kayttd on valinnaista. Jos tietokanta el ole kaytssa,
Tietokanta-valikon kohdista on kayttssa vain MediaManager.

Rajattu oikeus tarkoittaa, etteivéat kasettinauhureita kayttévét oppilaat voi
kuunnella kaikkea mité& nauhalla on, vaan pelkast&an heille nauhoitettua ohjelmaa.

Kun Mikrofonin mykistys on kéytdssa, e oppilasnauhalle ole mahdollista
nauhoittaa ohjelmansiirron aikana.

Automaattinen seuranta -kentassa voit valita, seurataanko oppilaita
numerojarjestyksessa vai ryhmien mukaisessa j arjestyksessé.

L isdasetuk set-painikkeella voit avata naytollesi Lis8asetukset-ikkunan.

Lisdasetukset

Napsauttamalla Asetuk set-ikkunan L isaasetuk set-painiketta ndytélles aukeaa
Lisdasetukset-ikkuna.

Lisdasetukset E3

—dubom. seurannan aika

r— Faiutinmykistys
™ Eeskustelutiassa

™ Byhmakutsutilazsa

— Byhmakutsutila

* Mamaali [ Automaattinen tauotus

™ Siirran tauko - -
[ Digitaslinen kerdps
' Ohiglman mykistys

 F.eskustelutila
* Stop + Opettajan ohjaus

™ Ei vaikutusta

ak | Peruuta |

Autom. seurannan aika -kentdssd voit muuttaa yhté oppilasta kohti kaytettavaa
seuranta-aikaa (sekunteina).

Ryhmakutsutilassa voit pdéttaa, mité ohjelmansiirrolle tapahtuu, jos kéaytét
Ryhmakutsu- tai Kutsu kaikkia -toimintoa sen ailkana:

1. Normaali: Opettajan dani kuuluu yht&aikaa ohjelman kanssa.

2. Siirron tauko: Ohjelmansiirto keskeytyy ja oppilaat kuulevat vain
opettajan a@nen. Ohjelmansiirto jatkuu automaattisesti ryhmakutsun
jakeen.

3. Ohjelman mykistys: Ohjelmansiirto jatkuu normaalisti, mutta oppilaat

kuulevat vain opettgjan 88nen. Tama koskee vain kasettinauhurin kayttgjia.
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Keskustelutila-kentéssa opettaja voi paéttés, voivatko oppilaat myos itse kdyttéa
nauhureitaan keskustelutilassa. Jos Stop + Opettajan ohjaus on valittuna,
nauhuri pysahtyy jasirtyy kokonaan opettajan ohjaukseen. Ei vaikutusta
tarkoittaa, etta seké oppilas ettd opettaja voivat kayttaé oppilaan nauhuria.

Kaiutinmykistys-kentéssi voi hal utessaan mykistaa kai uttimet keskustelutilan ja
ryhmakutsutilan gjaksi &&nen kierron valttamiseksi.

Vastausaanitysten kerays -kentéssé voit valita Automaattisen tauotuksen, mika
tarkoittaa sitg, ettd kerdys pysahtyy automaattisesti joka oppilaan jalkeen. Téssa
kentéssa voit myos valita Digitaalisen ker dyksen analogisen sijaan. Digitaalista
kerdysta varten taytyy testituloksille olla luotuna erillinen hakemisto palvelimelle.
Katso Digitaalinen kerays.

Tallenna asetukset

Jos haluat tallentaa asetuksiin tekemasi muutokset, valitse Tiedosto-valikosta
Tallenna nimell&, annatiedostolle nimi ja napsauta Tallenna.

Tallentamiasi asetuksia padset myodhemmin kayttamaan valitsemalla Tiedosto-
valikosta Avaa. Valitsetiedostos ja napsauta Avaa-painiketta, niin asetuksesi
astuvat voimaan.

Erikoistoiminnot

Stereo

Muut-valikosta voit valita stereotoiminnon péalle tai pois paélta

Huom: Stereotoimintoavoi ka&yttda vain ryhmille A jaB. Kun stereotoiminto on
padlla, ryhmille C jaD e voi sirtéa ohjelmaa, sillaniiden
ohjelmal8hdeaudiokanavia tarvitaan ylimaéraisiks kanaviks stereodanté varten.

Kopiointi ja digitointi

ICM:11& on mahdollista kopioida ohjelmia | 8hteesta toi seen ja digitoida anal ogista
materiaalia.

Kopiointi lahteesta toiseen

Aloitakopiointi valitsemalla M uut-valikosta K opiointi. Toimintoikkuna muuttuu
kopiointi-ikkunaksi, jonka avulla opettgja voi ohjata prosessia.
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Kopiont [T

Opettajan status

K opiointivaihtoehtoja on kolme:

1. Kopiointi aoittaa kopioinnin normaalilla nopeudella.

2. Nopea kopiointi aloittaa kopioinnin nelinkertai sella nopeudella.

3. M anuaalinen avaa vain audioyhteyden laitteiden vélille. Itse laitteita

taytyy kayttda kasin. Napsauta |&hteen T oisto-painiketta ja paina sormella
kohteen Recor d-nappia. Nauhoitus |opetetaan napsauttamalla l&hteen Seis-
painiketta ja painamalla kohteen Stop-nappia.

Kun haluat lopettaa kopioinnin, napsauta uudelleen valitsemasi kopiointitavan
painiketta (K opiointi, Nopea kopiointi tai Manuaalinen).

Mix-painike yhdistda opettajan &&nen ohjel mal dhteeseen.

Edit-painike pysayttédd ohjel mal dhteen ja opettajan mikrofonista tulee
vdliaikaisesti uusi 18hde. Napsauttamalla painiketta uudelleen palautat
a kuperaisen ohjelmal dhteen.

Seis pysayttda | ahteen.

Tauko-painikkeen napsautus keskeyttda | dhteen toiston. Toinen napsautus jatkaa
|&hteen toistoa.

Play aloittaa |8hteen toiston.

Kopiointipainikkeet (Kopiointi, Nopea kopiointi jaManuaalinen) ovat
harmaina, jos olet valinnut sellaisen kohteen johon e voi nauhoittaatai jos sek&
|éhde ettd kohde ovat sama laite.

Sulje-painike sulkee Kopiointi-ikkunan.

Digitointi

1. Valitse Muut-valikosta K opiointi. Ruudulle aukeaa K opiointi-ikkuna,
jonka avulla opettaja ohjaa digitointiprosessia.

2. Valitse Mista-kenttéan haluamasi analoginen l&hde ja M ihin-kenttdan
Mediafile.

3. Napsauta K opiointi-painiketta. Ruudulle aukeaa Tallenna nimella -ikkuna.
Valitse haluamasi polku, annatiedostolle nimi janapsauta T allenna-
painiketta. Digitointi alkaa.
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4, Lopeta digitointi napsauttamalla uudelleen K opiointi-painiketta.
Sulje-painike sulkee K opiointi-ikkunan.

Tiedostojen kopiointi MediaManageriin

MediaManager on tydkalu, jonka avulla opettgja voi muun muassa lisétéa
tietokantaan tiedostoja. Tiedostojen kopiointiin on kaks vaihtoehtoa:

1 Voit valitalahteeksi mediafilen ja kohteekss MediaManagerin. Kun
napsautat K opiointi-painiketta, MediaM anager avaa ikkunan, jossa kaikki
tiedostoon liittyvainformaatio voidaan liséta Napsauta sitten Tallenna-
painiketta M ediaM anagerissa tietojen tallentamiseks.

2. Voit valitalahteeks anal ogisen ohjelmaléhteen ja kohteeksi
MediaManagerin. Kun napsautat K opiointi-painiketta, materiaali
digitoituu taustallaja MediaManager avaa ikkunan, jossa kaikki tiedostoon
liittyvainformaatio voidaan lisdtd. Kun napsautat Tallenna buttonia
MediaM anagerissa, digitointi ICM:ssa paéttyy. Voit lopettaa digitoinnin
myds suoraan |CM :ssa napsauttamalla uudelleen K opiointi-painiketta.

Sulje-painike sulkee Kopiointi-ikkunan.

Kaynnista uudelleen

Jos haluat kaynnistéa jérjestelmén uudelleen, valitse M uut-valikosta K aynnista
uudelleen.

Kaksi opettajaa yhtdaikaa

ICM:n voi asentaa kaytettavaks yhtdaikaa kahdella opettgjan tydasemalla. Téala
tavoin kaksi opettgjaa voi jakaa jarjestelman resurssit. Tallaista kahden opettgjan
kielistudiota voi kdyttéa myo6s vain yhden opettajan studiona.

Kahden opettajan systeemissa on joitakin eroja verrattuna tavanmukaiseen yhden
opettgjan systeemiin:

1 Vain opettaja, joka on tydasemassa numero yksi, voi kdyttaa Kutsu kaikkia
-toimintoa.
2. Ennen oppitunnin alkua opettgien on sovittava ryhmittelyn,

ohjelmansiirron ja ohjelmaléhteiden kaytosta (paitsi Teacherin ja
Studentin, joitavoi kayttda kumpikin opettaja yhtdaikaa).

3. Vastausanalyysi, vastausaanitys, ohjelmien kopiointi ja videoverkon kaytt6
on varattu sille opettajalle, joka ensimmaiseksi kayttda niitajollekin
ryhmélle.

4, Opettga tydasemalla numero kaks voi vain ndhda videol 8hteet omalla
nadytoll&8n, han ei voi seurata oppilaiden nékemaa ohjelmaa.

Molemmat opettgjat voivat sen sijaan, yhtdaikaa jatoisistaan riippumatta, kayttéa
ryhmakutsua, keskustel utoimintoa, seurata oppilaita oppilasikkunasta, kuunnella
ohjelmaldhteitajavalita ohjelmaléhteeks Teacherintai Studentin.
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Technical Features

Hardware Features

Teacher Workstation (Type WS)

Minimum requirements for the Teacher Workstation PC:
Windows 2000, Windows ME, Windows 98 SE, Windows 98 or Windows NT 4.0

350 MHz Pentium

32 MB RAM (128 MB recommended)
70 MB free hard disk space (1 GB recommended for Database)
SVGA Color Display: resolution 1024x768, high color

CD-ROM
Serial port
Mouse

Local Area Network Connection

Parallel port

An additional serial port if the EBS CSS Net isused

System Electronics
Lineinput 1,2
Line output 1,2

L oudspeaker output

Teacher Mic input
(condenser)

Headset output

Student positions

Teacher workstations
Groups

Audio program sources

0.1-3V/ 22 kohm (RCA)

0.3V /1kohm (RCA)

2x15 W / 4 ohm frequency response
20...20000 Hz + /-3 dB

Recording prevention tab removed
from student track.

impedance 200 ohm

nominal level -10 dBV (0.3 V)
maximum level + 5 dBV

up to 48 students

up to 96 students with additional CER
2

4 teaching groups

1 library group

8 external equipment

teacher mic 1, 2

model student 1, 2
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Group Conference
Pair Discussion
Phone Discussion
Operating Voltage

Power consumption
(approx)

Operating temperature

for 4 teaching groups

for 48 + 48 students

for 48 + 48 students
115/230V +/- 10 % 50/ 60 Hz
16 students 0.3 kW

32 students 0.5 kW

48 students 0.8 kW

10..40°C

Cassette Recorder (SAT-S)

Track systems

Tape
Tape speed
Tape speed variation

Tape speed adjustment
range

Frequency response

Wow and flutter
Distortion (THD)
Rewind time (C-60)
Signal-to-noise ratio
Erase efficiency
Microphone input
Headset sockets
Headset output

Volume adjustment

Power consumption

4 tracks, 2 channels

2 tracks, 2 channels
C-cassette, IEC Typell

4.75 and 19 cm/s

+-1%

4.75 cm/s +/- 10 % (playback)

63...12500 Hz +/- 3dB

250...40000 Hz +/- 3 dB (19 cm/s)

<0.2% (DIN)

<3%/0Vu

<60s

> 56 dB (A)

>70dB (A)

impedance 200 ohm, 0.9 mV
4 modular sockets
impedance 200 ohm

nominal level -10 dBV (0.3V)
maximum level +5 dBV
Separate for both channels
15 steps

max. 10 W

58 e ICM-sovellus

ICM Kayttoopas



Headset (VST 200)

Plug Modular (RJ-11)
Headphone impedance 200 ohm
Frequency range headphone 20-18000 Hz

microphone 25-12000 Hz
Microphoneimpedance 200 ohm
Microphone sensitivity 1.2mV /Pa(lkHz/1m)

Level of acoustic 96 dB (DIN 45580)
pressure

Weight 2909

Cable length 1.7m

Video Network (Type VD)

Video source inputs 4

Teacher monitor outputs 2,1inVDland1linVD 2
Student monitor outputsin 4

VD 2

Local video sourceinputsin = 4

VD 2

Video signal 750hm/1Vpp

Video socket type F-Socket

Infrared Device Controller (Type URC)

The Infrared Device Controller (URC) is used to interface external devices such as
VCR, CD-player etc. for either the master or the student unit.

The controller is programmable, it can be ”taught” the commands of infrared
controlled video or audio devices by using the remote controller of the device.

This enables the remote control of infrared controlled devices aswell asthe
system's own recorders.

Software Features

MCI Interface

Y ou can control the CD-ROM drive, WAV and AV files or the Virtual Tape
Recorder as audio sources.
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Database

This application is connected to a Solid database viaan ODBC driver. If the user
wants to use another database, he or she can change the ODBC driver and begin to
use the new database.

Remote PC

This software functions with Remote control network software. All students must
be configured with that software. The software recognizes the remote control
program if it is defined in the LABMAIN.INI file.
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Sanasto

Asetukset

Voit tehda tiettyja muutoksia ohjelman asetuksiin Asetukset-ikkunassa, joka
aukeaa napsauttamalla Tiedosto-valikon kohtaa A setukset.

Automaattinen seuranta

Automaattinen seuranta seuraa oppilaita vuoron perdan tietyn agjan kerrallaan.
Oppilaskuvakkeisiin ilmestyy toiminnon symboli. Asetuksissa voit valita,
seurataanko oppilaita numerojarjestyksessa vai ryhmien mukaisessa
jarjestyksessa.

CSS Keypad

CSS Keypad on CSS Netin ohjausyksikkd. Siina on kaksi nappulaa, vihredlla
Student-nappulalla vaihdetaan tilaa tavallisen ndytdnseurannan ja kontrollin
ottamisen vdlillaja punaisella Exit-nappulalla pal ataan oppilaan naytonsiirrosta
tavalliseen nayttoon.

CSS Net

Naytonsiirtotoimintoja varten taytyy olla asennettunajoko CSS Net tai jokin
naytonsiirtoon tarkoitettu ohjelmisto. CSS Net on laitteistosovellus, joka yhdistéa
tietokoneet niin, etté yhdelta koneelta on mahdollista konrolloida toisiajaléhettda
jonkin ndyton kuvaa muille koneille. Se vaatii erillisen kytkentayksikon jokaiselle
tyOasemalle.

Digitaalinen kerays

Kootessasi oppilaiden vastausnauhoituksia voit kdyttéa digitaalista kerdysta. N&in
koevastaukset tallentuvat kaikki samaan palvelimella olevaan hakemistoon.
Digitaalista keréystéa voi kayttaa vain Divace-nauhurien kanssa. Digitaalinen
kerdys valitaan paélle ja pois Lisdasetuksista.

Divace

Divace Duo on multimediaoppimisymparistoon kehitetty ohjelmisto. Divacella
oppilas voi tytskennell& monenlaisten audio- ja videotiedostojen parissa,
nauhoittaa omaa puhettaan, tehda tekstityksi, kirjanmerkkeja ym.
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Divacen kaynnistys

Voit kaynnistéd Divacen yhteen tai useampaan oppilaspaikkaan napsauttamalla
Divacen kdynnistys -painiketta. Sellainen on tyokalurivissé koko luokkaa varten,
ryhméikkunassa ryhmaa varten ja oppilasikkunassa yhté oppilasta varten.
Jarjestelmanvalvoja

Jarjestelmanvalvojillaon ylimmét oikeudet tietokantaan. He voivat liséta, poistaa
japaivittda tietoja opettgjista, oppilaistajatoisistajarjestelménvalvojista

Kaiutin

Jos haluat kayttda luokan kaiuttimia ohjelman toistoon, napsauta tyokalurivin
Kalutin-painiketta. Lis8asetuksissa voit halutessasi mykistéa kaiuttimen
ryhmékutsun ja keskustel uyhteyden gjaksi danen kierron valttamiseksi.

Keskustelu

Kayttamalla keskustel utoi mintoa opettaja voi kuulokkeiden ja mikrofonin avulla
keskustella valitsemansa oppilaan kanssa ja kayttéa tdman nauhuria.
Lisdasetuksissa voit valita, voiko my6s oppilas itse kéyttéa nauhuriaan.

Kirjanmerkit

Seka opettaja etté oppilaat voivat asettaa elektronisia kirjanmerkkeja
oppilasnauhureille. Kasettinauhuria k&yttévéa oppilas painaa nauhurinsa

Opettgja voi asettaa kirjanmerkkejavalitulle ryhmélle tai yksittéiselle oppilaalle
ryhméaikkunan tai oppilasikkunan kirjanmerkkipainikkeilla.

Kopiointi

Voit kopioida ohjelmialéhteesta toiseen tai digitoida analogista materiaalia
Kopiointi-ikkunassa, joka aukeaa valitsemalla Muut-valikosta K opiointi.

Kutsu kaikkia

Kun kutsu kaikkia on valittuna, kaikki oppilaat kuulevat opettgjan 88nen

kuul okkeistaan ja heidan nauhurinsa ovat opettajan ohjauksessa. Kutsu kaikkia -
painike on tyokalurivissa. Lisdasetuksissa voit valita, miten Kutsu kaikkiaja
Ryhmakutsu vaikuttavat ohjelmansiirtoon.

Lukitustoiminnot

Opettaja voi lukita kokonaan tai osittain koko luokan oppilaskoneet, ryhmén
koneet tai yksittaisen oppilaskoneen.

Luokkaikkuna

Jokai sta oppilaspaikkaa vastaa oppilaskuvake luokkaikkunassa. Luokkaikkuna on
siis oikean luokan graafinen kuvaus.

Mallioppilas

Mallioppilaaks kutsutaan oppilasta, jonka olet valinnut puhumaan yhdelle tai
useammalle muulle oppilaalle napsauttamalla Mallioppil as-painiketta. Sellainen
on tyokalurivissa koko luokkaa varten, ryhméikkunassa ryhméa varten ja
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oppilasikkunassa yhté oppilasta varten. Jos naytonsiirtotoiminnot ovat
ké&ytettavissasi, myos mallioppilaan nayttd valittyy muille oppilaille.
Master Audio Panel

Master Audio Panel (MAP) on opettgjanpdydassa vasemmalla puolellaoleva
paneeli. Se sisdltda jarjestelman padkytkimen liséks opettajan kuulokkeiden ja
luokan kaiuttimien &&nenvoimakkuuden ja -laadun saétOnappul at.

Media file

Mediafile on kovalevylle tallennettu digitoitu audio- jaltai videotiedosto
(esimerkiks WAV).

MediaManager

MediaManager on ICM:&an liitetty tehokas median haku- ja péivitystyokalu.

Nayténsiirtotoiminnot

Né&ytonsiirtotoiminnoissajonkin PC:n ndytto valittyy yhdelle ta useammalle

ndytonsiirtoon tarkoitettu ohjelmisto taytyy olla asennettuna tietokoneisiin.

Ohjelmaldhde

Oppilaille voi 1&hettda audiota monenlaisista lahteista. Lahteend voi ollajokin
opettajanpdydassa oleva laite, ulkopuolinen |ahde, jokin oppilaistatai opettaja
itse.

Ohjelmansiirto

Ohjelmal &hteen audion |8hettamiseen on kaksi vaihtoehtoa, Siirto ja Manuaalinen,
joiden painikkeet ovat ryhméikkunassa. Jos valitset Siirron, ohjelmaléhteen siirto
alkaa automaattisesti ja oppilasnauhurit alkavat nauhoittaa. Jos valitset
Manuaalisen, sinun taytyy erikseen napsauttaa ohjel maldhteen ohjauspaneelin
Toisto-painiketta ja jos haluat nauhoittaa |ahdetta oppilaille, sinun taytyy painaa
ryhman oppilasnauhurien ohjauspaneelin Nauhoita-painiketta.

Ohjelmaraita

Oppilasnauhureissa (seka kasettinauhurei ssa etté Divacessa) on kaks raitaa.
Ohjelmaraidalle nauhoittuu ohjel mal hteesté tuleva &ni ja oppilasnauhalle
oppilaan oma puhe.

Opettajan naytto

Jos ndytonsiirtotoiminnot ovat kaytdssasi, voit siirtéa oman nayttosi kuvan koko
luokalle, rynmélleta yhdelle oppilaalle.

Opettajan ohjaus

Kun oppilasnauhuri on opettgjan ohjauksessa, vain pieni osa nauhurin
normaalitoiminnoista on oppilaan k&ytdssi. Divacessa sen huomaa siita, etta
painikkeet muuttuvat harmaiksi, kasettinauhureissa taas nakyy lukkosymboli.
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Opettajan status

Opettajan kulloisenkin tilan ilmaiseva Opettgjan status on nakyvilla
toimintoikkunan alaosassa. Se voi olla Normaali (ohjelman perustila), Kutsu,
Seuranta, Lahde tai Keskustelu.

Oppilaiden lasnaolotiedot

Vaitsemalla Tietokanta-valikosta Oppilaiden |asndol otiedot voit tarkistaa, ketka
oppilaat ovat kdyttaneet mitakin tybasemaa. Taman voit tehda vain, mikdi
tietokannan kaytto on valittu A setukset-ikkunassa.

Oppilasikkuna

Kun haluat avata jonkin oppilaan oppilasikkunan, napsauta hanen kuvakettaan
luokkaikkunassa. Téaman ikkunan normaalitilassa voit kuunnella, mita oppilas
tekee ja néet hdnen nauhurinsatilan.

Oppilasnauhurin kayttopaneeli

Kasettinauhuria kéyttavan oppilaan paneeli, jossa on nauhurin tilaa kuvaava
nestekidendyto jatarvittavat ohjausnappulat.

Oppilasnauhurit

Napsauttamalla ryhmaikkunan Oppilasnauhurit-painiketta opettaja avaa ryhman
oppilasnauhurien kontrollipaneelin, jonka avulla hén voi ohjata nauhureita.
Oppilasraita

Oppilasnauhurissa on kaksi raitaa, ohjelma- ja oppilasraita. Oppilasraidalle
voidaan nauhoittaa oppilaan omaa danta.

Parikeskustelu

Parikeskustel ussa oppilas keskustel ee parinsa kanssa kuulokkeita ja mikrofonia
kéyttéen. " Parissa’ voi olla oppilaita 2—4 ja yhtaaikaa voi olla kéynnissd monta
parikeskustelua. Pargja voi muodostaa myds ryhmaérajojen yli.
Oppilaskuvakkeesta ndkee, kenen kanssa oppilas on parikeskustel ussa.
Parikeskustel u-painike on tydkal urivissa.

Puhelinkeskustelu

Taman toiminnon avulla oppilaat voivat harjoitellatodellisenkaltaisia
puhelinkeskustel utilanteita. Puhelinkeskustel u-painike on tyokal urivissa.
ResourceManager

ResourceManager on ICM:&an liitetty hallintatyokalu, jonka avulla on mahdollista
seuratajapalvittéa tietoja jarjestelman kayttgjistg, kursseista, tydasemien kaytosta
ym. seka tehda erilaisiaraportteja.

Ryhmittely

Oppilaat voi jakaa ryhmiin eriytettyd opiskelua varten. ICM:ssd voi muodostaa
kaikkiaan viis ryhmaa. Ryhmille A, B, C jaD voi siirtdd ohjelmaajaryhmal on
|ahinnd itsendi sté tyoskentel ya varten.
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Ryhmaikkuna

Ryhmaéikkunassa on monenlaisia ryhmaan liittyvia painikkeita. Niité kayttéen voit
esimerkiksi 1&hettda ohjelmaa ryhmélle, avata Divacen tai jonkin tiedoston
ryhman oppilaskoneisiin, sulkea koneet tai puhua ryhméle. ICM:n perustilassa
nakyy jonkin ryhman ryhméaikkuna.

Ryhmékeskustelu

Ryhmakeskustelussa valitsemiesi ryhmien oppilaat voivat keskustella oman
ryhmansa oppilaiden kanssa kuulokkeiden ja mikrofonin avulla. Oppilasnauhurit
ovat opettajan ohjauksessa ryhmakeskustelun aikana.

Ryhmakutsu

Napsauta ryhmaikkunan Ryhmakutsu-painiketta kun haluat puhua koko ryhmélle.
Oppilasnauhurit siirtyvét opettgjan ohjaukseen ryhmakutsun gjaksi.
Lisdasetuksissa voit valita, miten Kutsu kaikkiaja Ryhmakutsu vaikuttavat
ohjelmansiirtoon.

Seuranta

Oppilaskuvaketta napsauttamalla aukeaa oppilaan oppilasikkuna, josta nékyy
oppilaan nauhurin tila. Voit my6s kuunnella oppilaan tyoskentel ya hdnen
huomaamattaan ja asettaa hanelle kirjanmerkkeg & Jos videoverkko on kayttssa,
voit myds nahdé oppilaan videoikkunan ndyttllas jajos ndytonsiirtotoi minnot
ovat kaytdssa, naet oppilaan nayton kuvan omasta monitoristasi.

Sulkeminen

Voit kirjata oppilaan ulos tai sulkeatai k&ynnistda uudelleen hdnen tietokoneensa
Sulkeminen-painikkeella. Sellainen on tyokalurivissa koko luokkaa varten,
ryhméikkunassa ryhmaa varten ja oppilasikkunassa yhté oppilasta varten.

Tiedostotoiminnot

Voit avata jaltai kopioidajonkin tiedoston koko luokalle, rynmaélle tai yhdelle
oppilaskonedlle.

Tilarivi

Kayttdliittyman alalaidassa on tilarivi. Se on jaettu neljd8n osaan, joistajokainen
kertoo vastaavan ryhman (A, B, C, D) tilan ja ohjelmal dhteen.

Toimintoikkuna

Toimintoikkunan nimi ja sisdlt6 muuttuu kulloinkin valitun toiminnon mukaan. Se
muuttuu esimerkiksi ryhméikkunaksi, oppilasikkunaks,
puhelinkeskusteluikkunaksi jne. ja sisdltéa kaikki toimintoon tarvittavat
painikkeet.

Valikkorivi

Kayttoliittyman ylélaidassa olevassa valikkorivissi on seuraavat alasvetovalikot:
Tiedosto, Viestintg, Testi, Ryhmét, Tietokanta, Muut ja Ohje.
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Vastausanalyysi

V astausanal yysitoiminnon avulla kerdtdan ja anal ysoidaan oppilaiden vastaukset
monivalintatehtéviin.
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