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YLEISKATSAUS

MIKA ON LAB 100?

Ssanako

SANAKO Lab 100 on moderni kielistudioratkaisu, jonka
loogiset toiminnot ja kayttoliittyma tekevat siitd yksinkertaisen
ja helpon kayttaa.

Opetus SANAKO Lab 100 -jarjestelmassa tapahtuu opettajan
kayttoliittyman seka opettajan ja oppilaiden audiopaneelien
valityksella. Audiopaneelien avulla voidaan toistaa seka
nauhoittaa materiaalia, ja oppilaat voivat muun muassa
kayttaa kirjanmerkkeja seka vastata monivalintakysymyksiin.
Opettaja voi lukita oppilaiden paneelit halutessaan tai antaa
oppilaiden tydskennella itsenaisesti audiomateriaalin kanssa.

SANAKO LAB 100 -JARJESTELMAN
PERUSTEET

SANAKO Lab 100 -jarjestelmassa oppilaat voidaan jakaa
istuntoihin, joista jokaiselle voi kaynnistaa oman
harjoituksensa tai koko luokka voi ottaa osaa samaan
harjoitukseen.

ISTUNNOT

SANAKO Lab 100 -studion istuntoihin perustuva jarjestelma
mahdollistaa sen, etta eri oppilasryhmat tyoskentelevat eri
harjoitusten ja materiaalien parissa samanaikaisesti saaden
suurimman hyodyn irti opetuksesta.

HARJOITUKSET

SANAKO Lab 100 -ohjelman harjoitusvalikoima tarjoaa
kaiken tarvittavan tehokasta ja monipuolista opetusta varten.
Peruskielenoppimisharjoitusten lisaksi on mahdollista pitaa
my0s testeja ja harjoitella seka konsekutiivi- etta
simultaanitulkkausta.
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OHJATTU ETENEMINEN

Lab 100 -jarjestelmaa on helppoa ja yksinkertaista kayttaa,
koska seka sen ulkoasu etta toiminnallisuus on suunniteltu
luomaan hairiéton ja luonnollisesti eteneva opetustilanne.
Sinun ei tarvitse pelata tekevasi vaaraa valintaa, silla
ainoastaan kullakin hetkella tarpeelliset toiminnot ovat
kaytettavissa.

LAB 100 -JARJESTELMAN KOMPONENTIT
KOMPONENTIT

Oppilaspaneelit
Audiolihde
it . 2
# Opettajan

’ audiopaneeli
- it
Media Storage Unit

ﬂ-..-"".-!
System Connection Unit

SANAKO Lab 100 -jarjestelma koostuu seuraavista
komponenteista:

SANAKO Lab 100 Kayttoliittyma on opettajan ohjelma,
joka nayttaa luokkahuoneen layoutin. Opettaja voi
kontrolloida kayttoliittymaa hiirelld ja luoda istuntoja, joissa
oppilaat suorittavat eri harjoituksia.

Program Source Interface (PSI) mahdollistaa ulkoisten
aanilahteiden yhdistamisen Lab 100 -jarjestelmaan.

Media Storage Unit (MSU), ohjelmapankki, on erillinen
digitaalinen yksikkd ohjelmamateriaalin ja
oppilasnauhoituksien tallentamista varten. MSU:n
kapasiteetti sallii noin 90 minuuttia nauhoitusta oppilasta
kohden ja noin 120/240 tuntia ohjelmamateriaalia.

System Connection Unit (SCU) yhdistaa seka Media
Storage Unitin ja oppilaat etta aanilahteet ja opettajan
koneen.Se huolehtii daniyhteyden toimivuudesta opettajan,
oppilaiden ja aanilahteen valilla.

Oppilaspaneeli on oppilaan kayttoliittyma Lab 100 -
jarjestelmassa tyoskentelyyn. Silla oppilas voi kontrolloida
aanilahdetta, nauhoittaa puhettaan, kayttaa kirjanmerkkeja
seka vastata harjoitusten kysymyksiin.
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SANAKO LAB 100:N ISTUNNOT JA HARJOITUKSET

Ssanako

SANAKO LAB 100:N ISTUNNOT

Istunto on ryhma oppilaita suorittamassa jotakin harjoitusta.
Voit muodostaa kolme eri istuntoa, joiden oppilasmaara on
taysin vapaa.

SANAKO LAB 100:N HARJOITUKSET

SANAKO Lab 100 -kielistudio sisaltaa seuraavat
valmiiksiohjelmoidut harjoitukset:

Kuullunymmartaminen
Toisto mallin mukaan
Aaneenlukeminen
Puhelinkeskustelu
Parikeskustelu
Ryhmakeskustelu
Simultaanitulkkaus
Konsekutiivitulkkaus
Vastauksen aanitys
Oppilaiden testaus
AP® Exam

Kysymys & vastaus
Itseopiskelu

Audio-on-Demand
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OPETTAJAN KAYTTOLITTYMA

Tydkalurivi

Luokkahuone

. sanako -+ Valikko

nakyma

Istuntoikkuna

LR AL K N
LA B N AN

Tydkaluvihjeet

Luokkahuonendkyma
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Jos haluat siirtaa Lab 100 -ikkunaa, osoita joko ikkunan
reunaa tai SANAKO-logoa, paina hiiren painike alas ja veda
ikkuna haluttuun paikkaan.

TYOKALURIVI

» wm P © )

Puhu kaikille Nauhureiden tila Ohje

Imuma&jaﬂrﬁjgs\'ys Lasﬁr&ieﬁln

Tyokalurivi sisaltaa Lab 100 -ohjelman perustoimintoja, kuten
istumajarjestyksen luominen ja valinta, lasnaolo ja istuntojen
luominen. TyOkalurivi sisaltaa myos Lab 100 -paavalikon,
online-kayttdohjeen seka Puhu kaikille -toiminnon.

sanako |- valikko

ez
Uusi istunto

LUOKKAHUONENAKYMA

Luokkahuonenakymassa naet oppilaiden istumajarjestyksen
esitettyna oppilasikoneiden avulla.

| sanaKo 44~ Valikko & g0s ® ®

Puhu kaikille  Nouhureiden tila  Ohje =

Fre e e e
Fre e e s
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Tilapalkit
kaikille kolmelle
istunnolle

ISTUNTOIKKUNA

Istuntoikkunassa voit valita oppilaat istuntoon, suoritettavan
harjoituksen ja harjoituksessa kuunneltavan aanilahteen.

Valitse osallistujat istuntoon alitse osallis stuntoo

Lisai loput sia / Poista silii lop Istuntojen
L valilehdet
Kuullunymmirtaminen n
Opettaja n
s e e

Lopeta istunto () Lopeta istunto ()
4 4

Istuntoikkuna ennen ja jéalkeen harjoituksen valitsemisen

Valittuasi harjoituksen istuntoikkunaan ilmestyvat valitun
harjoituksen toiminnot.

ISTUNTOJEN TILAPALKIT

Jokaisella istunnolla on oma tilapalkkinsa Lab 100 -
kayttoliittyman alla.

| T

........ Lasniiolo = ©

Valitse osallistujat istuntoon

Valitse harjoitus

Istuntojen tilapalkeista naet yhdella silmayksella kunkin
istunnon senhetkisen tilanteen.
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6 ¢ SANAKO Lab 100 Kayttdopas

HARJOITUS

Hartjoitus Huullunymmértaminen

Lahde Avudio CD

o Odotus: Istunnolle ei ole viela kaynnistetty harjoitusta.
> Kaynnissa: Harjoitus on parhaillaan kaynnissa.

W Tauko: Istunnon harjoitus on keskeytettyna.

KESTO
Harjoitukseen kaytetty kokonaisaika (min: sek).

NAUHOITETTAVAT RAIDAT

Cihjelmaraita m Oppilasraidat

Ohjelmaraita nauhoitetaan

Ohjelma- ja oppilasraitojen symbolit nayttavat, mitka raidat
nauhoitetaan harjoituksen aikana.

LUKITUS

Lukituztila ﬂ Lukituztila m

Oppilasnauhureiden tila, Lukittu tai Ei lukittu.



OPPILASPANEELI

Opettajan kutsu /
Kirjautuminen

Oppilaspaneelit toimivat oppilaiden kayttoliittymina.

Nayttd
Numeropainikkeet
Oppilaan
aanenvoimakkuus
Tila
Poist Ohjelman
oista aanenvoimakkuus
Nauhurin toiminnot
Oikein/Vaarin-

vastauspainikkeet
testausta varten

OPPILASPANEELIN PAINIKKEET

OPETTAJAN KUTSU / KIRJAUTUMINEN

Jos haluat puhua opettajan kanssa, paina Opettajan kutsu -
painiketta. Opettaja nakee naytollaan oppilaiden kutsut ja voi
halutessaan avata keskusteluyhteyden oppilaaseen. Kutsun

voi peruuttaa painamalla nappainta uudestaan.

Jos opettaja on asettanut Kirjautumistoiminnon paalle,
oppilaiden taytyy painaa Opettajan kutsu -painiketta tunnin
alussa kirjautuakseen tunnille, jolloin heidan oppilasikoninsa
aktivoituvat opettajan naytolla.

NUMEROPAINIKKEET: KIRJANMERKIT /
NUMEROVASTAUS TESTAUKSESSA /
PUHELINNUMERO

Asettaaksesi kirjanmerkin paina numeropainiketta.
Painikkeen LED-valo syttyy.

Vastaa testin kysymykseen painamalla jotakin vilkkuvista
numeropainikkeista. Opettaja voi nayttaa oppilaiden
paneeleiden naytdlla, oliko heidan vastauksensa oikein vai
vaarin.

Puhelinkeskustelussa numeropainikkeilla voi nappailla toisen
oppilaan paneelin “puhelinnumeron”.

Yleiskatsaus e 7



8 ¢ SANAKO Lab 100 Kayttdopas

TILA

Tila-painikkeella voi erottaa osan ohjelmamateriaalista
erikseen toistettavaksi. Jakson alku- ja loppukohdat
merkitaan kirjanmerkeilld. Tama on hyddyllinen toiminto
esimerkiksi harjoiteltaessa yksittaisen lauseen toistamista.

Merkitse ohjelmamateriaali jakson pitamalla Tila-painiketta
alhaalla ja painamalla kirjanmerkkipainikkeita, joiden valisen
jakson haluat toistaa. Valittujen kirjanmerkkien LED-valot
alkavat vilkkua.

Vaihtaaksesi Toisto-tilan pois paalta pida Tila-painiketta
alhaalla ja paina Poisto-painiketta.

OIKEIN/VAARIN

Oikein/Vaarin-painikkeilla voit vastata Oikein/Vaarin testin
kysymyksiin.

KIRJANMERKKIEN ETSINTA

Paina kirjanmerkkipainiketta, jonka haluat etsia. Asetettujen
kirjanmerkkien LED-valot ovat paalla.

KIRJANMERKKIEN POISTO

Poista kirjanmerkki pitamalla Poisto-painiketta alhaalla ja
paina kirjanmerkkipainiketta, jonka haluat poistaa.
POISTO

AP® Exam - ja Puhelinkeskustelu-harjoituksissa Poisto-
painikkeella voi poistaa numero kerrallaan puhelinnumeron
tai oppilaan ID-numeron.

AANENVOIMAKKUUS

Aznenvoimakkuuden s&ato -painikkeilla voi saataa erikseen
seka audiolahteen etta oppilaan aanenvoimakkuutta. Jos
haluat palauttaa oletustason, paina seka lisays- etta
pienennyspainikkeita samanaikaisesti.

NAUHURIN TOIMINNOT

Pysayta — Pysayta seka soitto ettd nauhoitus

Puhu — Soita audiolahdetta ja nauhoita oppilasraidalle
Toista — Palaa edellisen lauseen alkuun ohjelmaraidalla.
Soita — Soita seka ohjelma- etta oppilasraitaa

Takaisinkelaus — Kelaa ohjelma- ja oppilasraitoja
taaksepain. Siirtyaksesi suoraan raidan alkuun paina
painiketta kahdesti. Kelataksesi hitaammin paina painiketta
soiton ollessa kaynnissa.

Ssanako



Pikakelaus — Kelaa ohjelma- ja oppilasraitoja eteenpain.
Siirtyaksesi suoraan raidan loppuun paina painiketta
kahdesti. Kelataksesi hitaammin paina painiketta soiton
ollessa kaynnissa.

NAYTTO

Lab 100 -oppilaspaneelin nayton symbolit

Opettajan kutsu Oppilaiden

testaustila

Opettajan kontrolli

/ Lukitus Puhelinkeskustelu

Vikailmoitus
Ryhmaékeskustelu

Ohjelmaraidan
aanenvoimakkuus

~ P

Parikeskustelu

AP® Examissa

oppilaan ID- vastaus vastaus Oppilasraidan

numero g ;
aanenvoimakkuus

Nauhurin Puhelin- ja
tila Parikeskustelussa
parin numero

OPPILASIKONIT

f,z;.,};:

Studernt 1

Poissaoleva oppilas
Oppilaspaikka ei ole kaytossa tai oppilas ei ole tunnilla.

Viallinen oppilaspaikka

Oppilaspaikkaa ei voida kayttaa tunnilla.

Student 1

Oppilas (ilman istuntoa)
Oppilasta ei ole viela valittu istuntoon.

sSanakKo Yleiskatsaus ¢ 9



Studert 1

Oppilas istunnossa

Oppilas kuuluu istuntoon. Oppilasikonissa nakyva vari
maaraytyy istunnon mukaan.

Student 1

Monitoroitu oppilas

Oppilasta monitoroidaan. Napsauta luokkahuonetilaa
lopettaaksesi monitoroinnin.

;ea

Studert 1

Oppilas kuuntelutilassa

Oppilas kuulee seka opettajaa etta vastausvuorossa olevaa
oppilasta.

Studernt 1

Oppilas puhetilassa

Kaikki istunnon oppilaat kuulevat vastaavan oppilaan aanen.
Napsauta uutta oppilasikonia antaaksesi vastausvuoron
toiselle oppilaalle.

Studert 1

Oppilas aanilahteena

Oppilas toimii istunnon &anilahteena. Aénilahteend toimivan
oppilaan ei tarvitse kuulua samaan tai mihinkaan istuntoon.

%5

Studert 1

Oppilas keskusteluyhteydessa
Oppilas on keskusteluyhteydessa opettajan kanssa.

o

Studert 1

Oppilasnauhurin tila

10 ¢ SANAKO Lab 100 Kayttdopas Sanako



Kun Nauhureiden tila -painiketta napsautetaan
tyokalurivissa, oppilasikonit osoittavat oppilasnauhureiden
tilan.

:3

Student 1

Oppilas kutsuu opettajaa

Jos useampi oppilas kutsuu opettajaa samanaikaisesti
painamalla oppilaspaneeleidensa Opettajan kutsu -
painiketta, numerot kertovat kutsujen jarjestyksen.

sSanakKo Yleiskatsaus e 11



ALUKSI

LAB 100 -OHJELMAN KAYNNISTAMINEN

Kaynnista Lab 100 opettajan ohjelma nain:

1. Napsauta Windowsin Kaynnista-painiketta. Windowsin
paavalikko aukeaa.

2. Valitse Ohjelmat — SANAKO Lab 100 — Lab 100.

LAB 100 -PAAIKKUNA

Lab 100 -ohjelman paatoiminnot sijaitsevat tydkalurivissa (1.)
seka istuntoikkunassa (2.).

~E@ @ 0 =0 -0
T bl 0 foieefoiio ) 0] ¥
" ..._m-.,......m -.._...5 :«-.--_m ..n.n—u
Lab 100 -tunnilla edetdan useimmiten nuolien osoittamassa
jarjestyksessa. Tyokalurivissa luodaan luokan istumajarjestys
seka uusi istunto. Istuntoikkunassa valitaan harjoitus
istunnolle ja edetaan harjoituksen mukaan.

LAB 100 -PAAVALIKKO

Lab 100 -paavalikossa voit muun muassa muuttaa asetuksia,
kopioida tiedostoja MSU:hun tai MSU:sta, tarkastaa Lab 100
-komponenttiesi versiot ja poistua ohjelmasta.

12 ¢« SANAKO Lab 100 Kayttdopas Sanako



Kopioi tiedostot MSU:hun/sta...

Ominaisuudet...

Palauta Monitorointi-ikkunciden paikat
MSU:n teiminta-aika...

Tietoja...

Sulje

TIEDOSTOJEN KOPIOINTI MSU:HUN/STA

Tama paavalikon toiminto avaa seuraavan ikkunan, jossa
voit kopioida tiedostoja MSU:hun ja MSU:sta.

Kopioi tiedostot MSU:hun/sta...

Media Sterage Unit

PrONUNCIBCION_esp WMA
Scenes_from_everyday_lite MP3
itud_tle_emplea vihiA

Lin_vuielo_en_avion YA -
Uria_invitacion 1ia English_names WY
Modlel_dlislogue WaY
Otron_Neruda WY

Ikkunassa taytyy ainoastaan valita kansio johon tiedosto
kopioidaan, valita muoto jossa tiedosto kopioidaan ja
napsauttaa halutulla nuolipainikkeella, kopioidaanko tiedosto
MSU:hun vai MSU:sta.

Ota huomioon kopioidessa, etta kaikki materiaali
tallennetaan MSU:lle .WAV-formaatissa. Kopioidessasi
tiedostoja MSU:sta poispain voit valita, haluatko tiedoston
olevan .MP3-, WAV- vai WMA-formaatissa.

OMINAISUUDET...

Lab 100 Ominaisuudet -ikkunassa voit asettaa
oletuskansioita seka muita asetuksia Lab 100 -toiminnoille
seka valita kayttoliittyman kielen ja maaritella
oletusistuntoasetukset.

Aluksi o 13
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| CrDocuments Testit |
BT

() Paiilli

) Poissa
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) Poissa
Tallenna nykyinen (& PainGE

) Poissa

Lab 100 Ominaisuudet -ikkuna

VALITSE KANSIO OPPILASRAIDOILLE

Valitse oletuskansio, johon oppilasraidat talletetaan. Jos
kansiota ei ole valittu, ohjelma kysyy kansiota oppilasraitoja
kerattaessa.

VALITSE MSU:N KOPIOINTIKANSIO

Jos kopiointikansio on maaritelty, MSU:n sisaltd voidaan
kopioida automaattisesti kyseiseen kansioon suljettaessa
Lab 100. Nain MSU-materiaaleja voi hyodyntaa myds
muiden ohjelmien kanssa.

VALITSE KANSIO OPPILASTESTAUS-TIEDOSTOILLE

Oppilastestauksessa kaytetyt asetukset voi tallettaa
myOohempaa kayttdéa varten. Nain voit avata valmiin
Oppilastestausasetustiedoston sen sijaan, etta maarittaisit
asetukset erikseen aina, kun harjoitusta kaytetaan.

OLETUSISTUNTO

Voit asettaa senhetkiset istuntoasetukset oletusasetuksiksi
valitsemalla Paalla ja sen jalkeen napsauttamalla Tallenna
nykyinen.

VALITSE KIELI
Valitse Lab 100 -kayttoliittyman kieli.

VALITSE ARVOSTELUASTEIKKO

Valitse arvosteluasteikko oppilaiden arvosanoja varten.
Oletusasteikko on Hyv./Hyl.

14 ¢ SANAKO Lab 100 Kayttdopas sanako



Ssanako

Voit my6s luoda omia arvosteluasteikkoja napsauttamalla
Lisaa. Ikkuna arvosteluasteikon luontia varten avautuu.

Moo @D

Anna nimi arvosteluasteikollesi ja sen jalkeen kirjoita kaikki
asteikon arvosanat Arvosanat-kenttaan jokainen omalle
rivilleen. Napsauta OK tallentaaksesi arvosteluasteikon tai
Peruuta poistuaksesi tallentamatta.

Luotuja arvosteluasteikkoja voi muokata ja poistaa
Muokkaa- ja Poista-painikkeilla.

OPPILAIDEN JARJESTYS ARVOSTELUIKKUNASSA

Valitse, haluatko oppilaiden olevan listattuna
arvosteluikkunassa aakkosjarjestyksessa vai
oppilaspaneelien numeroiden mukaan.

OPETTAJAN KUTSUJEN JARJESTYS

Jos opettajan kutsujen jarjestys on paalla, oppilasikonien
viereen ilmestyvat numerot ilmoittavat kutsujen jarjestyksen
useiden oppilaiden kutsuessa opettajaa samanaikaisesti.

TAUSTATALLENNUS

Taustatallennuksen ollessa paalla Lab 100 alkaa tallentaa
oppilaiden nauhoituksia .wav-muodossa oppilasraitojen
oletuskansioon jo harjoituksen aikana.

Kayta taustatallennusta nain:

1. Avaa Lab 100 -paavalikko, valitse Ominaisuudet ja
valitse Paalla Taustatallennus-kohdassa.

2. Taustatallennuksen ollessa paalla luo istunto ja kaynnista
harjoitus normaalisti. Harjoituksen aloittaminen
kaynnistaa myos taustatallennuksen ja Lab 100 pyytaa
nimeamaan kansion, johon oppilaiden nauhoitukset
tallennetaan.
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3. Nimea kansio ja napsauta Tallenna. Ohjelma luo uuden
alakansion oppilasraitojen tallennuksen oletuskansioon.

4. Tehtavapalkin prosenttiluku kertoo, kuinka suuri osa
materiaalista on tallennettu.
2 |
Kaksoisnapsauttamalla tehtavapalkkia naet saman

informaation palkkina.
Taustanauhoitus @

Cancel

5. Lopettaessasi harjoituksen ruudulle ilmestyy
tallennusikkuna, jossa naet seka polun johon
oppilasnauhoituksia tallennetaan etta palkin joka kertoo
kuinka suuri osa materiaalista on tallennettu.

Teisto mallin mukaan
Lahdemateriaali on digitoitu
Media Storage Unitiin (MSU).

Jos haluat tallentaa materiaalin myochempaa kayttoa varten,
paina Tallenna.

Tallenna

Oppilasnauhoituksia tallennetaan kansioon
C:\Temp'

Jos haluat muuntaa vastaukset
mp3-muotoon, napsauta Konvertoi.

Konvertoi

Sulje

6. Tallenna- ja Konvertoi-painikkeet eivat ole kaytossa
ennen kuin taustatallennus on loppunut. Jos haluat
tallentaa ohjelmaraidan, napsauta Tallenna. Jos haluat
muuntaa oppilasnauhoitukset .mp3-muotoon, napsauta
Muunna.

OMINAISUUKSIEN TALLENNUS

Jos haluat tallentaa Ominaisuudet-ikkunan valinnat ja ottaa
ne kayttéon, napsauta OK. Jos haluat poistua tallentamatta
valintojasi, napsauta Peruuta.

PALAUTA MONITOROINTI-IKKUNOIDEN PAIKAT

Voit palauttaa oletuspaikan monitorointi-ikkunoille
valitsemalla Palauta Monitorointi-ikkunoiden paikat.
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Maarittdaksesi paikan, johon monitorointi-ikkunat aukeavat,
napsauta oppilasikonia ja veda Monitorointi-ikkuna haluttuun
paikkaan. Kaikki oppilasmonitorointi-ikkunat aukeavat tasta
lahtien ruudulla tahan samaan kohtaan, kunnes Lab 100 -
ohjelma suljetaan.

MSU:N TOIMINTA-AIKA

MSU:n toiminta-aika avaa ikkunan, josta naet kokonaisajan
jonka MSU on ollut toiminnassa seka kuinka kauan MSU on
ollut yhdistettyna jarjestelmaan.

TIETOJA

Tietoja-ikkunassa naet Lab 100 -komponenttien versiotiedot
seka MSU:n kokonaiskapasiteetin ja jaljella olevan
kapasiteetin.

SanaKo -

TANDBERG EDUCATIONAL

SANAKO Lab 100 - Version 4.0 ISEN 952-5434-04-4

SANAKD PRODUCT MANAGEMEMT

System Connection Unit

Teacher User Audio Panel

VD

Media Storage Unit m
MSU Total capacity: 307t
MSU Free capacity: 297t

Copyright @ SARAKC Corporation 2001-2004. All rights reserved.
SARAKD is a registered trademark of SARNAKO Corporation.

SULJE

Sulje sulkee Lab 100 -kayttdliittyman. Poistuessasi
ohjelmasta voit:

sammuttaa oppilaspaneelit
jattaa oppilaspaneelit paalle
jattaa oppilaat Audio-On-Demand -tilaan.
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Lab 100

Haluatko varmasti sulkea ohjelman?

Kun suljet ohjelman,

¥ sulje myos oppilaspaneelit

@ jatd oppilaspaneelit
Audio-on-Demand tilaan

Peruuta
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ISTUMAJARJESTYS

Ssanako

Istumajarjestykset sisaltavat oppilaiden nimet seka
oppilasikonien jarjestyksen luokkahuonenakymassa.

ISTUMAJARJESTYKSEN VALINTA

Istumajarjestys tunnille valitaan nain:
1. Napsauta Istumajarjestys-painiketta tyokalurivissa.

2. Valitse Avaa istumajarjestys ja valitse haluttu
istumajarjestystiedosto.

Jos haluat istumajarjestyksen, jossa oppilaita ei ole viela
nimetty, valitse Nimeton. Nimetaksesi oppilaat napsauta
Lasnaolo-painiketta tyokalurivissa. (Katso seuraava kappale
Lé&sné&olo).

Seating Plan Example avaa esimerkkiistumajarjestyksen
keksityilla nimilla.

Jos haluat tallentaa senhetkisen istumajarjestyksen, valitse
Tallenna istumajarjestys. Tallennetut istumajarjestykset
ovat nakyvilla pikavalintana istumajarjestysvalikossa.

ISTUMAJARJESTYSKANSION LUOMINEN

Voit luoda kansioita eri ryhmien ja luokkien
istumajarjestyksille. Istumajarjestyksien jakaminen kansioihin
ja alakansioihin helpottaa niiden jarjestamista ja yksittaisen
istumajarjestyksen hakua.

Englanti == Ryhmal == Ryhma

Istumajérjestysvalikko ja istumajérjestyksié jaettuna kansioihin ja alakansioihin
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ISTUMAJARJESTYSKANSION LUOMINEN
Luo uusi istumajarjestyskansio nain:

1. Napsauta Istumajarjestys-painiketta tyokalurivissa ja
valitse Tallenna istumajarjestys.

Save in: Ia Seating Plans j gl

1 English
|1 New Folder
| Teacher

Seating Plan Example. CLF Paini_k(_a uusien
” G kansioiden

luomista varten

File harne: | Open I
Save as bype: ISeating Plan Files j Cancel |
A

2. Avautuvassa ikkunassa napsauta Uusi kansio -
painiketta. Ikkunaan ilmestyy uusi kansio, jonka voit nyt
nimeta.

Oletuskansio istumajarjestyksille asetetaan Lab 100 Config -
ohjelmassa.

ISTUMAJARJESTYSRAPORTTI

Istumajarjestysraportti nayttaa senhetkisen
istumajarjestyksen erillisessa ikkunassa, ja voit tulostaa tai
tallentaa raportin myohempaa kayttoa varten.

H m" @: ‘o Luokan layout " Oppilaiden nimet

T e S &

U

@ & @ & & &
Prm:  29. elokuuta 2005
Aika: 14:21
Istumajarjestys: Ho Hames Defined

Luokan layout nayttaa oppilasikonien asettelun.

20 ¢ SANAKO Lab 100 Kayttdopas Sanako



Oppilaiden nimet nayttaa listan oppilaista, jotka ovat
istumajarjestyksessa.
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LASNAOLO

Lasnaolovalikossa voit merkita oppilaspaikat, jotka eivat ole
kaytossa, nimeta oppilaita seka asettaa oppilaskirjautumisen
paalle ja pois.

Poissa / Paikalla
Voit liikuttaa valikkoa

1 painamalla hiiren painikkeen
alas nuolimerkin paalla.

(=) Piilli
) Poissa

o

L

LASNAOLON MERKITSEMINEN

1. Avaa Lasnaolo.valikko ja napsauta Poissa/Paikalla-
painiketta.
2. Valitse oppilas tai oppilaita joko napsauttamalla

oppilasikoneita tai painamalla hiiren painike alas ja
vetamalla osoitin ikoneiden yli. Tama merkitsee oppilaan
joko poissa tai paikalla olevaksi.

w

Kun olet merkinnyt oppilaan poissa olevaksi, kyseinen
oppilasikoni on poissa kaytosta harjoituksissa seka
automaattisessa seurannassa.

OPPILASKIRJAUTUMINEN

Jos Oppilaskirjautuminen on Paalla, oppilaiden taytyy
painaa Opettajan kutsu -painiketta tunnin alussa
aktivoidakseen oppilasikoninsa opettajan naytolla.

Kaynnistaessasi Lab 100 ohjelman ruudulle ilmestyy viesti,
jos Oppilaskirjautuminen on paalla.

Riippumatta Oppilaskirjautumisen tilasta, Puhu kaikille -
toiminto toimii aina kaikille oppilaille.
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Ssanako

LASNAOLORAPORTTI

Lasnaoloraportti nayttaa listan l1asna- ja poissaolevista

oppilaista seka raportin paivamaaran ja ajan.

= o [ &

#rm 29. elokuuta 2005
mika  14:31

Istumajarjestys: Seating Plan Example

Charles Arhitelle
Pegyy Bair

Karen Barlet
Shavn Hartman
Robert Farlow
Thomas Dixon
Fred Dobbhs

Poissa

John Algire
Dennis Bauder

Voit tallentaa seka tulostaa raportin kayttamalla ylakulman

painikkeita.

OPPILAIDEN NIMEAMINEN

1. Avaa Lasnaolo-valikko ja napsauta Muokkaa nimea -

painiketta.

2. Napsauta nimettavan oppilaan ikonia ja kirjoita oppilaan

nimi ikonin alle.
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UUSI ISTUNTO

24 ¢ SANAKO Lab 100 Kayttdopas

Uusi istunto

Uusi istunto -painike avaa Istuntoikkunan, jossa voit hallita
luotua istuntoa.

OPPILAIDEN VALITSEMINEN ISTUNTOON
s

Valitse osallistujat istuntoon

Lisai / Poista Lisai loput

Voit valita oppilaita istuntoon kolmella tavalla:

e Napsauta Lisaa/Poista -painiketta ja sitten oppilasikonia,
jonka haluat valita.

¢ Napsauta Lisaa/Poista-painiketta ja liikuta hiiren osoitinta
oppilasikonien yli vasen hiiren painike alaspainettuna.

¢ Napsauta Lisaa loput -painiketta valitaksesi kaikki
oppilaat, jotka eivat viela kuulu mihinkaan istuntoon.

Voit myds poistaa oppilaita istunnosta Lisaa/Poista-
painikkeella.



AUDIOYHTEYDET

NAUHOITUS

Ssanako

Alla oleva taulukko nayttaa oletusasetukset Lab 100 -

harjoituksissa nauhoitettaville raidoille.

Harjoitus

Ohjelma-
raita

Oppilas-
raita

Kuullun
ymmartaminen

O

Toisto mallin
mukaan

Aaneen lukeminen

Puhelinkeskustelu

Parikeskustelu

Ryhmakeskustelu

Simultaanitulkkaus

Konsekutiivitulkkaus

Vastauksen aanitys

Oppilaiden testaus

AP® Exam

Kysymys & vastaus

Itseopiskelu

L JN JN JEORN JN IN JicRieRieoRN BN

Audio-on-Demand

OO0 |0O|®®@ O OO0 @

® = raita nauhoitetaan

O = raitaa ei nauhoiteta

Ohjelmaraidan nauhoittaminen tarkoittaa, etta istunnon
audiolahde nauhoitetaan MSU:lle, tiedostopalvelimelle tai
opettajan koneelle. Jos aanilahde on oppilas tai opettaja, niin
lahteen aani nauhoitetaan ohjelmaraidalle.

Oppilasraidan nauhoittaminen tarkoittaa, etta harjoituksen
kaynnistamisesta lahtien kaikki mita oppilas sanoo
nauhoitetaan tiedostopalvelimelle tai opettajan koneelle.
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AUDIOLAHDE

LISAASETUKSET...

Valitse harjoitus
Kuullunymmartaminen u

Lizaasetukset...

Lisaasetukset...-painikkeen napsauttaminen avaa paneelin,
jossa voit muuttaa valitun harjoituksen nauhoitusasetuksia.

Harjoituksen ominaisuudet

Palauta oletukset

Myétakuuntelu tarkoittaa, ettéa oppilaat kuulevat itsensa
puhuessaan.

Voit palauttaa harjoituksen oletusasetukset napsauttamalla
Palauta oletukset -painiketta.

Lab 100 -istunnoissa voidaan kayttaa audiolahteena mita
tahansa digitaalista mediaa opettajan koneen kautta seka
ulkoisia lahteita kuten CD-soittimia ja audio/video
kasettinauhureita, jotka voidaan liittaa jarjestelmaan PSl:n
avulla. Voit my0s valita itsesi tai yhden oppilaista
audiolahteeksi

Valitse audiolahde

Audio CD n

Muista audiolahteista poiketen MSU-tiedostoja kontrolloidaan
erillisesti opettajan kayttoliittymasta, ja harjoituksen aloitus
kaynnistaa automaattisesti myos tiedoston toiston. Kaikkia
muita audiolahteita kontrolloidaan audiolahteen omilla
hallintapainikkeilla (esim. CD-soitinta soittimen omilla
painikkeilla).

Valittavissa olevat audiolahteet maaritelldaan Lab 100 Config -
ohjelmassa.

MSU-TIEDOSTO

MSU-tiedosto on .WAV-formaatissa oleva tiedosto, joka
sijaitsee Media Storage Unitissa (MSU). Naita tiedostoja
voidaan kayttaa aanilahteena seka lahettaa myos suoraan
oppilaiden oppilaspaneeleihin itsenaista tydskentelya varten.
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Ssanako

Jos audiolahde sijaitsee MSU:ssa, tiedostoa voidaan kayttaa
suoraan sielta luomattaensin erillista ohjelmaraitaa.

Huomioi, etta oppilaat eivat pysty tekemaan muutoksia MSU-
tiedostoon.

MSU-TIEDOSTON LUOMINEN
MSU-tiedoston luomiseen on kaksi tapaa:

e Siirtdaksesi valmiita mediatiedostoja MSU:hun avaa Lab
100 Paavalikko, valitse Kopioi tiedostoja MSU:hun/sta
ja kopioi mediatiedostoja koneeltasi MSU:hun.

e Tallentaaksesi ohjelmamateriaalia analogisesta lahteesta
varmista, etta ohjelmaraita nauhoitetaan harjoituksen
aikana ja kaynnista harjoitus. Kun poistut istunnosta,
ohjelma kysyy, haluatko tallentaa ohjelmaraidan
myohempaa kayttdéa varten. Valitse Kylla ja nimea
tallennettava tiedosto.

MSU-TIEDOSTOJEN KAYTTO AUDIOLAHTEENA

Voit kayttaa MSU-tiedostoja audiolahteena vain kahdelle eri
istunnolle. Kun valitset MSU-tiedoston audiolahteeksi,
ruutuun avautuu ikkuna, jossa voit valita halutun tiedoston.
Valittuasi tiedoston audiolahdekentan alapuolelle iimestyy
Kayttopainikkeet...-painike, joka avaa MSU-tiedoston
hallintaikkunan.

Tiedoston nimi
1
Pronunciacion. WAV A
Tiedoston kulunut
aika
Avaa tiedosto...
m--u t, 00:26 Hallintapainikkeet
mﬂﬂﬂm_ Kirjanmerkit

Avaa tiedosto...-painiketta napsauttamalla voit vaihtaa
audiolahteena olevan tiedoston.

Sulje-painike sulkee MSU-tiedoston hallintaikkunan.

TIEDOSTOJEN JAKAMINEN OPPILAIDEN KAYTTOON

Jos haluat avata tiedoston oppilaalle itsenaista tyoskentelya
varten, tee nain:

1. Avaa haluttu MSU-tiedosto audiolahteeksi.

2. Napsauta Kayttopainikkeet...-painiketta ja toista
tiedosto.
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3. Jakaaksesi tiedoston oppilaiden kayttoon napsauta Ei
lukittu -painiketta.

AUDIOLAHTEEN MUOKKAAMINEN

MSU-tiedoston ollessa audiolahteena voit muokata lahdetta
samanaikaisesti, kun sita soitetaan. Audiolahteen
muokkaaminen tarkoittaa sita, etta lahde tauotetaan ja
opettajan aani yhdistetdan oppilaille seka nauhoitetaan
ohjelmaraidalle. Muokkaamalla aanilahdetta voit tallentaa
harjoituksen aikana tekemasi kommentit.

Muokkaa aanilahdetta nain:

1. Napsauta Muokkaa-painiketta aanilahteen valinnan
alapuolella. Alkuperainen aanilahde keskeytyy, ja voit
puhua oppilaille samalla, kun aanesi nauhoitetaan
ohjelmaraidalle.

2. Jatkaaksesi alkuperaisen aanilahteen toistoa napsauta
Muokkaa-painiketta uudestaan.

MONITOROINTI JA KESKUSTELUYHTEYS

MONITOROINTI

Voit koska tahansa monitoroida eli kuunnella oppilaiden
tydskentelya napsauttamalla oppilasikonia. Seuraavanlainen
ikkuna avautuu.

Fred Dobhs

Kezkusteluyhteys
Nauhurin ohjauspaneeli

Aloita automaattinen seuranta

E||||

|Hy'u'ii suoritus

] 0:00

Monitorointi-ikkuna nayttaa oppilaan nauhurin tilan ja laskurin
lukeman seka oppilaan arvosanan. Jos oppilaalle ei ole
annettu arvosanaa, voit kirjoittaa sen Arvosana-kenttaan.

Pari-, ryhma- ja puhelinkeskustelun aikana kuulet
Monitorointi-ikkunassa kaikki parin/ryhman oppilaat.

Lopeta monitorointi napsauttamalla Sulje-painiketta tai
luokkahuonendkymaa.
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KESKUSTELUYHTEYS

Keskusteluyhteydessa voit keskustella valitun oppilaan
kanssa. Opettajan aani kuuluu yhdessa audiolahteen kanssa
ja jos nauhoitus on paalla, opettajan aani nauhoitetaan
oppilasraidalle.

Pari-, ryhma- ja puhelinkeskusteluissa Keskusteluyhteys
kattaa myds muut pariin tai ryhmaan kuuluvat oppilaat.

Kun sinulla on keskusteluyhteys oppilaaseen, oppilasikoni
muuttuu ja punainen On the Air -merkki syttyy.

Lopeta keskusteluyhteys napsauttamalla Keskusteluyhteys-
painiketta uudestaan. Vaihtoehtoisesti voit napsauttaa Sulje-
painiketta monitorointi-ikkunassa tai luokkahuonenakymaa.

Kun kaytat Keskusteluyhteytta istunnon audiolahteeksi
valittuun mallioppilaaseen, kaikki istunnon oppilaat kuulevat
seka opettajan ettd mallioppilaan aanen.

NAUHURIN OHJAUSPANEELI

Kun napsautat Nauhurin ohjauspaneeli -painiketta
Monitorointi-ikkunassa, istuntoikkunan paikalle avautuu
nakyma, jossa voit kontrolloida oppilaan audiopaneelia.

Fred Dobbs

Aloita automaatiinen seuranta

AUTOMAATTINEN SEURANTA

Automaattisessa seurannassa kaikkia istunnon oppilaita
monitoroidaan automaattisesti perakkain, ja voit maarittaa
seurantajakson, eli kuinka kauan yksittaista oppilasta
monitoroidaan. Oppilasikonit nayttavat, mika oppilas on
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monitoroituna, ja monitoroidun oppilaan oppilasnauhuri
nakyy istuntoikkunassa.

KIRJANMERKIT
Voit asettaa kirjanmerkkeja oppilaille kahdella tavalla:

¢ Napsauta oppilasikonia avataksesi Monitorointi-ikkuna ja
napsauta sen jalkeen Nauhurin ohjauspaneeli-
painiketta. Tama avaa oppilasnauhurin ohjauspaneelin
istuntoikkunaan. Napsauta kirjanmerkkipainikkeita
ohjauspaneelissa merkitaksesi haluamiasi kohtia.

Tai

e Jos audiolahteena kaytetaan MSU-tiedostoa, napsauta
Kayttopainikkeet...-painiketta audiolahteen valinnan alla.
Tama avaa ikkunan, jossa on MSU-tiedoston
hallintapainikkeet. Napsauta numeropainikkeita
asettaaksesi kirjanmerkkeja.

Kun napsautat Ei lukittu -painiketta istuntoikkunassa,
asetetut kirjanmerkit tulevat aktiivisiksi oppilaspaneeleissa.

PUHUMINEN OPPILAILLE

PUHU KAIKILLE

Puhu kaikille

Kun haluat puhua koko luokalle, napsauta Puhu kaikille -
painiketta tyokalurivissa. Audiolahde mykistetaan, ja oppilaat
kuulevat aanesi.

PUHU ISTUNNOLLE

Kun haluat puhua istunnon oppilaille, napsauta Puhu
istunnolle -painiketta istuntoikkunassa. Audiolahde
mykistetaan, ja oppilaat kuulevat aanesi.

PUHU OPPILAALLE

&5

Studernt 1

Kun haluat puhua yksittaiselle oppilaalle, paina hiiren oikea
painike alas oppilasikonin paalla. Oppilas kuulee aanesi niin

30 ¢ SANAKO Lab 100 Kayttdopas Sanako



kauan kuin hiiren painike on painettuna, muttei pysty
vastaamaan. Aaniyhteyden aikana opettaja ja oppilas eivat
kuule audiolahdetta.
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HARJOITUSTEN TOIMINNOT

YLEISTOIMINNOT

Ssanako

Seuraavat kohdat kuvaavat Lab 100 -harjoituksissa
kaytettavat yleiset toiminnot. Seuraamalla naita kohtia voit
vieda lapi minka tahansa Lab 100 -harjoituksista.

ISTUNNON LUOMINEN

Napsauta Uusi istunto -painiketta tyokalurivissa.

Uusi istunto

Istuntoikkuna avautuu.

OPPILAIDEN VALITSEMINEN ISTUNTOON

Valitse oppilaita istuntoon joko napsauttamalla valittua
oppilasikonia tai pitdmalla vasemman hiiren painike pohjassa
ja vetamalla osoitin oppilasikonien ylitse.

Jos haluat muuttaa valintaasi, joko lisata tai poistaa oppilaita,
napsauta Lisaa/Poista-painiketta ja valitse uudestaan.

Voit tehda useita perakkaisia valintoja pitamalla
nappaimiston Shift- tai Ctrl-painiketta alhaalla valitessasi
oppilaita.

HARJOITUKSEN VALITSEMINEN

Napsauta Valitse harjoitus -kenttaa ja valitse harjoitus
listasta. Harjoituksen vaatimat hallintapainikkeet ilmestyvat
istuntoikkunaan.
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Valitse harjoitus

Kuullunymmarntaminen |?

Kuullunymmantaminen
Toisto mallin mukaan
Adneen lukeminen
Puhelinkeskustelu
Parikeskustelu
Ryhmikeskustelu
Simultaanitulkkaus
Konsekutiivitulkkaus
Vastauksen danitys
COppilaiden testaus @
APE Exam
Kysymys & vastaus
Itseopiskelu

Audio-on-Demand

AUDIOLAHTEEN VALITSEMINEN

Napsauta Valitse audioldhde -kenttaa ja valitse audiolahde
listasta.

Valitse audiolihde

Ei lahdetta v

MSU tiedosto
Media tiedosto
Audice CD
Ulkoinen lihde
Kasettinauhuri
Oppilas
COpettaja

Ei lihdetta

Huom: Jos valitset audiolahteeksi MSU-tiedoston, lahde
kaynnistyy automaattisesti, kun painat Aloita-painiketta. Jos
audiolahde on muu kuin MSU-tiedosto, muista kaynnistaa
lahde, kun harjoitus aloitetaan.

HARJOITUKSEN HALLINTAPAINIKKEET

Aloita harjoitus napsauttamalla Aloita-painiketta.
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e
Aloita

Kun harjoitus aloitetaan, audiolahde yhdistetaan oppilaille ja
nauhoitus kaynnistyy riippuen harjoituksen
nauhoitusasetuksista.

Tauota harjoitus napsauttamalla Keskeyta.

sk
Keskeyti

Kun harjoitus tauotetaan, nauhoitus ja audiolahteen toisto
pysahtyy. Voit tauottaa harjoitusta esimerkiksi esittaaksesi
oppilaille kysymyksia.

Jatka harjoitusta napsauttamalla Jatka.

e |
Jatka

Oppilaat kuulevat jalleen audiolahteen.

Lopeta harjoitus napsauttamalla Lopeta.
v

Lopeta

Jos haluat antaa oppilaiden harjoitella itsenaisesti, napsauta
Ei lukittu vapauttaaksesi oppilaiden oppilaspaneelit.

P~
Ei lukittu

Oppilaat voivat talléin tydskennelld ohjelmaraidan kanssa
omaan tahtiinsa. Jos audioldhteena on MSU-tiedosto, voit
vapauttaa oppilaspaneelit suoraan kuuntelematta
audiolahdetta ensin yhdessa.

Jos oppilasraidat on nauhoitettu harjoituksen aikana, voit
toistaa raidat oppilaille napsauttamalla Toista-painiketta.

e

Toista

ISTUNNON LOPETUS
Lopeta istunto napsauttamalla Lopeta istunto -painiketta.

Lopeta istunto ()

Kun istunto lopetetaan, avautuu ruudulle ikkuna, jossa voit
tallentaa ohjelmaraidan ja kerata oppilasnauhoitukset.

OHJELMA- JA OPPILASRAITOJEN TALLENTAMINEN
JA KERAAMINEN

Kun napsautat joko Lopeta- tai Lopeta istunto -painiketta,
avautuu ruudulle ikkuna, jossa voit tallentaa ohjelmaraidan ja
kerata oppilasnauhoitukset.
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Toisto mallin mukaan

Lahdemateriaali on digitoitu
Media Storage Unitiin (MSL).

Jos haluat tallentaa materiaalin myohempaa kayttoa varten,
paina Tallenna.

Tallenna

Oppilaiden vastaukset on nauhoitettu
Media Storage Unitiin (MSL).

Jos haluat kerata vastaukset myohempaa kayitoa varten,
paina Keraa.

Keraa

Sulje

OHJELMARAIDAN TALLENTAMINEN

Jos ohjelmaraita nauhoitettiin harjoituksen aikana, voit nyt
tallentaa sen mydhempaa kayttdéa varten. Esimerkiksi, jos
audiolahteena oli audio-CD, voit tallentaa ohjelmaraidan
digitaalisessa muodossa MSU:lle ja kayttaa sitd MSU:sta
kasin seuraavalla kerralla.

Tallenna ohjelmaraita napsauttamalla Tallenna. Kun olet
tallentanut materiaalin, napsauta Sulje sulkeaksesi ikkunan.

OPPILASRAITOJEN KERAAMINEN

Jos oppilasraidat nauhoitettiin harjoituksen aikana, voit
tallentaa ne myohempaa kayttdéa varten.

Keraa oppilasraidat nain:

1. Napsauta Keraa. Naytolle avautuu ikkuna, jossa naet

kaikki nauhoitetut oppilastiedostot.
Oppilasraidat

Keraa tiedosto nimella
o .MP3
» WAV
& WMA

Kerdi Sulje
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ARVOSTELU

Ssanako

2. Valitse, haluatko kerata tiedostot mp3-, wav- tai wma-
muodossa.

3. Valitse tiedostot, jotka haluat tallentaa ja napsauta Keraa.

4. Valitse kansio, johon haluat tallentaa tiedostot. Taman
jalkeen jalkeen ohjelma aloittaa tallentamisen ja voit
seurata sen etenemista ruudulla.

3.MP3

5. Jos haluat keskeyttaa tallentamisen, napsauta Peruuta.

6. Kun tallentaminen on valmis, napsauta Sulje sulkeaksesi
ikkunan.

LAB 100 RECOVERY -OHJELMA

Lab 100 -jarjestelma sisaltaa Recovery-ohjelman jonka
avulla voit tallentaa oppilaiden tiedostot, vaikka niiden kerays
tai oppilasraitojen tallennus olisikin keskeytynyt.

Jos ohjelmaa ei sammutettu oikein tunnin lopuksi ja
oppilasraitojen kerays tai tallennus ei ollut viela loppunut,
seuraava viesti ilmestyy ruudulle Lab 100 -ohjelmaa
kaynnistettaessa.

o contino

Aloita oppilastiedostojen palautus napsauttamalla OK.

Jos napsautat Jatka-painiketta, oppilaiden tiedostot
menetetdan ja ohjelma kaynnistyy normaalisti.

SANAKO Lab 100 -ohjelman arvostelutoiminnon avulla voit
antaa oppilaille arvosanoja ennalta valitusta asteikosta seka
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lisata kirjallisia kommentteja. Oppilaiden arvosanat voi seka
tulostaa etta tallentaa.

Voit avata arvosteluikkunan napsauttamalla Arvostelu-
painiketta joko istuntoikkunan alakulmassa tai

oppilasnauhurin hallintaikkunassa.

Valitse osallistujat istuntoon
Lisiii / Poista Lisii loput
Valitse harjoitus
Kuullunymmartami

Lisaasetukset...

Valitze audiolihde

Opettaja n
Puhu istunnolle

Avaa
Arvosteluikkuna maattinen seuranta

antajakso sek.

| Arvostelu | osciames
L [Arvostes ll sulie @]

Arvosteluikkunan ylareuna sisaltaa valilehdet jokaiselle
istunnolle seka Kaikki-valilehden jolla naet kaikki tunnilla
olevat oppilaat.

Arvostelu O®
4 . -—'.—-
(S |
0 @ L

Kelly Bell Hywin Sannetty Tyhjenni

SRR Tyhienni

SRS | Tyhienna
o M
Raportti Tyhjenni kaikki Sulje

Anna oppilaille arvosanoja napsauttamalla arvosanoja
asteikolla. Arvosana-asteikkoa voi vaihtaa Lab 100
Ominaisuuksissa. Arvosteluikkuna sisaltaa myods kentat,
joihin voi kirjoittaa muistiinpanoja ja kommentteja jokaisesta
oppilaasta. Voit tyhjentaa oppilaan arvosanan ja kommentit
napsauttamalla Tyhjenna-painiketta.

Kun olet antanut oppilaalle arvosanan, oppilasikonin viereen
ilmestyy vihrea merkki.

Oppilas on
v &« | arvosteltu

12
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Nain naet yhdella silmayksella oppilaat, jotka on jo arvosteltu
ja jotka ovat viela ilman arvosanaa.

Raportti-painike avaa Arvosteluraportti ikkunan.

ARVOSTELURAPORTTI

Arvosteluraportissa naet listan kaikista annetuista
arvosanoista. Raportti sisaltda oppilaiden nimet, arvosanat ja
mahdolliset kommentit. Lisaksi se listaa arvostelemattomat
seka poissaolevat oppilaat. Voit avata arvosteluraportin
napsauttamalla Raportti-painiketta Arvostelu-ikkunassa.

|

= & & [
Prm 30. elokuuta 2005 b
Rika 12:48

Istumajarjestys: Seating Plan Example
Oppilaan nimi Asteikko Kommentti

Hyv. fHyl
Keith Davidson Hyl.
Kelly Bell Hyv. Hyvin aannetty
Peggy Bair Hyvr. Pienia wirheita
Shawvm Hartman Hyv. Erinomaista

Arvostelemattomat oppilaat

Brayton Fisher
Charles fArbitelle

Ikkunan ylanurkan painikkeilla voit tallentaa tai tulostaa
raportin seka lahentaa ja loitontaa nakymaa jotta se sopisi
paremmin tulostettavaksi.

OPPILAAN VALITSEMINEN VASTAAMAAN
KYSYMYKSEEN

Edetessasi Lab 100 -harjoituksessa voit esittaa oppilaille
kysymyksia ja oppilaat voivat ilmaista haluavansa vastata
painamalla Opettajan kutsu -painiketta
oppilaspaneeleissaan. Nain naet luokkahuonenakymassa
oppilaat, jotka haluavat vastata ja voit antaa heille
vastausvuoron seuraavalla tavalla:

1. Napsauta Keskeyta. Muista myoOs keskeyttaa
ohjelmalahde.

2. Napsauta Puhu istunnolle -painiketta puhuaksesi
oppilaille.

3. Kun nyt viet hiiren kursorin luokkahuonenakymaan,
kursori on muuttunut normaalin nuolen sijasta
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LUKITUSTILA

puhekuplaksi, mika tarkoittaa etta ohjelma on
vastaustilassa.

4. Napsauta oppilasta, jonka haluat vastaavan.

5. Vastaavan oppilaan ikoniin ilmestyy puhekupla, ja kaikki
istunnossa olijat kuulevat vastauksen. Valitaksesi toisen

oppilaan vastaamaan napsauta taman oppilasikonia.
Lopeta oppilaan vastausvuoro napsauttamalla
luokkahuonenakymaa.

Istunto
Lukitustila kertoo sen, voivatko oppilaat hallita
ohjelmamateriaalia oppilaspaneeleistaan kasin.

Lukitussa tilassa oppilaat voivat
e Kkutsua opettajaa,
e saataa aanenvoimakkuutta,
e asettaa kirjanmerkkeja,

mutta he eivat voi kayttda nauhurin hallintapainikkeita tai
poistaa, etsia tai toistaa kirjanmerkkeja.

Kun oppilaat eivat ole lukitussa tilassa, he voivat
tyoskennella ohjelmamateriaalin kanssa itsenaisesti ja
nauhoittaa oppilasraidalle.

Oletuslukitustila riippuu harjoituksesta. AP® Examissa
oppilaiden nauhurinhallintapainikkeet ovat lukittuina koko
harjoituksen ajan, eika lukitusta voi ottaa pois paalta.

Kun audioldhde on muu kuin MSU-tiedosto ja oppilaiden
lukitus poistetaan, Lab 100 pyytaa sinua maarittelemaan
ajan, jonka oppilaat voivat nauhoittaa oppilasraidalle.
Kun ohjelmalahde on MSU-tiedosto, oppilaiden
nauhoitusaika on sama kuin tiedoston pituus.

LAB 100 HARJOITUKSET

Perustoimenpiteet ovat samat kaikissa harjoituksissa ja vain

tarvittavat toiminnot ja painikkeet ovat nakyvilla kussakin
harjoituksessa.

KUULLUNYMMARTAMINEN

Kuullunymmartamisessa oppilaat kuuntelevat audiolahdetta

ja voivat tehda erilaisia materiaaliin liittyvia tehtavia.

40 ¢ SANAKO Lab 100 Kayttdéopas
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Ssanako

tydskentelemaan audiolahteen kanssa itsenaisesti, omaan
tahtiinsa. Voit myos puhua istunnolle kuuntelun aikana tai
jalkeen ja valita oppilaita vastaamaan kysymyksiin
testataksesi heidan ymmartamystaan.

TOISTO MALLIN MUKAAN

Toisto mallin mukaan -harjoitus on tehokas tapa harjoitella
vieraan kielen aantamista ja rytmia. Harjoituksessa oppilaat
kuuntelevat aanilahdetta ja toistavat sen jalkeen
kuulemansa. Voit kayttaa lahteita, joissa on valmiit tauot, tai
tauottaa aanilahdetta itse harjoituksen aikana. Voit myos
kayttaa itseasi tai oppilasta mallina istunnolle.

Myds oppilasraita nauhoitetaan ja harjoituksen lopussa voit
vapauttaa oppilasnauhurit ja antaa oppilaiden harjoitella
itsenaisesti seka kuunnella uudelleen omaa tuotostaan.

AANEEN LUKEMINEN

Azneen lukeminen on hyédyllinen tapa harjoitella
intonaatiota, rytmia, ja aantamista, ja tama harjoitus on
ihanteellinen oppilaiden itsenaista tyoskentelya varten.
Oppilaat lukevat tekstin oppilasraidalle, ja voit vapauttaa
oppilasnauhurit ja sallia oppilaiden harjoitella itsenaisesti
omaan tahtiinsa parantamaan tulosta.

PUHELINKESKUSTELU

Puhelimessa keskustelu on eras vaikeimmista tehtavista
vieraalla kielella. Oppilaat harjoittelevat puhelimessa
puhumista soittamalla toisilleen oppilaspaneelien valityksella.

Oppilaat valitsevat toisen oppilaan numeron oppilaspaneelin
numeropainikkeilla. Tama avaa yhteyden oppilaiden valille ja
puhelinkeskustelu voi alkaa.

Harjoituksen aikana oppilaat nakevat keskusteluparin
tydpisteen numeron oppilaspaneelin naytéssa. Jos oppilas,
jolle soitetaan on varattu, toisessa istunnossa tai
oppilaspaikka on poissa kaytdsta, vaara vastaus -symboli
syttyy. Oppilaat voivat lopettaa puhelun painamalla
oppilaspaneelin Tyhjenna-painiketta.

Puhelinkeskustelu-harjoituksessa nauhoitus ei kaynnisty heti,
kun harjoitus aloitetaan, vaan vasta, kun oppilaat saavat
yhteyden toisiinsa.

Jos Kaukopuhelu-toiminto on valittu, ohjelma simuloi
kaukopuheluissa kuuluvaa taustahalya puhelun aikana.
Kaukopuhelu
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Jos ohjelmalahdetta kaytetaan harjoituksessa, oppilaat
kuulevat ainoastaan ohjelmalahteen soittaessaan toisilleen.

PARIKESKUSTELU

Parikeskustelussa oppilaat kehittavat puhetaitojaan
pareittain erilaisten suullisten harjoitusten avulla. He voivat
keskittya kayttdmaan omia sanojaan opittujen rakenteiden
sijaan ja oppivat yhdessa itselleen sopivalla tahdilla.
Valittavissa on kolme parien muodostamistapaa:

Parien muodostamistapa

| Vakio Vierekkiizet oppilaat

Satunn. Satunnaizet parit

Vakio — Ohjelma muodostaa parit vierekkaisista oppilaista
Satunn. — Ohjelma muodostaa parit satunnaisesti
Manuaal. — Voit muodostaa parit itse manuaalisesti

Jos yksittainen oppilas jaa ilman paria, hanet liitetaan
automaattisesti kolmanneksi olemassaolevaan pariin.

RYHMAKESKUSTELU

Ryhmakeskustelussa oppilaat tyoskentelevat ryhmissa
harjoitellen keskustelutaitoja ja oppivat ilmaisemaan ideoita
ja mielipiteita seka puolustamaan nakdkantoja. Ryhmien
luominen on helppoa ja voit vaihtaa ryhmien koostumusta
harjoituksen aikana.

Valitse ensin ryhmakoko, jonka jalkeen voit valita jonkin
kolmesta ryhmien muodostamistavasta:

Ryhmien muodostamistapa

| Vakio Vierekkiaiset oppilaat

Satunn. Satunnaiset ryhmat

Vakio — Ohjelma muodostaa ryhmat vierekkaisista oppilaista
Satunn. — Ohjelma muodostaa ryhmat satunnaisesti
Manuaal. — Voit muodostaa ryhmat itse manuaalisesti

Jos yksittainen oppilas jaa ilman ryhmaa, hanet liitetdan
automaattisesti olemassaolevaan ryhnmaan. Jos useampi
oppilas jaa ilman ryhmaa, muodostavat he keskenaan
ryhman.
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SIMULTAANITULKKAUS

Simultaanitulkkauksessa ohjelmalahde tulkataan
samanaikaisesti toiselle kielelle. Harjoituksessa opettaja
valitsee ohjelmalahteen, jonka oppilaat simultaanitulkkaavat
toiselle kielelle. Voit esimerkiksi valita itsesi aanilahteeksi ja
lukea oppilaille. Oppilaat tulkkaavat samanaikaisesti, ja
oletusasetuksena seka ohjelma- etta oppilasraita
nauhoitetaan. Voit lopuksi vapauttaa oppilasnauhurit ja antaa
oppilaiden kuunnella uudelleen tulkkaustaan.

KONSEKUTIIVITULKKAUS

Konsekutiivitulkkauksessa ohjelmalahde tulkataan toiselle
kielelle osissa. Puhuja pysahtyy jokaisen jakson jalkeen ja
antaa tulkin tulkata puheen. Oletusasetuksena seka ohjelma-
etta oppilasraita nauhoitetaan.

Voit kayttaa ohjelmalahteena MSU-tiedostoa, jossa on
valmiit tauot oppilaiden tulkkausta varten tai tauottaa itse
ohjelmalahteen harjoituksen aikana.

VASTAUKSEN AANITYS

Vastauksen aanitys harjoitus on ihanteellinen tapa harjoitella
vieraskielista kommunikaatiota erilaisten tilanneharjoitusten
avulla. Voit esimerkiksi simuloida oppilaille
tyopaikkahaastattelun ennaltanauhoitetun lahteen kanssa.

Kun harjoitus on loppunut, voit tallentaa ja kerata kaikki
oppilaiden suulliset vastaukset tiedostoina myohempaa
tarkastelua varten.

OPPILAIDEN TESTAUS

Oppilaiden testaus on nopea ja helppo tapa testata, kuinka
hyvin oppilaat ovat sisaistaneet opetetut asiat, ja saat
valittbman palautteen opetuksesi tehosta.

Valitset vain testi tyypin, soitat oppilaille kysymyksen ja
kaynnistat vastausajan. Oppilaiden vastaukset iimestyvat
ruudulle, ja voit valittomasti nayttaa oppilaille, vastasivatko
he oikein vai vaarin opettajan audiopaneelin Oikein- ja
Vaarin-painikkeilla.

1. Valitse testityyppi.

e Oikein/Vaarin-testissa oppilailla on kaytossaan
Oikein- ja Vaarin- vastausvaihtoehdot.

Oikea vastaus
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e Monivalinta-testissa oppilaiden vastausvaihtoehdot
ovat numeroita. Valittuasi Monivalinta-testin aseta
vastausvaihtoehtojen maara (max. 8).

2. Voit valita joko vakiovastausajan kaikille kysymyksille tai
maaritella vastausajan manuaalisesti Kysymys- ja
Aloita-painikkeilla.

3. Aloita harjoitus napsauttamalle Kysymys-painiketta. Voit
nyt lukea tai soittaa oppilaille ensimmaisen kysymyksen.

Kysymys-painike avaa myds kysymysdiagrammin, joka
nayttaa oppilaiden vastaukset reaaliajassa.
Kysymys 1 ®

100°%

Kysymysdiagrammi ennen oppilaiden vastauksia

4. Napsauta Aloita-painiketta antaaksesi oppilaiden valita
vastausvaihtoehdon.

Vastausvaihtoehtojen painikkeet vilkkuvat
oppilaspaneeleissa, ja oppilaat voivat painaa haluamaansa
vastausta.

Diagrammissa pylvaat nayttavat oppilaiden vastausten
jakauman.

Vastausvaihtoehdot

1N

Vastaamatta olevat

0% .
oppilaat

1

Oppilaiden vastaukset nakyvat myos oppilasikonien alla.

& & @

‘-.-’u:ula Wan I.-“-ﬂlllam Flu Danlel Diaz
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5. Lopeta vastaaminen napsauttamalla Pysayta-painiketta.

Voit nyt siirtya seuraavaan kysymykseen tai nayttaa oppilaille
oikean vastauksen.

6. Nayttaaksesi oikean vastauksen napsauta oikeaa
vastausvaihtoehtoa istuntoikkunassa. Oppilaiden
audiopaneelit nayttavat joko Oikein- tai Vaarin-merkkia,
riippuen oppilaan vastauksesta.

Oikea vastaus nakyy my0s erivarisena vastaus
diagrammissa.

11 il I M

0% 0%

o | ST T e
1 2 3 4 I3 R

Oikea vastaus

Luokkahuonenakymassa oikeat vastaukset nakyvat
vaaleanpunaisina.

¥ & @

Wiola Wan n-“-ﬂlllam Flu Danlel Diaz
2

7. Siirry seuraavaan kysymykseen toistamalla kohta 3.

TESTAUSRAPORTTI

8. Lopeta testaus napsauttamalla Lopeta-painiketta. Tama
avaa automaattisesti raportin suoritetusta testista, jonka
voit tulostaa tai tallentaa.
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Testin paivamaara
ja aika

Nayta joko kaikkien
tulokset tai tulokset
oppilaskohtaisesti

Sulje ikkuna

Oppilaiden testauksen raportti

" Oppilas

B & (& - Kaikki

Prm 30." elokuuta 2005 ~
Rika 14:30
Istumajarjestys: Seating Plan Example
Oppilaan nimi Dikeat vastaukset Eysymyksen numero
1 2 3 4 5

MaAra % [11 1[4 [ [31 [3]
Shavm Hartman 5 [4] 4 2 1
Robert Farlow 2 [4] 2 [31 [31
Maggie Rantaliero [1] 2 4 4 4
Thomas Dixon 4 2 51 4 5
Fred Dobhs 5 1 3 [3] 4
John Hart 1 1 51 5 5
Donna Hostetter [1] ] 3 bl [3]
Isiak Hauck 3 1 51 [31 [31
Sandra Fink 4 3 4 [3]1 [3]
Vickey Fisher 11 [4] 51 1 4
William Devier 5 1 [5] 4 2
David 1 1 1 5 2
Etta Foqx [1] 1 3 4 2
Dikein 6 3 5 4 4
Vaarin 1 ] E] 9 9

W

Testiin osallistuneet
oppilaat

I. Hauck
kolme vastausta

[1=oikea
vastaus

viidesta oikein = 60 %

AVAA TESTI/ TALLENNA TESTI

Tallenna testi...

Jos aiot kayttaa samoja testiasetuksia uudestaan, voit
tallentaa ne testitiedostoksi. Nain ei ole tarvetta maaritella
kaikkia asetuksia uudestaan joka kerta kun Oppilaiden
testausta kaytetaan.

Tallennetut testitiedostot sisaltavat valitun audiolahteen,
kysymysten lukumaaran, testityypin, oikeat vastaukset ja
joka kysymysten vastausajan.

Oletuskansio testitiedostoille maaritellaan paavalikossa
ominaisuuksissa.

AP® EXAM

Lab 100 -jarjestelmassa voit myods suorittaa ulkoisesti
sertifioituja suullisia AP®-kokeita. Lab 100 -ohjelman
automaattisten toimintojen avulla AP®-testin pitaminen on
yksinkertaista ja oppilaiden suulliset vastaukset voidaan
kerata automaattisesti.

AP®-kokeen suullinen osuus kestaa 15 minuuttia ja koostuu
kolmesta osasta. Ohjelmanauha pysyy toistotilassa koko 15
minuutin ajan ja sisaltda tauot oppilaiden vastauksia varten.
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Jokainen kysymys toistetaan kahdesti. Vastausaika vaihtelee
15 ja 40 sekunnin valilla.

AP®-KOKEEN TOIMINNOT

1. Napsauta Aloita-painiketta aloittaaksesi
oppilasnumeroitten syottamisen.

Oppilas-Ikiden antaminen

T
Aloita
Oppilaat syoéttavat tunnusnumeronsa oppilaspaneelin
numeropainikkeilla. Oppilasnumerot nakyvat opettajan
kayttoliittymassa oppilasikonien alla.

2. Napsauta Testaa-painiketta soittaaksesi oppilaille
naytteen aanenvoimakkuuden saatda varten.
Ainen ja nauhoituksen testaus

remiar | urons | o

3. Napsauta Nauhoita-painiketta, jolloin oppilaat suorittavat
koenauhoituksen oppilasraidoille.

4. Napsauta Toista-painiketta soittaaksesi koenauhoitukset
oppilaille.

5. Aloita AP®-koe napsauttamalla Aloita-painiketta.
KOE

Fre st e

Oppilaat kuulevat kaikki lisdohjeet ja koekysymykset
ohjelmanauhalta ja etenevat ohjeiden mukaan.
Ohjelmanauhuri pysyy toistotilassa ja oppilasnauhurit
nauhoitustilassa kokeen ajan.

6. Lopeta koe napsauttamalla Pysayta-painiketta.

7. Keraa oppilasnauhoitukset napsauttamalla Keraa-
painiketta.

KYSYMYS & VASTAUS

Kysymys & vastaus -harjoituksessa voit harjoittaa ja testata
oppilaiden suullisia taitoja soittamalla heille lahdemateriaalia
ja tauottamalla sita, kun haluat oppilaiden vastaavan
kysymykseen. Oppilaiden vastaukset nauhoitetaan
automaattisesti ilman valissa olevia taukoja.

ITSEOPISKELU

Itseopiskelussa voit valita MSU-tiedoston ja antaa oppilaiden
tyoskennella itsenaisesti sen kanssa. Voit joko avata saman
tiedoston kaikille oppilaille tai jokaiselle eri tiedoston. Vaikka
kaikilla oppilailla olisi sama tiedosto, he voivat tyoskennella
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oman kopionsa kanssa itsenaisesti. Kun oppilaat ovat
saaneet harjoituksen tai testin valmiiksi, voit tallentaa
tulokset myohempaa arviointia varten.

1. ltseopiskelun valitseminen avaa listan kaytettavista MSU-
tiedostoista. Valitse ensin tiedosto, jonka haluat avata ja
sen jalkeen oppilaat, joille se avataan.

Valitse mediatiedosto

Media Storage Unit s

+-[] temp

+-[_] English
Otro_Meruda
A_follow-up_phone_call
Cuando_era_joven
El_pronostico_del_tiempo
Model_dialogue
Fleaze_take_a_zeat
Folizh_pour_intonation
Folizh_your_pronunciation
Pronunciacion
Scenes_fom_evemday_life
Solicitud_de_empleo

W

2. Napsauta tiedostoa, jonka haluat avata oppilaille.

3. Vie hiiren kursori luokkahuonenakymaan ja valitse
oppilaat, joille haluat avata kyseisen tiedoston.

Tiedoston nimi ilmestyy valittujen oppilasikonien alle, ja
oppilaat voivat kuunnella sita oppilaspaneeleidensa kautta.

AUDIO-ON-DEMAND

Audio-on-Demand -harjoituksessa voit valita audiotiedostoja
tai ulkoisia ohjelmalahteita oppilaiden itsenaista tyoskentelya
varten. Voit valita oppilaat, joilla on vapaa paasy
audiomateriaaliin tai kieltaa sen kaikilta. Istunnon loputtua
oppilaiden nauhoitukset voidaan kerata.

Lab 100 Audio-on-Demand harjoituksen paatoiminnot ovat
seuraavat:

48 ¢ SANAKO Lab 100 Kayttoopas Sanako



e Opettaja valitsee audiolahteen oppilaiden itsenaista
tyoskentelya varten.

e Opettaja jakaa oppilaille lahdelistaraportin, joka sisaltaa
saatavilla olevat lahteet.

e Oppilaat valitsevat jonkin tarjolla olevista vaihtoehdoista
kayttamalla oppilaspaneelinsa numeropainikkeita.

1. Valittuasi Audio-on-Demand -harjoituksen maarittele
ensiksi oppilaiden nauhoitusaika.

oA |

2. Seuraavaksi valitse oppilaille tarjolla olevat
ohjelmamateriaalit.

Valitze mediatiedosto
=l [#li=a M5U tiedasto
Otro_Meruda
& follow-up_phane_cal
Cuando_era_joven
El_pronostica_del_tiem)
Model_dialogue
Please_take_a_seat
O tedia tiedosta
dudia CD
Ulkaoinen lshde
O K.azettinauhuri

W
£ >
Avaa tiedosto...

MSU-tiedostojen ja muiden mediatiedostojen ero on siing,
etta eri oppilaat voivat soittaa useita eri MSU-tiedostoja
samanaikaisesti, kun taas mediatiedostoja voi kayttaa
kerrallaan istunnossa vain yhta.

Huomioi, etta kahta tietokoneen aanikorttia kayttavaa
lahdetta (esimerkiksi CD levya ja mediatiedostoa) ei voi
soittaa samanaikaisesti. Tietokoneella olevaa
mediatiedostoa ja ulkoista ohjelmalahdetta kuten
kasettinauhuria, on kuitenkin mahdollista soittaa
samanaikaisesti.

Kun olet valinnut oppilaiden kaytdssa olevat ohjelmalahteet,
voit tallentaa valitut ohjelmalahteet .aod-tiedostoiksi
myohempaa kayttéa varten napsauttamalla Tallenna-
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painiketta. Seuraavalla kerralla voit avata tallennetun .aod-
tiedoston napsauttamalla Avaa tiedosto -painiketta sen

sijaan, etta maarittelisit kaytdssa olevat ohjelmalahteet
uudestaan.

3. Napsauta Raportti-painiketta avataksesi ohjelmalahde
raportti ikkunan.

Oppilaiden

= + A —| kaytossa olevat
H o ohjelmaléahteet

VYalitse tiedosto kiayttiopaneelin numerondppaimilla, esi

VYaihda tiedostoa painamalla Kutsu opettajaa -pappainta ja valitse
zitten numerondppaimilla uwusi tiedost

01 Otro Heruda

02 A _follow-up phone call
03 Cuando_era joven

04 El pronostico_del tiempo
05 Model dialogue

06 Please take a seat

o7 Audio (D

08 koinen lihde

Ohjelmalahderaportin avulla voit antaa kaytossa olevat
ohjelmalahteet oppilaiden tietoon. Voit joko tulostaa
ohjelmalahderaportin ja jakaa sen oppilaille tai heijastaa sen
kaikkien nakyville.

OHJELMALAHTEIDEN AVAAMINEN OPPILAANA

Oppilaat voivat avata ohjelmalahteen nappailemalla l1ahteen
numeron oppilaspaneelissaan.

Jos ohjelmalahde on MSU-tiedosto, oppilaan taytyy painaa
Soitto-nappainta aloittaakseen kuuntelun tai Nauhoitus-
nappainta aloittaakseen kuuntelun ja nauhoituksen. Muissa
tapauksissa kuuntelu alkaa automaattisesti, kun
ohjelmalahde on valittu.

Ohjelmalahdetta voi vaihtaa painamalla Opettajan kutsu -
nappainta ja valitsemalla uuden lahteen numeron.
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Ssanako

AUDIOLAHDE

Lab 100 -istunnoissa voi kayttda monia eri audiolahteita,
kuten kasettinauhureita, videonauhureita, CD soittimia, jne.
Voit myds kayttaa digitoitua audio- ja videomateriaalia (AVI,
WAV, MP3) seka asettaa itsesi tai oppilaan aanilahteeksi.

AUTOMAATTINEN SEURANTA

Helppo tapa seurata oppilaita on kayttaa Automaattinen
seuranta -toimintoa, jossa seuranta vaihtuu automaattisesti
oppilaasta seuraavaan maaritellyn ajan kuluttua. Vuorossa
olevan oppilaan oppilaspaneelin toisinto nakyy
istuntoikkunassa.

ISTUMAJARJESTYS

Istumajarjestys on luokkahuoneen layout, josta naet
oppilaittesi paikat luokassa. Voit luoda ja tallentaa uusia seka
avata aiemmin luotuja istumajarjestyksia.

ISTUNTO

Istunto on ryhma oppilaita, jotka suorittavat valittua
harjoitusta. Voit jakaa oppilaita kolmeen eri istuntoon tai
pitaa kaikki oppilaat samassa istunnossa ja tyoskennella
koko luokan kanssa.

ISTUNTOIKKUNA

Istuntoikkuna sijaitsee Lab 100 -kayttoliittyman oikeassa
reunassa. Istuntoikkunassa voit valita istunnon oppilaat,
harjoituksen ja audiolahteen. Istuntoikkuna pitaa sisallaan
my0s hallintapainikkeet valitulle harjoitukselle.

ISTUNTOJEN TILAPALKIT

Luodessasi uusia istuntoja Lab 100 -kayttoliittyman alle
ilmestyy niita vastaavat tilapalkit. Nama tilapalkit nayttavat
yhdella silmayksella tietoa istunnoista, kuten valitun
harjoituksen, harjoituksen tilan, nauhoitettavat raidat seka
istunnon lukitustilan.
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KESKUSTELUYHTEYS

Keskusteluyhteys-toiminto avaa yhteyden opettajan ja
oppilaan (tai ryhman) valille keskustelua varten.

KIRJANMERKIT

Kirjanmerkeilla voi merkita audiolahteesta kohtia, joihin voi
palata helposti ilman kelausta. Kun napsautat asetettua
kirjanmerkkia, nauhuri alkaa toistaa materiaalia valitusta
kohdasta.

LED-VALO

LED-valot sijaitsevat painikkeiden vieressa
oppilaspaneelissa ja nayttavat esimerkiksi aktiiviset ja
kaytetyt vastaus- ja kirjanmerkkipainikkeet.

LUOKKAHUONENAKYMA

Lab 100 -luokkahuonenakyma on kayttoliittyman alue, joka
sisaltaa oppilasikonit. Luokkahuonenakymassa naet luokkasi
istumajarjestyksen ja oppilaiden ikonit.

LASNAOLO

Napsauta Lasnaolo-painiketta halutessasi merkita
poissaolevia oppilaita tai nimeta oppilaita.

MANUAAL.

Parien ja ryhmien muodostamistapa Pari- ja
Ryhmakeskustelu-harjoituksissa. Voit vapaasti valita
muodostettavat parit ja ryhmat.

MEDIATIEDOSTO

Mediatiedosto on tietokoneelle tallennettu digitoitu audio- tai
videotiedosto (esimerkiksi WAV-, AVI- tai MP3-muodossa).

MONITOROINTI

Monitorointi tarkoittaa oppilaan tydskentelyn kuuntelemista.
Ryhma-, Pari- ja Puhelinkeskustelussa monitoroinnissa
kuunnellaan kaikkia keskusteluun osallistujia.

MSU

Media Storage Unit eli MSU on ohjelmapankki, johon kaikki
ohjelma- ja oppilasnauhoitukset on tallennettu .wav-
muodossa. Voit kopioida mediatiedostoja opettajan koneelta
ohjelmapankkiin.

MSU-TIEDOSTO

MSU-tiedostot ovat tiedostoja. jotka on tallennettu
ohjelmapankkiin eli Media Storage Unitiin (MSU). MSU-
tiedostoja voidaan kayttaa oppilaiden itsenaisen tyoskentelyn
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ohjelmalahteena tarvitsemattakuunnella niitéa ensin yhdessa
lapi.

MUOKKAA

Muokkaa-painike sijaitsee istuntoikkunassa. Kun
audiolahteena kaytetaan MSU-tiedostoa, voit muokata sita
soiton aikana. Voit siis kommunikoida oppilaiden
keskeyttamatta tai pysayttamatta audiolahdetta ja
nauhoitusta manuaalisesti.

NAUHUREIDEN TILA

ON/OFF-painike tydkalurivilla, jota napsauttamalla
oppilasikonit muuttuvat symboleiksi, jotka nayttavat
oppilaiden nauhureiden tilan.

OHJELMAPANKKI
Katso MSU.

ON THE AIR

On the Air -teksti syttyy aina, kun opettajan mikrofoni on auki
ja oppilaat voivat kuulla opettajaa.

OPETTAJAN KUTSU

Oppilaspaneelin Opettajan kutsu -painikkeella oppilas voi
kutsua opettajaa tai Audio-on-Demand harjoituksessa
vaihtaa tiedostoa. Kutsun aikana oppilaspaneelin naytto
nayttaa opettajan symbolia.

OPPILAAN VASTAUS

Voit valita oppilaan vastaamaan, ja muut oppilaat istunnossa
kuulevat vastauksen.

OPPILASPANEELI

Oppilaspaneelit ovat oppilaan kayttoliittyma Lab 100 -
jarjestelmassa. Oppilaspaneelin painikkeilla oppilaat voivat
muun muassa nauhoittaa oppilasraidalle, vastata testin
kysymyksiin ja asettaa kirjanmerkkeja. Myos opettajalla on
kaytdssaan samanlainen paneeli.

PUHU ISTUNNOLLE

ON/OFF-painike istuntoikkunassa, jota napsauttamalla voit
puhua ja antaa ohjeita istunnon oppilaille.

PUHU KAIKILLE

Voit koska tahansa puhua koko luokalle napsauttamalla
Puhu kaikille -painiketta Lab 100 -tyokalurivissa. Jos
audiolahde on kaynnistetty, aantasi ei nauhoiteta
audiolahteen paalle, koska Puhu kaikille -toiminto mykistaa
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audiolahteet ja oppilaat. Jos nauhoitus on paalla, aanesi
nauhoittuu ohjelmaraidalle.

PUHU OPPILAALLE

Voit puhua yksittaiselle oppilaalle painamalla hiiren oikean
painikkeen alas oppilasikonin paalla. Oppilas kuulee aanesi
niin kauan kuin hiiren painike on painettuna, muttei pysty
vastaamaan.

SATUNN.

Pari- ja Ryhmakeskustelussa Satunn. tarkoittaa parien
muodostamistapaa, jossa Lab 100 muodostaa parit tai
ryhmat satunnaisesti.

SYSTEM CONNECTION UNIT

System Connection Unit huolehtii opettajan ja oppilaiden
seka audiolahteen valisesta aaniyhteydesta.

TYOKALURIVI

TyOkalurivi sijaitsee Lab 100 -kayttoliittyman ylareunassa ja
sisaltdaa Lab 100 -paavalikon seka perustoimintoja kuten
istumajarjestykset, lasnaolotiedot, oppilaiden nimeamisen ja
istuntojen luomisen.

TYOKALUVIHJEET

Lab 100 -kayttoliittyman alaosassa luokkahuonenakyman ja
istuntopalkkien valissa on palkki, joka nayttaa tyokaluvihjeita
kayttoliittyman eri osista viedessasi hiiren osoittimen niiden
paalle.

VAKIO

Pari- ja Ryhmakeskustelussa Vakio tarkoittaa, etta parit tai
ryhmat muodostetaan automaattisesti vierekkain istuvista
oppilaista.
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